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+ OBJETIVO

Incrementar el indice de acreditacién del servicio social del estudiantado del
Tecnoldgico de Estudios Superiores de Cuautitlan lzcalli (TESCI), a traves de la
planeacion, del control y seguimiento de las actividades de los estudiantes en
posibilidades de realizar servicio social.

¢+ ALCANCE

Aplica al estudiantado del Tecnologico de Estudios Superiores de Cuautitlan lzcalli,
que cuenten con el 70% de créditos del plan de estudios en el que se encuentran
inscritos, al personal directivo y administrative involucrado en el procedimiento.

¢ REFERENCIAS

= Decreto de Creacidn del Tecnoldogico de Estudios Superiores de Cuautitlan
Izcalli. 29 de agosto de 1997.
Manual General de Organizacion. 13 de enero de 2012.
Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional, relativo al ejercicio de las
profesiones en el Distrito Federal, Ultima reforma publicada en el Diario
Oficial de la Federacion: 22 de diciembre de 1993. Capitulo VII, Art. 52 al 60.

= Reglamento para la Obtencion de Titulos Profesionales, presentado en la
XV Sesion Ordinaria de la H. Junta Directiva, validado y autorizado por la
Coordinacion Juridica y de Legislacion de la Secretaria de Educacion,
Cultura y Bienestar Social con oficio No. 205002000/0428/2001, fechado
el 22 de Mayo de 2001, Capitulo I, Articulo 6, fraccion il.

=  Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se modifica el Reglamento del
Servicio Social publicado en la Gaceta del Gobierno en Toluca de Lerdo,
México el lunes 5 de octubre de 2009, Art. 1al 47.

= Reglamento Interior del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Cuautitlan
Izcalli fechado el 5 de diciembre de 2006.

= Acuerdo por el que se Reforman y Adicionan Diversas Disposiciones del
Reglamento Interior del Tecnolégico de Estudios Superiores de Cuautitlan
Izcalli. 14 de octubre de 2011.

* Reglamento de Alumnos v Alumnas del Tecnoldgico de Estudios Superiores
de Cuautitlan lzcalli. 12 de abril de 2012, Capitulo VI, Articulos del 99 al 106.

» Manual de Lineamiento Acadéemicos-Administrativos del Tecnoldgico
Nacional de México, capitulo 11 Lineamiento para la Operacion vy
Cumplimiento del Servicio Social, octubre 2015.

= [SO-9001:2015. Sistema de Gestion de la Calidad-Requisitos, en el punto
8.5.4.

= Marco de Referencia 2018 del CACElI en el Contexto Internacional
(Ingenierias), en el punto 6.2.
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¢ RESPONSABILIDADES

LLa Subdireccidn de Apoyo y Desarrollo Académico a través de su area de Servicio
Social es la unidad administrativa encargada de realizar el seguimiento y control de
las actividades relacionadas con el procedimiento de acreditacién de servicio social.

La Subdireccién de Apoyo y Desarrollo Académico debera:

Verificar el cumplimiento del Programa de Servicio Social.

El Area de Servicio Social debera:

Gestionar y dar seguimiento a las actividades de difusion vy realizacion del
Taller de Induccién del Servicio Social.

Informar a los estudiantes sobre las inconsistencias de los formatos
presentados cuando no estén requisitados correctamente.

Enviar mediante memorandum a ia Subdireccion de Estudios Profesionales
y a las Jefaturas de Divisidn: copia de las listas de asistencia de los Talleres
de Induccién de Servicio Social, la relacion de los estudiantes oficialmente
registrados en Servicio Social, listado en cada bimestre de los que
entregaron informes correspondientes en las fechas establecidas vy la
relacién de estudiantes que acreditaron y no acreditaron el Servicio Social.
Enviar mediante memorandum al Departamento de Servicios Escolares ¥ a
las Jefaturas de Divisién: relacion de los estudiantes gue acreditaron y no
acreditaron el Servicio Social, copia de la Constancia de Acreditacion de
Servicio Social FO-20511000-54 (Tipo A y Tipo B).

Asentar la calificacion del Servicio Social.

La o el estudiante debera:

Cumplir con los requisitos y actividades establecidos para la realizacion y
acreditacion del Servicio Social.

Solicitar Constancia de créditos cumplidos del 70% al Departamento de
Servicios Escolares.

El Departamento de Servicios Escolares debera:

Enviar la primera semana del periodo intersemestral al drea de servicio
social, el listado de las y los estudiantes en posibilidades para realizar
servicio social.

Elaborar constancia de créditos cumpiidos del 70%.

Capturar la calificacion correspondiente al servicio social.

Nota: Cualquler documento impreso o archive electrénico diferante del original serd considerado como copla no controlada.
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¢+ DEFINICIONES

* Estudiantes: Se refiere al estudiante dentro del ambito académico, inscritos
del TESCi en condiciones para realizar su Servicio Social.

* Area de Servicio Social: Area Administrativa del TESCI, responsable de la
operacion del Servicio Social.

* CACEI Consejo de Acreditacion de la Ensefianza de la Ingenieria, A.C.

* Constancia de Acreditacion de Servicio Social FO-20511000-54 (Tipo
A). Documento que acredita la liberacion del Servicio Social a los
estudiantes que realizaron su Servicio Social en alguna Dependencia,
Organismos Gubernamentales o Iniciativa Privada.

* Constancia de Acreditacion de Servicio Social FO-20511000-54 (Tipo
B). Documento que acredita la liberacidn del Servicio Social a los
estudiantes que tienen antigtiedad de por lo menos 1 aflo en Organismos
Gubernamentales.

* Dependencia: Organismos Gubernamentales o Iniciativa Privada.

= Jefatura de Division: Area administrativa del TESCI, dependiente de la
Direccién Académica, responsable de la organizacion académica de cada
una de {as carreras correspondientes.

» Secretaria de Educacion: Se refiere a la Secretaria de Educacion del
Gobierno del Estado de México.

» Semestral Escolar: Es el semestre en curso.

* Servicio Social: Actividad obligatoria y temporal que prestan los
estudiantes a la Sociedad y/o Estado, como previo requisito para su
titulacion.

TESCI: Tecnoldgico de Estudios Superiores de Cuautitlan Izcaili.

* Unidad de Servicio Social: Unidad administrativa de la Secretaria,
responsable de la operacion del Programa de Servicio Social (Reglamento
del Servicio Social, Capitulo I, Articulo 5, inciso VII).

¢ INSUMOS

* Memorandum y Listado de estudiantes que se encuentran en condicion de
realizar el servicio social.

¢+ RESULTADOS

= Constancia de Acreditacion del Servicio Social FO-205P11000-54
(Tipo A)

» Constancia de Acreditacion del Servicie Social FO-205P11000-54
(Tipo B)

¢ INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

=  PR-205P11102-02 Inscripcidn y Reinscripcion de Estudiantes.

= PR-205P11100-04 Operacion para la acreditacion de la residencia
profesional.

* PR-205P11102-03 Obtencion del Titulo o Grado y Cédula Profesional.




TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERICRES DE CUAUTITLAN IZCALLI
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO

NO. DE EDICION : 4* EDICION

ACREDITACION DEL SERVICIO FECHA DE EMISION: 26 DE OCTUBRE DE 2017
SRR CODIGO: PR-205P11000-03

PAGINA: 4 de 35

¢ POLITICAS

* Ei Servicio Social deberd apoyar las necesidades del desarrollo economico,
social y cultural de la sociedad.

* El Servicio Social deberd estar desvinculado de cualquier relacién de trabajo
entre las instituciones o lugares donde realicen los estudiantes, es decir que no
creara derechos u obligaciones laborales.

* El Servicio Social debera orientarse a las dreas y modalidades de la carrera de
donde provenga la o el prestador de acuerdo a su perfil académico o hacia
aquellas que se consideren prioritarias para las necesidades de la comunidad.

"La o el estudiante sélo podran realizar el Servicio Social si cuenta con la
acreditacion de al menos el 70% del plan de estudios.

* La o el estudiante deberad contar con la afiliacién a una institucién de Salud
(IMSS, ISSSTE o ISSEMYM) que ampara su estancia en la Dependencia, de no
tenerla y si aun es menor de 25 afos deberd presentar la copia del seguro
facultativo que e! Tecnoldgico les proporciona como estudiantes, de ser
mayores de 25 afios y no contar con la afiliacion se le pedirad realizar y
presentar una carta responsiva emitida por el mismo (2) estudiante, en donde
se especifique su responsabilidad al estar prestando su servicio.

* La o el estudiante deberd entregar sus reportes los primeros cinco dias habiles
posteriores al término del bimestre.

* La carta de aceptacién deberad contener los siguientes requisitos:

Nombre de estudiante.

Numero de control.

Carrera.

Fecha de inicio del servicio social.

Fecha de término de servicio social. Indicar numero de horas (480hrs.
obligatorias).

Nombre y firma de la o el responsable del programa de servicio social en
la Dependencia.

Sello de la dependencia.

Membrete de la dependencia.

= E] Area de Servicio Social no recibird documentacion requisitada de manera
incorrecta, alterada, dafiada o entregada fuera de las fechas establecidas en el
Programa de Servicio Social y debera informar de manera oportuna al
estudiante.

= El Area de Servicio Social analizara el listado de estudiantes que estan en
posibilidades de realizar servicio social y que cumplen con el 70% de créditos.

Nota: Cuslguler documento impreso o archivo electrénico diferente del original sers considerado como copla ho controlada,
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El proceso de Acreditacion del Servicio Social de las y los estudiantes inscritos

en Planes de Estudio 2004, se realizard tomando como referencia la
normatividad correspondiente.

Se llevara a cabo el Taller de Induccién en los meses de mayo y noviembre.

La o el estudiante podra realizar su servicio social en Iniciativa Privada sélo si

es autorizado por la Unidad de Servicio Social.

La o el estudiante entregara cada dos meses el reporte bimestral con sus horas

establecidas por cada periodo y con el respectivo sello de la Dependencia,
para estar en condiciones de elaborar la Constancia de Acreditacion del

Servicio Social.

* Se entregara copia de la constancia de Acreditacién de Servicio Social alaoal
Estudiante y al Departamento de Servicios Escolares para la captura de

calificacion.

¢+ DESARROLLO

No.

Unidad Administrativa/
Puesto

Actividad

Area de Servicio Social

Solicita mediante memorandum en original y copia
a la Jefatura de Divisidn, la asistencia a los Talleres
de Induccién de Servicio Social de las v los
estudiantes conforme al programa establecido.

Jefatura de Division

Recibe memorandum en original y copia, firma de
acuse de recibo y devuelve. Convoca mediante la
publicacién en la plataforma del TESCI a las y los
estudiantes de acuerdo a la calendarizacién sobre
la fecha, hora y lugar de los talleres de induccién
de servicio social.

Estudiante

Se entera, acude al taller en lugar, fecha y hora
establecidos y se registra en el formato FO-
205P1MQ00-72 Lista de asistencia del Taller de
Induccion

Area de Servicio Social

Imparte el taller a las y los estudiantes en
posibilidades de realizar servicio social. Entrega en
forma impresa la direccion electrénica del portal
de Servicio Social del Gobierno del Estado de
México

(http://edu.edomex.gob.mx/WSServSocial/Consul

tVacantes55.aspx), donde pueden consultar las |

vacantes existentes. Concluye taller y archiva
formato FO-205P11000-72 Lista de asistencia del
Taller de induccién.

Estudiante

Se entera e ingresa a la pagina electrénica del |

portal del TESCI, elige dependencia y accede al
vinculo de Servicio Social y descarga los siguientes
formatos.

e FO-205P11000-05 Solicitud de Servicio |

Nota: Cualquiar documento Impresc o archivo slectrénico diferente del original sers considerado como copia no controlada.
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No.

Unidad Administrativa/
Puesto

Actividad ]

Social
* FO-205P11000-42 informe Bimestral
* FO-205PN000-43 Informe Global de
Servicio Social
e FO-205PN00Q0-S56  Solicitud- Registro/
Autorizacion
Llena en primer instancia, los siguientes formatos
originales a computadora:

» Formato de Solicitud de Servicio Social FO-
205P11000-05 con fotografia tamafo
infantil,

Plan de trabajo de Servicio Social
Carta responsiva de periodo
¢ Carta compromiso de servicio Social.

Y entrega los siguientes requisitos:

*Copia de la constancia de créditos de Servicio
Social (minimo 70%).

*Copia de documento que avale que cuenta con
seguridad social, seguro de gastos médicos o en
su defecto, original de carta responsiva en caso de
no contar con alguno de los dos.

*Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacién
(CURP).

Entrega la documentacion al Area de Servicio
Social y determina:

La o el estudiante va a liberar su servicio social por |
experiencia laboral, deberd entregar constancia
laboral y comprobantes de iNngresos; y conecta con
paso No. 19.

La o el estudiante no va a liberar su servicio sccial
por experiencia laboral continua. n

Area de Servicio Social

Recibe los documentos, integra archiva revisa v
sella de acuse de recibo, devuelve la copia al
estudiante y se le informa de manera econdmica
sobre la fecha de entrega de la Carta de
Presentaciéon FO-205P11000-11.

Estudiante

Se entera, recibe copias selladas, se retira y
regresa en la fecha indicada.

Area de Servicio Social

Elabora expediente de Ia o el estudiante, integra |
documentacién, procede a realizar Carta de
Presentacion  FO-205PN11000-11, memorandum
dirigido a Direccién Académica y se turnan ambos
documentos a la Subdireccién de Apoyo vy
Desarrollo Académico para recabar rubrica de
Visto Bueno.

Nota: Cualguier documento Impreso o archive slectrénico diferente del original seré considerads como copla he controlads.
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No.

Unidad Administrativa/
Puesto

Actividad

Subdireccion de Apoyo y
Desarrollo Académico

Recibe memorandum y carta de presentacién FO-
205PN000-1, revisa, ribrica y entrega a la
Direccidon Académica.

10.

Direcciéon Académica

Recibe memorandum y Carta de Presentacion EO-
205PN000-1, firma de recibido, sella de
autorizacién y turna al Area de Servicio Social.

H.

Area de Servicio Social

Recibe Carta de Presentacién FO-205P11000-11
autorizada y fotocopia dos veces, entrega a la o al
estudiante original v copia y recaba acuse de
recibo.

12.

Estudiante

Recibe original y copia de Carta de Presentacion
FO-205PN000-11 autorizada, entrega el original
junto con el formato de Solicitud-
Registro/Autorizaciéon FO-205P1000-56 a Ia
dependencia donde prestard su Servicio Social
para firma y selio por parte del funcionario
responsable del programa y solicita Carta de
Aceptacion.

13.

Dependencia

Recibe Carta de Presentaciéon FO-205P11000-1,
firma y sella formato de Solicitud-
Registro/Autorizacién FO-205P11000-56
y entrega a la o el estudiante junto con la Carta de
Aceptacion en hoja membretada.

14.

Estudiante

Recibe original de Carta de Aceptacion, formato
de Solicitud-Registro/Autorizacion FO-
205P11000-56 debidamente sellados y firmados y
entrega original y copia de ambos documentos al
Area de Servicio Social.

15.

Area de Servicio Social

Recibe original y copia de Carta de Aceptacién y
formato de Solicitud-Registro/Autorizacién FO-
205PN000-56. Firma y sella de recibido en copias
y entrega a la o al estudiante. Realiza la gestion
interna recabando en el formato de Solicitud-
Registro/Autorizacién FO-205P11000-56 la firma
de la Subdireccion de Apoyo y Desarrollo
Acadeéemico y archiva en el expediente de la o el
estudiante.

16.

Estudiante

Inicia el Servicio Social y desarrolla actividades de
acuerdo a su Plan de trabajo.

Entrega la siguiente documentacién, en las fechas
indicadas y determina: |

¢Es el dltimo reporte?
a) No, entrega primer reporte Bimestral: requisita

i el formato de Informe Bimestral FO-205P1000-

42, Hojas de asistencia mensual, Formato de
Evaluacion, Formato de autoevaluacion, y la copia
de la Carga Académica FO-205P11102-24.

' b) No, entrega segundo Reporte Bimestral: |

Nota: Cuaiguier documenta Impress o archivo electrénico diferanta del original sera considerado come copla no controlada.
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No.

Unidad Administrativa/
Puesto

Actividad

requisita el formato de Informe Bimestral FO-
205PN000-42, hojas de asistencia mensual,
Formato de Evaluacion, Formato de
autoevaluacién.

¢) Si, entrega tercer reporte bimestral: requisita el
formato de Informe Bimestral FO-205P11000-42,
hojas de asistencia mensual, Formato de
Evaluacion, Formato de autoevaluacion, Informe
Global FO-205PN00-43 y Carta de Terminacioén.
Conecta con el paso 18.

17.

Area de Servicio Social

Recibe primero o segundo reporte en el formato
de Informe Bimestral FO-205P11000-42, hojas de
asistencia mensual, Formato de Evaluacion,
Formato ce autoevaluacion, debidamente
requisitados, integra y archiva en el expediente del
estudiante. (se retira)

18.

Area de Servicio Social

Recibe ultimo reporte, una vez conciuido el
Servicio Social, requisita:

Formato de Verificacion de Documentacién FO-
205P11000-57, e integra al expediente de la o el
estudiante. Emite Constancia de Acreditacion del
Servicio Social (Tipo A) FO-205P11000-54,
conecta con el paso 20.

18.

Area de Servicio Social

La o el estudiante va a liberar el servicio social por
experiencia laboral.

Requisita Verificacidn de Documentacion para la
acreditacion del servicio social por experiencia
laboral FO-205P1000-59 e integra al expediente
de la o el estudiante. Emite Constancia de
Acreditacion del Servicio Social (Tipo B) FO-
205P11000-54.

20.

Area de Servicio Social

Realiza la gestion interna para recabar rubrica de
la Subdireccion de Apoyo vy Desarrolio Académico
y mediante memorandum turna a la Direccidn
Académica para firma y sello de autorizacion.

21.

Direccion Académica

Recibe memorandum y Constancia de
Acreditacion de Servicio Social FO-205P11000-54
rubricada por Subdireccidn de Apoyo y Desarrollo
Academico, firma de autorizacion, sella y [a turna
al Area de Servicio Social.

22.

Area de Servicio Social

Recibe Constancia de Acreditacién de Servicio
Social FO-205P11000-54 (tipo A o Tipo B)
autorizada, genera 3 copias. Archiva constancia
original, se integra copia al expediente, se entrega
copia a la o al estudiante.

23.

Estudiante

Recibe copia de la Constancia de Acreditacion de |
Servicio Social FO-205P11000-54, firma de
recibido.

Neta: Cualquier documento Impreso o archivo elactrénlco diterente del original seré considersdo como copla no controlada.
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No.

Unidad Administrativa/
Puesto

Actividad

24.

Area de Servicio Social

Archiva acuse de recibo y entrega mediante
memorandum al Departamento de Servicios |
Escolares las listas de calificaciones y copia de la
Constancia de Servicio Social de las y los
estudiantes aprobados y reprobados, recaba acuse
de recibido, archiva vy analiza resultados.

25.

Departamento de
Servicios Escolares

Recibe memordndum copia de la constancia de
Servicio Social y las listas de calificaciones de las y
los estudiantes aprobados y reprobados, acusa de
recibo.

Nota: Cualquler documento impresc o archive slectrénico diferents del ortiginal serd considerado como copia no controlads.
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¢ DIAGRAMA
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Servicin Sacial (minimo JOWY,
Copia do documento qua avale gua
Cuefla ¢on sbgutidad soclsl, legura de
ea3ts midicos o on W defecio, onginal
O COMta re4ponitva en CHO de O Contar
¢an alguno de los doy.
Copla de ls Clave Unica de Reglstro de
Poblacidn (CURP).
Cntregs ta documemascion al Ares de
Sarvicls Social y desermina:
P
N - 1K1 Sarvicio SociM e por -
T enperiencis laboral? T
{
&S 8
La ¢ ¢l evudismte deberd entergar
taboral y de
Ingresos; y conecta con paso Ma. 19,
-]
2
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Acreditacién del Servicio Social
. . . Subdireccién de Apoyo . S
Area de Servicio Social oy Estudiante Direccion Académica
y Desarrollo Académico
)
N,
\I,-f
7 P
(&)
1/
Recibe ks documentos, integra archive
revica y seils de acuse de reciba, devuelve TN
La copla al estudlante y s le Informa de o 4
manera econdmica sobre s focha de '\
entrega de la Canta de Presentacion FO-
205PL1000-11.
Se entera, reclbe coplas sclladas, se
(’Q retra y regresa on b lecha indicads.
\l/ |
Ulsbors expecliente d-e la o o estudiante,
integra documentacidn, procede a realizar
Carta da Presentacidn FO-205P11000-11,
memordndum  dirigide  a Dwecrién 9
d ¥ 3¢ tuman pmbos documentos & i
1 SubdirecciSn de Apoyo vy Desarrplio
Atadémicn para recabar ribeica de Viso
Reclbe  memordndum ¥ cata  de /
presevtacidn  FO-205P11000-11,  revisa, ::\ 10
ibtica y entrega ala Direccin Académica.
- Recibe — medwordndinn ~ ¥ Cata de)
11 ] Presertacidn FO-205P11000:E0, firma de
/ recibldo, iells de autorizactén y turna o
~ Area de Sorviclo Social.
mr‘caT‘&me"m”
205r11000-11 sutorzada y fotocopls dut / 13
vetes, eftregs 3 la o 3l estudiante original y it
|copla y recaba acune de reciba. 3
l Dependencia
Wecibe original y copla de Cata de|
PresentacidnFO-205P11000-18  aurtorizada, |
eolrrga el orginal jura con o formato de |
Salicitue Registra/ 0. {13
205F11000-56 a la dependencls donde i
prestard su Senviclo Soclal para firma y 1ollo
por patte del funclonanio mapomable del
programa y solica Carta de Aceptackin,
Ridbe  Tarta ~ de  Presentacldn RO
205P11000-11, firma ¥ sella formaio de
{14 _:Solitmld Registro/Autorizatldn -
1 ) mlmsivmaliaodumdhmq
g junto con a Carts de Aceptacion en hojs |
membretads, .
Y Reclbe original o Catta de Aceptackin,
15 | formato de Solictud ReghstrofAutortrackin
FO-205P11000-56 debidamente sellados v
firmados ¥ entrogs original y copla da ambos
documentos al Ares de Servicio Soclal
feelbe original 7y copla e Carta de’
Azeptacidn y formato de Sotikitud Regivirof
Autoritacidn FO-J05P11000-36. Hirma y selia
de reclbido en coplay y entregs 2 la o o
evtudante. Reallza [a gestidn  interna I
recabanda en el formata de Solichud
Regintra/Autorizaciin  FO-205P11000-56 1a a
lirma de 3 Subdimecldn de Apoyo vy
o Detarolic  Académico y sthiva en el
-] eapeviente de 13 o ol extudiaote.
'S

Nota: Cualquier documento Impreso o archive slectrénico diferente del original sers conslderado como copia no controlada,
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Acreditacion del Servicio Social

Fase

Area de Servicio Social

Subdireccion de Apoyo
y Desarrollo Académico

Estudiante

Direccidn Acddemica

(s

Inlcia ol Servicio Socks v detarnolls
actaadaces de acuerdo s w Plan de
trabajo,

Entrega L siguente documentacion,
#n a3 fechas intheadas y determing.

e —
-—::!WI

No
|

a) Entregd primer ceports Bimwstral:
requists el formsto  de  informa

Racibe primso o segundo reporte
an el larmata de informe Bimestrat
FO-205P11000-42, hojss da
atencts meniual, Formato de
Eveluacidn, Formato o

requisitados, integra ¥ aechiva en al
aipedierds  del  estudlanta, [3a
rutlra)

FO-I05P11000-42, Hojss de
L E de

Evatuacién, Formato de
¥ ia copla de Ia Carga Académica FO-
20SP1E0Y-24. (5o relirs]

blEmregs segundo Reparte Bimestral.
mquitta o formato  de  inforime
Bimestral FO-203P11000-4%, hojss de
ssitencts mansual,  Formate  de
Eval Formato de tuacid

iSa retira}

) Entregs tercar Reporta Birnesiral:
Irequisa o) formato de  informe
Bimesual FO-205P11000-42, hojay e
ayistencls  mensual, Formate O

Ratibe ORImo teporte, wna wer
conciuido ¢l Sermco  Soclal,
requisits: Formato de Verilicacidn
da Docymentacion FO-205P11000-
57, & 1tegra ol expediente de la o el peman
eitudiante, Emite Constancts de
Arteditacién del Servicia Soclal (Tipo
A} FO-205 F11000-5£, conecta con o
paso 20

——
(o

Lao el Etudianta va a Tibarar o]
setviclo  totisl por  experiencia
Iaboral. Requesta Verlicaién de
O én para Ly ehrtachd:
deb ervicky tocisl por exparancia
haboral #O-205P11000-59 r inlegra
ol erpadiente de 1a o o estudiante.
Emns Constancis da Acreditatidn
del Servicio Soclat (Tipo B) FO-
205F11000-54.

Ny

Evaluackin, Farmats de
avloevpluacién, Informe Global FO-
205P1100-43 v Carts da Termlnacién. |
Conects con ol pasa 18 !

HNota: Cualquier documento impreso o archivo electrénico diterente del original seré considerado como copla no controlada.
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Acreditacion del Servicio Social

Fase

Subdireccion de Apoyo

capla al expediente, 1& entrega copla a la
o ol esteciiante,

Area de Servicio Social A Estudiante Direccion Académica
y Desarrollo Académico
[
20
Realza la gestidn Interma para recabar
rubrics de b Subdireccidn de Apoyo ¥
Desarrolio  Académico ¥y medlame
{memordndum  turna 3 la Dircccién / 1 )
Académica pata flirma vy el de ;
A s de y
de Servicio Soclal FO-20SPT000-54 (tipo \IJ
£95) Rectbe memordndum v Condtarmcls de
’\ Acreditacidn  de  Servicie  Soclal  FO-
> 0S5PLID00-54 {Tipo Ad B) rubrcada por
L I/ Subdireczion de Apoya vy Desarrollo
Ataddrmico, lirma de sutorizacidn, sella y
1a tuma ol Ares de Senviclo Soclal.
Recibe Constancla de Acreditackin de
Serviclo Soclal FO-IDSPLI000-54 {tipo A o TN
Tipo 8) avtorizada, genera 1 copias — 23 )
Arthiva constancis origlnal, se Integrs \

R

{24 )

Archivae  acuse de reclbo ¥y entrega
medlane memorindum al Departamento.
de Scrvidos Lscolares las  latas de

Recibe Comtancla de Aoeditacidn de
Servicio Soclsl F0-205P11000-54 [tipa A o
lipe 8] sutontada, genera 3 coplas,
Arcthiva comstancla origingl, se inlegra
topla &l expediente, se entrega coplaa ba
a al estudiante,

Departamento de Servicios Eseolares

calitkaciones y capla de la C de
Servicla Soclal de lat vy los estudlantes
aprobadot ¥ reprabadas, recabs actse de
recibido, archive y anatiza resuitados,

fietibe  memoréndum  copia e L
constancla de Servicko Saclal y ks listas de
calificaclones de tas y fos estudlantes
aprobedos y reprobadod, acuis de ioclbo,

Nota: Cualquier documenta Impreso o archivo electrénico diferents del original serd considerado como copla ho controlada.
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¢+ MEDICION

Se calculara en los meses de abril y octubre:

Numero de estudiantes que acreditaron Servicio Social
en el semestre N-1

Numero de estudiantes inscritos en el Servicio Social en 100
el semestre N-1

Numero de estudiante inscritos en el Servicio
Social en el semestre N * 100

Numero de estudiantes en posibilidades de
realizar el Servicio Social en el semestre N

Valor minimo aceptado: 90%

Registros de evidencia:

FO-205P11000-54, Constancia de acreditacion de servicio social (tipo A y
Tipo B).

Listado de estudiantes que se encuentran en posibilidades de realizar el
servicio social.

¢ FORMATOS E INSTRUCTIVOS (Ver Cataiogo de Formatos)

FO-205P11000-05, Solicitud de Servicio Social.

FO-205P11000-11, Carta de Presentacion.

FO-205P11000-42, Informe Bimestral.

FO-205P11000-43, Informe Giobal de Servicio Social.

FO-205P11000-54, Constancia de Acreditacidn del Servicio Social (TIPO A).
FO-205P11000-54, Constancia de Acreditacidn del Servicio Social (TIPO B),
FO-205P11000-56, Sclicitud-Registro/Autorizacion.

FO-205P11000-57, Verificacion de Documentacidn.

FO-205P11000-59, Verificacion de Documentacidn para la acreditacion del
servicio social por experiencia laboral.

FO-205P11000-72, Lista de asistencia al Taller de Induccion.

Nota: Cualquier documento Impreso o archivo electrénico diferente del original serd considerado como copla no controlada.
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+ VALIDACION
Nombre(s) Firmas (s)

Elaboracion: C. Modnica Beatriz Ojeda Guevara

Responsable del Area de Titulacion y Servicio %}7

Social

C. Emma Rodriguez Alvarez

Asistente del Area de Servicio Social

Mtra. Verodnica Cruz Olivares

Encargada de la Division de Ingenieria en TIC'S
Revision: Ing. Juan Manuel Correa Hernandez
Subdirector de Apoyo y Desarrollo Académico

Autorizacién: Ing. Enrique Martinez Negrete
Director Academico

\gﬁq Teh -

Nota: Cvalquier documento Impraso o archivo electrénico diferents del original seré considerado como copila no controlada.
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SECRETARIA DE EDUCACION
SUBSECRETARIA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR v SUPERIOR
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN IZCALLI
DIRECCION ACADEMICA

AREA DE SERVICIO SOCIAL

FORMATO SOLICITUD DE SERVICIO SOCIAL FO-205P11000-05

CUAUTITLAN 1ZCALLI, ESTADO DE MEXICO A __(1) DE___DEL __.
(2)
DATOS PERSONALES
NOMBRE COMPLETO: (3) SEXO:(4)
APELLIDO PATERNO = APELLIDO MATERNO NOMBRE (5)
TELEFONO: (5) DOMICILIO PARTICULAR: _(6)
TELEFOMO CELULAR: (7) E-MAIL: (B}

ESCOLARIDAD
No. DE CONTROL: (9) CARRERA: (10}
PERIODO: (11 SEMESTRE: _{(12)

DATOS DEL PROGRAMA DE SERVICIO SOCIAL
DEPENDENCIA QFICIAL: _ (13)
TITULAR DE LA DEPENDENCIA: _ {14)
PUESTO DE LA DEPENDENCIA: (15)

NCMBRE DEL PROGRAMA: (16)

MODALIDAD: _(7)
FECHA DE INICIO: _(18) FECHA DE TERMINO: _(19)
PROGRAMA DE ACTIVIDADES: _(20)

TIPO DE PROGRAMA: (21)
(YEDUCACION PARA ADULTOS ODESARROLLO DE COMUNIDAD () ACTIVIDADES

() ACTIVIDADES CIVICAS (} ACTIVIDADES CULTURALES () MEDIO AMBIENTE
() DESARROLLO SUSTENTABLE O APOYO A LA SALUD ) OTROS

FIRMA DEL ESTUDIANTE (22)

Nota: Cualquisr documento Impreso o archivo electrénico diferente del original seré conslderado como copta no controfads.
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ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO
NO. DE EDICION : 3* EDICIOM
CARTA DE PRESENTACION PARA FECHA DE EMISION: 21 DE AGOSTO DE 2015
SERVICIO SOCIAL CODIGO: FO-205P11000-11
PAGINA: 17 de 35

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO DE: SOLICITUD DE SERVICIO $QCIAL FO-205P11000-05

OBJETIVO: REGISTRAR LOS DATOS DEL ESTUDIANTE QUE PRESTARA SERVICIO SOCIAL

DISTRIBUCION Y DESTINATARIO: SE GENERA EL ORIGINAL, ES LLENADA POR EL SOLICITANTE Y LA

ARCHIVA EL AREA DE SERVICIO SOCIAL

No. CONCEPTO DESCRIPCION
] ESTADO DE MEXICO A ANOTAR EL DIA MES Y ANO EN GUE SE LLENA EL FORMATO
2 FOTOGRAFIA COLOCAR LA FOTO BEL ESTUDIANTE
3 NOMBRE DEL ESTUDIANTE ESCRIBIR EL NOMBRE COMPLETO DEL ESTUDIANTE
a SEXO INDICAR AL SEXO QUE PERTENECE EL ESTUDIANTE
5 TELEFONO PARTICULAR ASENTAR EL NUMERO TELEEONICO DE CASA
3 DOMICILIO PARTICULAR APUNTAR EL DOMICILIO DEL ESTUDIANTE
7 TELEFONO CELULAR ASENTAR EL NUMERO DE TELEFONO CELULAR
8 E-MAIL ESCRIBIR LA DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO
g N DE CONTROL PLASMAR EL N° DE CONTROL DEL ESTUDIANTE
0 CARRERA INDICAR A QUE CARRERA PERTENECE
INDICAR EN QUE CICLO EN QUE INICIA EL SERVICIO SOCIAL
L PERIODO EL ESTUDIANTE
2 SEMESTRE ANOTAR EL SEMESTRE QUE CURSA
PLASMAR EL NOMBRE DE LA DEPENDENCIA DONDE SE
= DEPENDENCIA OFICIAL REALIZARA SERVICIO SOCIAL
ESCRIBIR EL NOMBRE COMPLETO DEL RESPONSABLE EN LA
14 TITULAR DE LA DEPENDENCIA A
ESCRIBIR EL CARGO GUE TIENE EL RESPONSABLE DE LA
15 PUESTO DE LA DEPENDENCIA Y
ESPECIFICAR EL NOMBRE DEL PROVECTO EN EL QUE SE
1% NOMBRE DEL PROGRAMA e,
INDICAR A QUE MODALIDAD PERTENECE EL ESTUDIANTE ¢
v ilSIet S olAS) PLAN DE ESTUDIOS 2008-2010, PLAN DE ESTUDIOS 2004
A FECHA DE INICIO ANOTAR LA FECHA DE INICIO DEL PROYECTO
19 FECHA DE TERMINO APUNTAR LA FECHA DE TERMINO DEL PROVECTO
INDICAR BREVEMENTE LAS ACTIVIDADES GUE SE
2y PROGRAMA DE ACTIVIDADES REALIZARAN DENTRO DEL PROGRAMA DE SERVICIO SOCIAL
MARCAR CON UNA “X" EL TIPO DE PROGRAMA AL QUE
2 TIPO DE PROGRAMA PR ENECERA
33 FIRMA DEL ESTUDIANTE PLASMAR LA FIRMA DEL PRESTADOR DE SERVICIO SOCIAL

Nota: Cualquier documento impreso o archivo slectrénico diferants del original seré considerado como copla no controlada.
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NO. DE EDICION : 3* EDICION
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~ SECRETARIA DE EDUCACION
SUBSECRETARIA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERICR
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIQRES DE CUAUTITLAN I1ZCALLI
DIRECCION ACADEMICA
AREA DE SERVICIO SOCIAL

FORMATO CARTA DE PRESENTACION PARA SERVICIO SOCIAL FO-205PNI000-11

Cuautitlan lzcalli, Estado de México,(1) __de del .
(2) TESCI/306//
N2 DE REGISTRO ESTATAL: (3)

NOMBRE DE LA PERSONA A QUIEN VA DIRIGIDO (4)
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA (5)
PRESENTE.

CARTA DE PRESENTACION
PARA
SERVICIO SOCIAL

Por este conducto presentamos a sus finas atenciones a la o al C__

(6) , con numero de control escolar (7) estudiante
de {a Carrera de (8) , desea realizar su Servicio Social
en el (la) (9) , cubriendo un total de 480

horas, y maximo 500 horas durante un periodo minimo de seis meses Yy ho
mayor a dos afos.

Asl mismo solicito a usted otorgar respuesta mediante carta de aceptacion y
autorizar lo correspondiente en los informes bimestrales como en el final.

Agradeciendo las atenciones que brinden al portador de la presente, nos es
grato ofrecer a Usted la seguridad de nuestra mas alta y distinguida
consideracion.

ATENTAMENTE

ING. ENRIQUE MA'RTI'NEZ NEGRETE
DIRECTOR ACADEMICO

DA/ss

C. C. p. expediente

Nota: Cualquier d to tmp © archivo electrénico difersnte del original serd considerado como copla ne controlada,




TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SU
ORGANISMO PUBLICO DESCENT

CARTA DE PRESENTACION PARA
SERVICIO SOCIAL

PERIORES DE CUAUTITLAN IZCALLI

RALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO
NO. DE EDICION : 3* EDICION
FECHA DE EMISION: 21 DE AGOSTO DE 2015
CODIGO: FO-205P11000-11
PAGINA: 19 de 35

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORM

FO-205P11000-1

ATO DE: CARTA DE PRESENTACION PARA SERVICIO SOCIAL

OBJETIVO: REGISTRAR LOS DATOS DEL ESTUDIANTE QUE PRESTARA SERVICIO SOCIAL

DISTRIBUCION Y DESTINATARIO: SE GENERA EL ORIGINAL, ES LLENADA POR LA Y EL SOLICITANTE
Y LA ARCHIVA EL AREA DE SERVICIO SOCIAL

No. CONCEPTO DESCRIPCION
ANOTAR EL DIA MES Y ANO EN QUE SE LLENA EL
1 A3 FORMATO
COLOCAR EL NUMERO DE REGISTRO, MES (ROMANO)
2 REGISTRO Y ARO EN CURSO
. NUMERO DE REGISTRO ESCRIBIR EL NUMERO DE REGISTRO ESTATAL QUE SE
ESTATAL LE PROPORCIONARA AL ESTUDIANTE
P NOMBRE DE LA PERSONA A ESCRIBIR EL NOMBRE COMPLETO DEL RESPONSABLE
QUIEN VA DIRIGIDO EN LA DEPENDENCIA
PLASMAR EL NOMBRE DE LA DEPENDENCIA DONDE SE
5 NOMBRE DE LA DEPENDENCIA | o000 ¢ SERVICIO SOCIAL
3 NOMBRE DEL ESTUDIANTE ESCRIBIR EL NOMBRE COMPLETO DEL ESTUDIANTE
7 N® DE CONTROL PLASMAR EL N° DE CONTROL DEL ESTUDIANTE
8 CARRERA INDICAR A QUE CARRERA PERTENECE
PLASMAR EL NOMBRE DE LA DEPENDENCIA DONDE SE
2 NOMBRE DE LA DEPENDENCIA | po’’ > ARA SERVICIO SOCIAL

Nota: Cualquisr documente itnpreso o archivo electrénico diferente del orlginal serd conalderado como copla no controlada.



TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN IZCALLI
ORGANISMO PUBLICC DESCENTRALIZA

DO DEL ESTADO DE MEXICO

INFORME BIMESTRAL

NO. DE EDICION :

3' EDICION

FECHA DE EMISION:

21 DE AGOSTO DE 2015

CODIGO:

FO-205PHN000-42

PAGINA:

20 de 35

SECRETARIA DE EDUCACION

SUBSECRETARIA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN IZCALLI

DIRECCION ACADEMICA
AREA DE SERVICIO SOCIAL

FORMATO INFORME BIMESTRAL FO-205P11000-42

No. DE REGISTRO ESTATAL DE SERVICIO SOCIAL (2)

FECHA DE ENTREGA: (1)

ING. JUAN MANUEL CORREA HERNANDEZ
SUBDIRECTOR DE APOYO Y DESARROLLO ACADEMICO

PRESENTE

NOMBRE: (3)

APELLIDO PATERNO

CARRERA: (4)

APELLIDO MATERNO

NOMBRE (S)

PERIODO REPORTADO:
Deldia(S)___  mes

afio

; al dia (6) mes

afio

Dependencia: (7)

Programa: (8)

Resumen de actividades: (9)

INFORME BIMESTRAL NO. 1DE 3

Nombre, puesto y Firma del
Responsable (10)

Sello de la Dependencia (11)

Nombre y firma del prestador (12)

Vo. Bo. Area de Servicio Social (13)

Nota; Cualquler documento Impreso o archivo slectrénico diferente del original seré considerado como copla no controlada.
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO DE INFORME BIMESTRAL FO-205P11000-42

OBJETIVO: REGISTRAR LOS DATOS DEL ESTUDIANTADO QUE PRESTARA SERVICIO SOCIAL

DISTRIBUCION Y DESTINATARIO: SE GENERA
EL AREA DE SERVICIO SQOCIAL

EL ORIGINAL, ES LLENADA POR EL/LA SOLICITANTE Y LA ARCHIVA

No. CONCEPTO DESCRIPCION

1. FECHA DE ENTREGA ESCRIBIR LA FECHA DE ENTREGA DEL PERIODG BEPGRTADG
: COLOCAR EL NUMERO DE REGISTRO ESTATAL QUE SELE

2. NUMERO DE REGISTRO ESTATAL PROPORCIONA A LA O EL ESTUDIANTE

3. NOMBRE ESCRIBIR EL NOMBRE COMPLETO DE LA O EL ESTUDIANTE

ry CARRERA INDICAR A QUE CARRERA PERTENECE

E. FECHA DEINICIO ANOTAR LA FECHA DE INICIO DEL PERIODO REFORTADO

3 FECHA DE TERMING APUNTAR LA FECHA DE TERMING DEL PERIODO REPORTADD

PLASMAR EL NOMBRE DE LA DEPENDENCIA DONDE SE

g DEPENDENCIA REALIZARA SERVICIO SOCIAL

) PROGRAMA COLOCAR EL NOMBRE DEL PROGRAMA ( SERVICIO SOCIAL)

. RESUMEN DE ACTIVIDADES INDICAR BREVEMENTE LAS ACTIVIDADES GUE SE

REALIZARAN DENTRO DEL PROGRAMA DE SERVICIO SOCIAL

10.

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA DEL
RESPONSABLE

COLOCAR EL NOMBRE COMPLETO, PUESTO Y FIRMA DEL
RESPONSABLE EN LA DEPENDENCIA

.

SELLO DE LA DEPENDENCIA

COLOCAR EL SELLO DE LA DEPENDENCIA DONDE SE PRESTA
EL SERVICIO SOCIAL

12.

NOMBRE Y FIRMA DEL. PRESTADOR

ESCRIBIR EL NOMBRE COMPLETO DE LA O EL ESTUDIANTE

13.

V0. BO.

FIRMA DE VISTO BUENO DEL RESPONSABLE DEL AREA DE
SERVICIO SOCIAL

Nota: Cualquler documento Impreso o archivo electrénico diferente del original sera considerado como copla no controlada,
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SECRETARIA DE EDUCACION
SUBSECRETARIA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN 1ZCALLI
DIRECCION ACADEMICA
AREA DE SERVICIO SOCIAL

FORMATO INFORME GLOBAL DE SERVICIO SOCIAL FO-205P11000-43

FECHA DE ENTREGA: (1)
REGISTRO ESTATAL DE SERVICIO SOCIAL: (2)

LIC. VERONICA L. GUADARRAMA MENDEZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE SERVICIO SOCIAL
PRESENTE

NOMBRE COMPLETO (3)

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)
FORMACION PROFESIONAL: (4)

INSTRUCCIONES: El presente cuestionario tiene la finalidad de medir la efectividad del programa,
por lo tanto te pedimos lo respondas con la mayor sinceridad posible. Subraya la opcién u
opclones que mejor te parezcan

1. £Te impartieron el Curso de Induccién en tu Institucion Educativa?
Sl NO
2. ¢E! Curso de induccidn fue claro y motivador para ti?
Sl NO
3. ¢Te dieron a conocer en este curso de induccion los siguientes aspectos?
a) El Reglamento de Servicio Social S| NO
b) Los Programas vy Proyectos Autorizados Sl NO
¢) Dependencias autorizadas para recibir Si NOQ
Prestadores de Servicio Social
d) El Procedimiento Si NO
e) Los Formatos 51 NO

4.- éCOmo elegiste el lugar en dénde realizar el Servicio Social?

a) Revisé el Programa Anual b) Por conocidos ¢) Mi escuela me sugirié una

de Servicio Social lista de lugares

d) Por otros companieros e) Yo propuse el lugar f) A sugerencia de mis
maestros

5.- éQué actividades realizaste en beneficio de |a sociedad durante tu Servicio Social?. Marca con una X
las actividades desarrolladas (puedes sefalar mas de una)

[ Ta) Asesoriay apoyc a las MPYMES “| [ hy Asesorfa y apoye especializado (iniormatica, electranica,
| drea de la salud, etc )
| b) Difusion de la riqueza cultural de la regién i) Apoyo académico a estudiantes
T ¢)  Difusion de (a riqueza turistica de (3 1) Atencién al publico
regrén
d) ~ Apoya en obras publicas (drenaje, agua, k) Asistencia social {apoyo a nifios de la calle, orfanatos,
| alumbrado, atc ) ) asilos, centros de readaptacidn social, etc.) i
e) Cuidado y mejoramiento del medio [} Apoyo al mejoramiento de 1a salud fisica y mental
ambiente (acondicionamiento fisico, orientacién psicoldgica, nutricion,
orientac:on sexual, etc.)
1 Asesorfa a procesos produclives ™) Difusion de programas soclales del municipio o del
) - B gobierno estatal ) .
r g) Apoyo Administrativo = n) Desarrollo comunitaric (organizacion de aclividades
sociales, artisticas y culturales dirigidas a la poblacién en
z general) .

Nota; Cualquier documento impreso o archivo electrénico diferente del original seré considerado como copia no controlada,
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6.- iTe impartieron asesoria/tutoria durante la realizacién del Servicio Social?,
Sl NO

Si la respuesta es afirmativa indica ¢

servicio soclal?

quién proporcioné las asesorias/tutorfas durante el desarrollo del

a) Maestros de la escuela b) Dependencia en donde c) Compafieros de la

realizaste el Servicio Social

d) Responsable de Servicio e)

Educativa

escuela

Ninguno de los
Social de la institucidn anteriores

7.- En una escala de 0 a 100 {Qué tan satisfecho te encuentras con las asesorias recibidas de?

a) Maestros de la escuela

b) Dependencia en donde realizaste el Servicio Social

c) Companeros de la Escu

d) Responsable de Servicio Social de Ia Institucion Educativa

ela

b S N

(
(
(
(

8.- cDurante tu Servicio Social realizaste actividades por iniciativa propia?
Si

NO

_Si la respuesta es afirmativa sefiala con una X cuales fueron las actividades. Puedes sefalar mas de una.

a) Asesoria y apovo a las MPyMES

h) Asesoria y apoyo especializado (informatica,
electrénica, area de la salud, etc.)

| regién

b) Difusion de la riqueza cultural de Ia

i) Apoyo académico a estudiantes

region

| ©) Difusion de la riqueza turistica de la

i) Atencién al publico

d) Apoyo en obras publicas (drenaje,
agua, alumbrado, etc.)

social, etc.)

k) Asistencia social (apoyo a nifos de la calle,
orfanatos, asilos, centros de readaptacion

ambiente

| € Cuidado y mejoramiento del medic

1) Apoyo al mejoramiento de la salud fisica y
mental (acondicionamiento fisico, orientacién
psicoldgica, nutricién, orientacisén sexual, ete.)

| F) Asesoria a procesos productivos

m) Difusion de

municipio o del gobierno estatal

programas sociales del

g) Apoyo Administrativo

n) Desarrollo comunitario (organizacion de
actividades sociales, artisticas y culturales
| | dirigidas a la poblacian en general)

9.- iLas actividades que realizaste durante tu Servicio Social fueron congruentes con tu formacién

profesional?
Si

NO

10.- En una escala de 0 a 100 indica: <En qué porcentaje aplicaste los conocimientos adquiridos en la

ascuela durante el Servicio Social?

(100)

Nota: Cualquier documento Impreso o archive slectrénico diferonte dol original serd considerado como <opla no controlada.
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N.- ¢Qué beneficios personales obtuviste y/o habilidades desarrollaste con la realizacion del Servicio
Social?. Puedes elegir mas de una opcidn.

a) Experiencia practica sobre  b) Satisfaccion personal con fos c) Reconocimiento social

la formacion tedrica obtenida resultados obtenidos hacia la escuela de

en la escuela procedencia

d) Habilidades para la e) Confirmacion de eleccion f) Habilidades para la

comunicacidn oral vy escrita vocacional negociacién y toma de
decisiones

o) Habilidades para realizar h) Experiencia practica en el uso
investigacion documentatl de las tecnologias de informacion
¥ comunicacion

12- .En una escala de O a 100, indica tu nivel de satisfaccion personal al término del Servicio Social ( 100 )

13.- {Recibiste algun tipo de ayuda econémica? Sila respuesta es afirmativa, indica la cantidad.
S NO
a) Menos de 1000 b) 1001 a 2000 c) 2001 a 3000 o) 3001 en adelante

14.- éRecibiste los medios necesarios para la realizacion de tu Servicio Social de parte de la dependencia

receptora?
Si NO

NOTA: ESTE REPORTE DEBE SER LLENADO A MAQUINA Y DEBERA SER
ENTREGADO EN DOS TANTOS AL FINALIZAR TU SERVICIO SOCIAL.

Nota: Cualquisr documento impreso o archivo electrénico diferents del original serd considerado como copia no controlada.
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NO. DE EDICION :

3* EDICION

INFORME GLOBAL DE SERVICIO
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SOCIAL

CODIGO:

FO-205PN1000-43

PAGINA:
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO DE:

205P11000-43

INFORME GLOBAL DE SERVICIO SOCIAL FO-

OBJETIVO: REGISTRAR LOS DATOS DEL ESTUDIANTE QUE PRESTARA SERVICIO SOCIAL

DISTRIBUCION Y DESTINATARIO: SE GENERA EL ORIGINAL, ES LLENADA POR LA O EL SOLICITANTE
Y LA ARCHIVA EL. AREA DE SERVICIO SOCIAL

No. CONCEPTO DESCRIPCION

1 FECHA DE ENTREGA ESCRIBIR LA FECHA DE ENTREGA DEL PERIODO REPORTADO
. COLOCAR EL NUMERO DE REGISTRO ESTATAL GUE SE LE

2 NUMERO DE REGISTRO ESTATAL PROPORCIONA AL ESTUDIANTE

3 NOMBRE DEL ESTUDIANTE ESCRIBIR EL NOMBRE COMPLETO DE LA O EL ESTUDIANTE

4 CARRERA INDICAR A QUE CARRERA PERTENECE

HNota: Cualquler documento impreso o archivo electrénico difersnte del orlginal saré considerado como copla no controlada.




TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN I1ZCALLI

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO
NO. DE EDICION : 3* EDICION
CONSTANCIA DE ACREDITACION FECHA DE EMISION: 21 DE AGOSTO DE 2015
DEL SERVICIO SOCIAL TIPO A CODIGO: FO-205P11000-54
PAGINA: 26 de 35

FORMATO CONSTANCIA DE ACREDITACION DEL SERVICIO SOCIAL FO-205PII000-54 -TIPO A

Con fundamento en el Capitulo Tercero, Articulo 14, Fraccién IX y Capitulo Octavo,
Articulo 35 del Reglamento de Servicio Social del Estado de México

se otorga la presente

Constancia de Acreditacién de Servicio Social
a C.

de la carrera de
2y cARRERA _CON N? DE CONTROL ¢3)

de la Institucién Educativay C.C.T.

Por haber prestado su Servicio Social en el Programa
NORMAL, CUBRIENDO UN TOTAL DE 480 HRS

en
(5) NOMBRE DE LA DEPENDENCIA

Durante el periodo del __(6)FECHADEINICIO 3| (7) FECHA DE TERMIND

Registro Estatal de Servicio Social (8) COLOCARNUMERD DE REGISTRO ESTATAL

Para los efectos procedentes, se extiende la presente constancia en

CUAUTITLAN IZCALLI 2 los Dla dias del mes de MES de 2018,
9 (40}
Por la Institucion Educativa
::./p‘.’oxpediente ING. ENRIQUE MARTINEZ NEGRETE

HDIRECTOR ACADEMICO

Nota: Cualquler documento Impreso o archivo slectrénico diferents del original sara conslderado como copia no controlada.




TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN IZCALLI
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO

CONSTANCIA DE ACREDITACION FECHA DE EMISION:
DEL SERVICIO SOCIAL TIPO A CODIGO:

NO. DE EDICION ; 3* EDICION

21 DE AGOSTO DE 2015

FO-205P11000-54

PAGINA: 27 de 35

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO DE: FORMATO CONSTANCIA DE ACREDITACION DEL SERVICIO
SOCIAL FO-205PH000-54 TIPO A

OBJETIVO: REGISTRAR LOS DATQS DEL ESTUDIANTE QUE PRESTARA SERVICIO SOCIAL

DISTRIBUCION Y DESTINATARIO: SE GENERA EL ORIGINAL, ES LLENADA POR EL. SOLICITANTE ¥ LA ARCHIVA

EL AREA DE SERVICIO SOCIAL

No. CONCEPTO DESCRIPCION

1 NOMBRE DEL ESTUDIANTE ESCRIBIR EL NOMBRE COMPLETO DEL ESTUDIANTE
2 CARRERA INDICAR A QUE CARRERA PERTENECE _

3 N? DE CONTROL PLASMAR EL N° DE CONTROL DEL_ESTUDIANTE

4 NOMBRE DE LA INSTITUCION ANOTAR EL NOMBRE COMPLETO DE LA INSTITUCION

EDUCATIVA

PLASMAR EL NOMBRE DE LA DEPENDENCIA DONDE SE

. DEPENDENCIA OFICIAL REALIZO EL SERVICIO SOCIAL
6 FECHA DE INICIO ANOTAR LA FECHA DE INICIO DEL PROYECTO
7 FECHA DE TERMINO APUNTAR LA FECHA DE TERMINO DEL PROYECTO
. COLOCAR EL NUMERO DE REGISTRO ESTATAL QUE SE LE
. NUMERO DE REGISTRO ESTATAL | o0 0 ORCIONA AL ESTUDIANTE (I5EITO003Z-16-686-N-NC)
9 DiA INDICAR EL DIA EN EL QUE SE EXPIDE LA CONSTANCIA
10 MES ESCRIBIR EL MES EN EL QUE SE EXPIDE LA CONSTANCIA
NOMBRE DEL DIRECTOR
N CADEIE ESCRIBIR EL NOMBRE DEL DIRECTOR ACADEMICO

Nota: Cualquler documents impreso o archivo electrénico difersnte del otiglnal serd contiderado como copla no controlada




TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN TZCALLI
ORGANISMQ PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO

NO. DE EDICION : 3* EDICION

CONSTANCIA DE ACREDITACION FECHA DE EMISION: 21 DE AGOSTO DE 2015
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FORMATO CONSTANCIA DE ACREDITACION DEL SERVICIO SOCIAL FO-205P1i000-54 -TIPO B

Con fundamento en el Capitulo Tercero, Articulo 14, Fraccion iX y Capitulo Octavo,

Articulo 35 del Reglamento de Servicio Social del Estado de México

se otorga la presente

Constancia de Acreditacién de Servicio Social

o C.

de la carrera de
2) carrera _ CON N° DE CONTROL )

de la Institucion Educativa y C.C.T.

Por haber prestado su Servicio Social en e} Programa
SERVICIO SOCIAL POR EXPERIENCIA LABORAL

en
(5) NOMBRE DE LA DEPENDENCIA

Durante el periodo del __(6)FECHADEINICIO 5| (7) FECHA DE TERMING

Registro Estatal de Servicio Social (8 COLOCAR NUMERO DE REGISTRO ESTATAL

Para los efectos procedentes, se extiende la presente constancia en

CUAUTITLAN IZCALLI alos pia dias del mes de MES de 2018.
[§:)] (10}

Por la Institucion Educativa

S . ING. ENRIQUE MARTINEZ NEGRETE
HDIRECTOR ACADEMICO

Nota: Cualquier documento impreso o archive slectrénico diferante del original serd considerado como copia no controlada.




TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN IZCALLI
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO

NO. DE EDICION :
FECHA DE EMISION:
CODIGO:
PAGINA:

3* EDICION

21 DE AGOSTO DE 2015
FO-205P11000-54

29 de 35

CONSTANCIA DE ACREDITACION
DE SERVICIO SOCIAL TIPO B

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO DE: FORMATO CONSTANCIA DE ACREDITACION DEL
SERVICIO SOCIAL FO-205PI000-54 TIPO B
OBJETIVO: REGISTRAR LOS DATOS DEL ESTUDIANTE QUE PRESTARA SERVICIO SOCIAL
DISTRIBUCION Y DESTINATARIO: SE GENERA EL ORIGINAL, ES LLENADA POR EL SOLICITANTE Y
LA ARCHIVA EL AREA DE SERVICIO SOCIAL
No. CONCEPTO _DESCRIPCION
) NOMBRE DEL ESTUDIANTE ESCRIBIR EL. NOMBRE COMPLETO DEL ESTUDIANTE
2 CARRERA INDICAR A QUE CARRERA PERTENECE
3 N°® DE CONTROL PLASMAR EL N* DE CONTROL DEL_ESTUDIANTE
ANOTAR EL NOMBRE COMPLETO DE LA INSTITUCION
4 NOMBRE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
PLASMAR EL NOMBRE DE LA DEPENDENCIA DONDE SE

3 DEPENDENCIA OFICIAL REALIZO EL SERVICIO SOCIAL
6 FECHA DE INICIO ANOTAR LA FECHA DE INICIO DEL PROYECTO
7 FECHA DE TERMINO APUNTAR LA FECHA DE TERMINO DEL PROYECTO

- COLOCAR EL NUMERO DE REGISTRO ESTATAL QUE SE LE
. NUMERO DE REGISTRO ESTATAL | o0 o0 SR CIONA AL ESTUDIANTE (ISEITO0032-16-686-N-NC)
9 DIA INDICAR EL DIA EN EL QUE SE EXPIDE LA CONSTANCIA
10 MES ESCRIBIR EL MES EN EL QUE SE EXPIDE LA CONSTANCIA
. NOMBRE DEL TITULAR DE LA ESCRIBIR EL NOMBRE DEL TITULAR DE LA DIRECCION

DIRECCION ACADEMICA ACADEMICA

Nota: Cualquler documento Impreso o archive electrénico diferante del original serd considesado como copia no controlada.




TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN IZCALLI
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADOQ DEL ESTADO DE MEXICO

REGISTRO/AUTORIZACION

NO. DE EDICION :

3 EDICION

SOLICITUD- FECHA DE EMISION:

21 DE AGOSTO DE 2015

CODIGO:

FO-205PN11000-56

PAGINA:

30 de 35

FORMATO SOLICITUD-REGISTRO/AUTORIZAC OM FO-205PIID00-56

1. DATO? DEL PRESTADOR B INS TTTUCION EDUCATIVA
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Nota: Cunlquier documente impreso o archivo electrdnico difarente del original serd consitderado como copia no ¢controlada.




TECNOLOGICO_ DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN IZCALLI
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO

SOLICITUD-
REGISTRO/AUTORIZACION

NO. DE EDICION : 3t EDICION
FECHA DE EMISION: 21 DE AGOSTO DE 2015
CODIGO: FO-205PN000-56
PAGINA; 31de 35

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO DE: FORMATO SOLICITUD/REGISTRO-AUTORIZACION

(FO205P11000-56)

OBJETIVO: OBTENER EL REGISTRO-AUTORIZACION DEL ESTUDIANTE QUE PRESTARA SERVICIO

SOCIAL

DISTRIBUCION Y DESTINATARIO: SE GENERA EL ORIGINAL, ES LLENADA POR EL SOLICITANTE Y
LA ARCHIVA EL AREA DE SERVICIO SOCIAL

No. CONCEPTO DESCRIPCION

1 FECHA ANOTAR FECHA DE REGISTRO DIA MES Y ANO

2 NOMBRE ESCRIBIR EL NOMBRE COMPLETO DEL ESTUDIANTE

3 CARRERA INDICAR A QUE CARRERA PERTENECE
PORCENTAJE DE CREDITOS

4 CUBIERTOS A LA FECHA REGISTRAR PORCENTAJE DE CREDITOS CUBIERTOS

5 NOMBRE DE LA ENTIDAD PLASMAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD EN LA QUE
RECEPTORA REALIZARA EL SERVICIO SOCIAL

& UNIDAD ADMINISTRATIVA ESCRIBIR EL NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE RESPONSABLE

. DOMICILIO DE LA UNIDAD INDICAR DOMICILIO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ADMINISTRATIVA RESPONSABLE RESPONSABLE

. MUNICIPIO COLOCAR EL NUMERO DE REGISTRO ESTATAL QUE SE LE

PROPORCIONA AL ESTUDIANTE (1SEITO003Z-16-686-N-NC)

9 FUNCIONARIO RESPONSABLE INDICAR EL DIA EN EL QUE SE EXPIDE LA CONSTANCIA
PROGRAMA EN EL QUE

10 PARTICIPARA EL PRESTADOR MARCAR CON X EL PROGRAMA EN EL

n ACTIVIDADES QUE DESARROLLARA | DESCRIBIR LAS ACTIVIDADES QUE DESARROLLARA EL
EL ESTUDIANTE ESTUDIANTE

INDICAR FECHA DE INICIO Y TERMINO DE LA PRESTACION

12 PERIODO DE PRESTACION DEL SERVICIO SOCIAL
HORAS DE DURACION DEL

13 PROGRAMA O PROYECTO MARCAR CON UNA X EN EL RECUADRO DE 480 HRS.

Nota: Cualguier documento improso o archivo elecirénico diferente del original serd considerado como copla ne controlada.



TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN 1ZCALLI

ORGANISMO PUBLICC DESCENTRALIZA

DO DEL ESTADO DE MEXICO

NO. DE EDICION : 3* EDICION

VERIFICACION DE FECHA DE EMISION: 21 DE AGOSTO DE 2015
DOCUMENTACION CODIGO: FO-205PH000-57
PAGINA: 32 de 35

SECRETARIA DE EDUCACION
EX 2aS 0% “ES L 5_35% 28V §.SER 09
“ono.2s I3E ST Y asgSEs Deis oE 2
DIRECCION ACADEMICA
AREA DE SERVICIO SOCIAL

A - o 2 ety
o RMLTOLWES T LA DN DE b -, -

SN R L OO CMEST AL DN R0 2D

VERIFICACION DE DOCUMENTACION

- x
CoaoTITLAN

Cuauttan izza'll. Estaco ce México a Ol de sept emrore de 2077

Er base a la revisior del expeciente de Serv e Soza ce alurno (a) de

la carrera de: on numerg de Zontrel el cual cuenta con la siguente
dozumenta2s dn

DOCUMENTOS

1.- Carta de presentacidn
2.~ Carta de aceptacion

3.- Registro/Autorizacion
4.- Informes Bimestrales

5.- Informe Global de Servicio Social
6.- Carta de término

7.~ Carta de Acreditacion del Servicio Social

VERIFICO

C.MONICA BEATRIZ OJEDA GUEVARA
SESPFOMSABLE DE SZRVIC O 502 AL

pooooco

Nota: Cualguier documente Impreso o archivo electrénico diferente det orlginal serd considerado como copia no controlada.




TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN IZCALLI
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO

VERIFICACION DE NC. DE EDICION :
DOCUMENTACION PARA LA FECHA DE EMISION:

3t EDICION

ACREDITACION DEL SERVICIO
CcODIGO:

21 DE AGOSTO DE 2015

LABORAL

SOCIAL POR EXPERIENCIA
PAGINA:

FO-205PN000-59

33 de 35

SECRETARIA DL CDUCACION

CaZ D MED A S_FIRIDE Y §.5C2 258

AREA DE SERVICIO SOCIAL

R R T D fafa L AZSCD TAZ 2. DL SER
- ESHIIEE OS5 TED R

D 08 §.S5S S8 TESoiotitodn DAL
DIRECCION ACADEMICA

VRIS ST 2L TR

VERIFICACION DE DOCUMENTACION PARA LA ACREDITACKYN DEL SERVICIO SOCLAL POR
EXPERIENCIA LABORAL

Cuautit'an tzcalh, Estace e Féxco a 07 de Sept embre de 2015

En Dase a (a rev s 51 de| expedierte ce Servicic Soc al ce alurmno (a) TERAN
REYES DULCE CAROQLINA ce la zarrera de LICENCIATURA EN CONTADURIA

CoMN mumero ce Cconirs

073102243 =«
doZurmrentac on

cual

DOCUMENTOS

1.- Solicitud de Servicio Social

2~ Carta Laboral

3.- Original de comprobantes de pago

4.- Copia de comprobantes de pago

5.- Carta de Acreditacidn del Servicio Social

m
i
T
Y
0

C. MONICA BEATRIZ OJEDA GUEVARA
SSSPONSABRLE DE SERVIC Q 502 A

cuenta con

00000

siguiente

Nota: Cualguier documento impreso o archivo electrénico diferente del original serd considerado como copla no controlada.




TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN IZCALLI
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO

LISTA DE ASISTENCIA DEL TALLER
DE INDUCCION

NO. DE EDICION :

1* EDICION

FECHA DE EMISION:

26 DE OCTUBRE DE 2077

cODIGO:

FO-205PI000-72

PAGINA:

34 de 35

LISTA DE ASISTENCIA DEL TAL
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Nota; Cualguier documento impreso o archivo electrénico diferente del orlginal seéra ¢onsiderado como copia no controlada.
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO DE: LISTA DE ASISTENCIA DEL TALLER DE INDUCCION
(FO-205P11000-72)

OBJETIVO: REGISTRAR LA ASISTENCIA DEL ESTUDIANTE AL TALLER DE INDUCCION DEL SERVICIO

SOCIAL

DISTRIBUCION Y DESTINATARIO: SE GENERA EL ORIGINAL, ES LLENADA POR EL SOLICITANTE Y
LA ARCHIVA EL AREA DE SERVICIO SOCIAL

No. CONCEPTO DESCRIPCION

1 FECHA ANOTAR EL DIA MES ¥ ANO EN QUE SE LLENA EL FORMATO
2 NUMERO INDICAR EL NUUMERO PROGESIVO

3 NOMBRE COMPLETQ ESCRIBIR EL. NOMBRE COMPLETO DEL ESTUDIANTE

. N¢ DE CONTROL PLASMAR EL N2 DE CONTROL DEL ESTUDIANTE

5 CARRERA ANOTAR EL NOMBRE DE LA CARRERA

6 GRUPO INDICAR EL GRUPQ AL QUE PERTENECE EL ESTUDIANTE

7 FIRMA ASENTAR FIRMA DEL ESTUDIANTE

Nota: Cualguier documento impreso o archivo electrénice diferente del origlnal sera considerade como copia no controlada.




