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¢+ OBJETIVO

Fortalecer el proceso de inscripcién y reinscripcion de la matricula proyectada,
desde su ingreso al Tecnoldgico de Estudios Superiores de Cuautitlan lzcalli
(TESCI) hasta la conclusién del 100% de créditos del plan de estudios cursado.

+ ALCANCE

Aplica a las y los aspirantes que deseen incorporarse al TESCI para realizar estudios
superiores o de posgrado, a los que deseen ingresar por los procesos de
convalidacion, equivalencia y traslado estudiantil, a estudiantes en proceso de
reinscripcion, asi como al personal administrativo y directivo adscrito al TESCI gue
tiene participacién en el proceso de inscripcién y reinscripcion.

¢ REFERENCIAS

Decreto de Creacion del Tecnoldgico de Estudios Superiores de
Cuautitlan lzcalli, publicado en “Gaceta de Gobierno” el viernes 29 de
agosto de 1997, Capitulol, articulo 5°, parrafo 5; Capitulo VI, articulo 28.
Convenio de Coordinacién. para la Creacién, Operacién y Apovyo
Financiero del Tecnologico de Estudios Superiores de Cuautitlan Izcalli,
publicado en la “Gaceta de Gobierno” el 10 de octubre de 1997.

Manual General de Organizacion del Tecnoldgico de Estudios Superiores
de Cuautitldn lzcalli, publicado en “Gaceta de Gobierno” el 13 de enero
del 2012. Apartado VIl Objetivos y Funciones, referente al Departamento
de Servicios Escolares, punto I,

Reglamento Interior del Tecnologico de Estudios Superiores de
Cuautitlan lzcalli. Capitulo VI, articulo 2011, de fecha 5 de diciembre de
2006.

Reglamento de alumnos del Tecnoldgico de Estudios Superiores de
Cuautitlan I1zcalli, publicado en “Gaceta de Gobierno” el 12 de abril de
201. Capitulo Il y Capitulo |I1.

Acuerdo por el que se Reforma y Adicionan Diversas Disposiciones del
Reglamento Interior del Tecnoldgico de Estudios Superiores de
Cuautitlan 1zcalli, publicado en Gaceta de Gobierno el 14 de octubre de
201.

Manual de Lineamientos Académico-Administrativos del Tecnolégico
Nacional de Mexico. octubre de 2015.

Convenio de Colaboracion con la Secretaria de Finanzas del Gobierno
del Estado de México.

Lineamiento de Posgrado del Tecnoldgico Nacional de México vigente,
ISO-9001:2015. Sistema de Gestion de la Calidad-Requisitos, en el punto
8.5.4.

Marco de Referencia 2018 del CACEI en el Contexto Internacional
(ingenierias) en el punto 2 y 6.

Nota: Cuslquier documento impreso a archivo electreénico difersnte del orlginal serd conslderdo como copia no contralads.
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¢+ RESPONSABILIDADES
El Departamento de Servicios Escolares es la unidad administrativa encargada de
operar el procedimiento de Inscripcidn v Reinscripcidn de estudiantes,
La Direccion Académica debera:

* Autorizar el Programa de Inscripcién y Reinscripcion (FO-205PN1102-10).

La Subdireccion de Administracién debera:

= Realizar la conciliacién bancaria.

La Subdireccién de Estudios Profesionales debera:

* Enviar al Departamento de Servicios Escolares la Matricula Proyectada anual
{semestre non, semestre par del afio N).

La Subdireccion de Apoyo y Desarrollo Académico debera:

= Revisar el Programa de Inscripcion y Reinscripcion (FO-205P11102-10).

* Realizar la convalidacién, equivalencia y traslado estudiantil a través de los
lineamientos establecidos, asi como entregar listado de requisitos que
debera cumplir el aspirante para su inscripcién.

* FEntregar al aspirante el Dictamen de Fauivalencia n Convalidacidn v la
Asignacion de Carga Académica (FO-205P11102-18) y canalizarlo al
Departamento de Servicios Escolares para que realice su proceso de
inscripcion.

* Revisar y autorizar la Asignacién de Carga Académica (FO-205P11102-18)
de los estudiantes irregulares cumpliendo con la normatividad vigente y
politicas establecidas.

El Departamento de Desarrollo Académico debera:

= Coordinar el curso propedéutico y de induccidén en colaboracién con las
iefaturas de division.

Nota: Cualquier documento impreso a archivo electrednico ditersnte del original serd considerdo comeo <opla no controlada.
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lLa Coordinacion de Posgrado debera:

Revisar y autorizar la Asignacion de Carga Académica (FO-205P11102-18)
de los estudiantes irregulares, cumpliendo con la normatividad vigente y
politicas establecidas.

Coordinar el proceso de admision a través del curso propedéutico o examen.

La Coordinacién de Educacién a Distancia debera:

Elaborar y autorizar la Asignacidén de Carga Académica (FO-205P11102-18) de
los estudiantes cumpliendo con la normatividad vigente y politicas establecidas.
Entregar al Departamento de Servicios Escolares la documentacion segun
corresponda, linea de captura y comprobantes de pago bancario
correspondientes.

Coordinar la aplicacién de! examen de admision; elaborar y enviar la Carta de
Aceptacion.

El Departamento de Servicio Escolares debera:

Elaborar el Programa de Inscripcion y Reinscripcion (FO- 205P11102 -10) en
los meses de mayo y noviembre, segun corresponda.

Operar y controlar el proceso de examen de admision EXANI |I, a traves del
instructivo de Trabajo (IT-205P11102-01).

Enviar de forma electronica a las jefaturas de division el listado de aspirantes
aceptados.

Elaborar, imprimir y entregar credenciales a estudiantes, a través del
Instructivo de Trabajo (IT-205P11102-02).

Inscribir a las y los aspirantes que fueron aceptados/as mediante el examen
de admision (EXANI 1) o Traslado Estudiantil, asi como a los que obtuvieron
el dictamen de Equivalencias; Convalidacion y Posgrado.

Cotejar los documentos que entregan los estudiantes de nuevo ingreso en
original y copia.

Solicitar a la Unidad de Difusion publicar en la pagina institucional del TESCIi
el formato de Asignacion de Carga Académica (FO-205P11102-18) para
reinscripcion.

Imprimir, firmar y entregar a la comunidad estudiantii Boleta de
Calificaciones (FO-205P1102-11) del semestre que concluyo.

imprimir y entregar original de Carga Académica (FO-205P11102-24) a la
comunidad estudiantil.

Elaborar y entregar a las Jefaturas de Division, Coordinacion de Posgrado y
Coordinacion de Educacion a Distancia, el Informe de estudiantes Inscritos
(FO-205P1102-14) y Reinscritos (FO-205P11102-29).

Nota; Cualquier d to imp a archivo electrednico diferenta del criginal serd considerdo como copla ne contralada.
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Integrar, controlar v actualizar el expediente de la o del estudiante de nuevo
ingreso con la documentacion generada en el proceso de Inscripcion, asi
como ingresar al expediente de la o del estudiante la documentacion
generada en el proceso de Reinscripcion.

Integrar y entregar informe de Estudiantes Inscritos (FO205P11102-14) y
Reinscritos (FO205P11102-29), con linea de captura y comprobante de
pago bancario de cada estudiante a la Subdireccion de Administracion.

La Unidad de Difusidon debera;

Imprimir, publicar y difundir el Programa de Inscripcidn y Reinscripcion (FO-
205P11102-10) en los meses de mayc y noviembre.

Subir a la pagina institucional del TESCI el formato de Asignacién de
Carga Académica (FO-205P11102-18).

Los estudiantes de nuevo ingreso y reingreso deberan:

Cumplir en tiempo y forma con el Programa de Inscripcion y Reinscripcion
(FO-205P11102-10) del semestre, asi como los requisitos establecidos.

La y el estudiante irregular del TESCI debera llenar |a Asignacion de Carga
Académica (FO-205P11102-18), la y el estudiante de posgrado el formato
(FO-205P1102-18) cumpliendo con la normatividad vigente y politicas
establecidas, v entregar a la Jefatura de Division o Coordinacion de
Posgrado para su revision y autorizacion.

Para la reinscripcion del estudiante de nivel superior o posgrado, debe haber
realizado la evaluacién docente.

Revisar y firmar de conformidad la carga acadéemica.

+ DEFINICIONES

Asignacion de Carga Académica: documento que muestra la lista de
asignaturas que el estudiantado puede cursar en un periodo escolar,
respetando la cantidad de créditos autorizados y que acredita a las y los
estudiantes.

Aspirante: persona gue desea ingresar al Tecnoldgico a través de los
diferentes procesos de admision y cumple con los requisitos establecidos
en la normatividad vigente.

Carga Académica: documento que contiene la lista de asignaturas, con sus
respectivas claves y grupos, que el estudiante cursara en el semestre.

CLE: Coordinacion de Lenguas Extranjeras.

Estudiante: escolar en cualquiera de los diferentes estatus (Nuevo Ingreso,
Regutar, Irregular).

Estudiante de nuevo ingreso: aspirante a ingresar al TESCI a través del
proceso de convalidacién, equivalencia, trastado estudiantil, posgrado y al
que se le asignd numero de control.

Nota: Cualquier documento impreso a archivo electreénico difersnte del arlginal serd considerdo como copla no controlada
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= Expediente digital o fisico del estudiante: medio por el cual se concentran
los documentos de cada estudiante.

» Estudiante irreguiar: se considera estudiante irregular aquel que, al recibir
su boleta de calificaciones del semestre inmediato concluido, del 100% de
asignaturas cursadas tenga al menos una o mas asignaturas no aprobadas
(cabe aclarar que asignatura cursada vy acreditada en cursos
intersemestrales no se consideran para regularizacion).

* Estudiante regular: se considera estudiante regular aque! que al recibir su
boleta de calificaciones del semestre inmediato concluido cuente con el
100% de asignaturas cursadas acreditadas.

* Informe de Estudiantes Reinscritos: documento elaborado por servicios
escolares que lista a las y los estudiante reinscritos y que contiene datos
como: numero de control, nombre completo del estudiante y grupo al que se
reinscribio el estudiante.

* Inscripcién: proceso mediante el cual el aspirante se convierte en
estudiante después de haber concursado y acreditado el examen de
admision; para posgrado haber acreditado curso propedéutico o examen de
admision, o aspirante que se convierte en estudiante después de haber
obtenido la autorizacion de la convalidacion, equivalencia y traslado
estudiantil.

*» Linea de captura: documento para realizar pagos de los diferentes
conceptos de inscripcion y reinscripcion.

*  TESCI: Tecnoldgico de Estudios Superiores de Cuautitlan lzcalli.

= CENEVAL: Centro Nacional de Evaluacion para la Educacién Superior.

= Programa de Inscripcidn y Reinscripcién: documento que especifica fecha,
actividad y requisitos que se deben de cumplir para el tramite de
inscripcion y reinscripcion.

» Reinscripcion: proceso mediante el cual al estudiante se le asigna una carga
acadéemica que corresponde a su avance curricular.

* Reporte de Inscripciéon y Reinscripcion: documento elaborado por el
Departamento Servicios Escolares que sefiala el numero de estudiantes
inscritos y reinscritos en el semestre.

= Seguro Facultativo: seguro que ofrece el Instituto Mexicano del Seguro
Social (IMSS), a las y los estudiantes de Educacion Superior como garantia
de proteccion de seguridad medica.

» CACEI: Consejo de Acreditacidon de la Enseflanza de la Ingenieria.

¢+ INSUMOS
= Programa de Inscripcion y Reinscripcion (FO-205P11102-10)
autorizado.

¢+ RESULTADOS

= Estudiantes inscritos y reinscritos.
* Numeros de control asignados.

HNota: Cualquier documento Impreso a archivo electrednico diferente del original seard conslderdo como copia no controlada,
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Credenciales del estudiantado de nuevo ingreso elaboradas.
Estudiantes dados de aita en el Seguro Facultativo (IMSS).
Carga Académica (FO-205P11102-24).

Listas de asistencia de estudiantes inscritos y reinscritos.

¢ INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

PR-205P11000-05, Elaboracion y Autorizacion de la Estructura Académica.
PR-205P10002-01, Difusion para la Admision al TESCI.

PR-205P11000-04, Operacion y Acreditacion de la Residencia Profesional.
PR-205P11000-03, Acreditacion del Servicio Social.

PR-205P12001-01, Registro y Control de la Captacién de Ingresos Propios.
PR-205P11000-01, Planeacion, Evaluacion y Acreditacién de Asignaturas.

¢+ POLITICAS

= Lasy los aspirantes de nuevo ingreso deberan haber concluido sus estudios de

nivel medio superior o superior, segun corresponda, v tener su certificado
original legalmente emitido por la institucion reconocida por la Secretaria de
Educacion Publica en el momento de efectuar su inscripcion.

» Los aspirantes deberan cubrir los siguiente requisitos de inscripcion:

Original del certificado de bachillerato o preparatoria y copia legible
tamano carta por ambos lados.

Original del acta de nacimiento certificada y copia legible tamaiio carta por
ambos lados.

Presentar linea de captura y comprobante de pago por concepto
Independiente de cada pago en cuota semestral sin descuento, seguro de
accidentes escolares y curso Propedéutico, en original y 2 copias.

(Idioma de lengua extranjera), presentar original y copia del Comprobante
de pago de inscripcion mas pago por concepto de curso a cualquier nivel
semestral, (Internos).

Copia del CURP amplificada a 200%.

Copia identificacion oficial (IFE, INE) o comprobante de domicilio.

Una fotografia tamano infantil actual.

Copia de constancia de vigencia de derechos (Seguro Facultativo IMSS, con
derecho al servicio médico: No.), ingresando a (www.gob.mx/afiliatealimss)
en el micrositio seguro para estudiantes.

En caso de no contar con el certificado original de nivel medio superior, debera
presentar constancia del 100% de asignaturas acreditadas; tendra una prérroga
de un semestre escolar a partir de su inscripcion para la entrega del certificado
del nivel medio superior.

Los aspirantes de posgrade deberan presentar el titulo del nivel de licenciatura;
en caso de no tenerlo presentar el acta de examen profesional vy tendrd un
periodo no mayor a 8 meses como prérroga, para presenlar el Liluio dei grado
académico correspondiente.

En el caso de participar en la convocatoria de la beca de manutencion, el

estudiante de nivel superior debera realizar el pago del 100% por concepto de
reinscripcion.

Nota: Cualquler documente impraso a archivo electrednico diterente del original serd considerde como copia ho controlada.
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En el caso de que algun estudiante de nivel superior o posgrado recurse alguna
asignatura, debera pagar por crédito mas la cuota de reinscripcién del semestre
a cursar (cualguier concepto de pago es autorizado por la Secretaria de
Finanzas del Gobierno del Estado de México); entregar linea de captura y
comprobante de pago bancario al Departamento de Servicios Escolares al

momento de su reinscripcion.

La carga acadéemica se imprimird hasta el momento que el estudiante cumpla
con el 100% de requisitos para el proceso de inscripcién y reinscripcion.
Es responsabilidad imputable al estudiante, la entrega de un documento

apdocrifo.
¢+ DESARROLLO
No. Unidad administrativa/ Actividad
Puesto
1. Jefatura del Departamento | Elabora Programa de Inscripcion vy
Servicios Escolares Reinscripcion (FO-205P11102-10) y entrega a
la Subdireccion de Apoyo y Desarrollo |
Académico para revision y rubrica. :
2. Subdireccion de Apoyo y |Recibe el Programa de Inscripcidén vy
Desarrollo Académico Reinscripcion (FO-205P11102-10), revisa y
determina:
é¢Tiene observaciones el Programa de
Inscripcion y Reinscripcién (FO-205P11102-
10)?
3. Subdireccion de Apoyo y | El Programa de Inscripcion y Reinscripcion
Desarrollo Académico (FO-205P11102-10), si tiene observaciones
Instruye a la Jefatura del Departamento de
Servicios Escolares sobre las observaciones. |
4, Jefatura del Departamento |Se entera de las observaciones, corrige vy
Servicios Escolares vuelve a presentar, |
Se conecta con el paso 2. )
5. Subdireccion de Apoyo vy | El Programa de Inscripcién y Reinscripcion
Desarrcllo Académico (FO-205P11102-10), no tiene observaciones.
Rubrica documento y entrega mediante |
memorandum a la Direccién Académica para
su autorizacion. |
6. Direccidn Académica Recibe memaorandum, Programa de

110)?

Inscripcion y Reinscripcion (FO-205P11102- |

1 10), acusa de recibo, revisa y determina:

cTiene observaciones el Programa de
Inscripcion y Reinscripcién (FO-205P11102-

Nota: Cualquler documento Impreso a archivo slectreénico diferente del original serd considerdo como copla no controlaca.
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7. Direccion Académica El Programa de Inscripcidn y Reinscripcion
(FO-205P11102-10), si tiene observaciones
Instruye a la Subdireccién de Apoyo v
Desarrollo Académico sobre las
observaciones.
8. Subdireccion de Apoyo vy | Se entera de las observaciones al Programa

Desarrollo Académico de Inscripcién y Reinscripcion (FO-
205P11102-10) e instruye a la Jefatura del
Departamento de Servicios Escolares scbre
las cbservaciones.

Se conecta con el paso 3.

9. Direccion Academica El Programa de Inscripcidn y Reinscripcion
(FO-205P11102-10), no tiene observaciones.
Firma de autorizacion y devuelve a la
Subdireccion de Apoyo y Desarrollo
Acadeémico

10. | Subdirecciéon de Apoyo y | Recibe Programa de Inscripcion y

Desarrollo Académico Reinscripcion (FO-205P11102-10) autorizado
y lo entrega via Memorandum al
Departamento de Unidad de Difusién para su
publicacion.

1. Unidad de Difusién Recibe memorandum, Programa de
Inscripcion y Reinscripcion (FO-205P11102-
10), acusa de recibo e imprime, publica y
difunde dicho programa.

12. | Aspirante / Estudiante Se entera de las fechas, requisitos, pagos y
documentos a entregar, y acude al
Departamento de Servicios Escolares a iniciar
su trdmite de inscripcion o reinscripcion de
acuerdo con lo establecido en el Programa
de Inscripcidn y Reinscripcidon  (FO-
205P11102-10).

13. Departamento de Servicios | Atiende a la o al estudiante/aspirante y

Escolares. determina:
¢Es aspirante de nuevo ingreso?

14, Departamento de Servicios | Sies aspirante de nuevo ingreso.

Escolares. Le entrega al aspirante la Solicitud de
inscripcion (FO-205PN102-05), hoja de
control de documentos (FO-205P11102-09)
y le solicita el llenado de los mismos. e

15. Aspirante, Recibe y requisita la solicitud de inscripcién

(FO-205P11102-05), Hoja de control de
documentos (FO-205P11102-09) vy entrega

Nota: Cualgquier documento Impreso a archivo electrednlco diterente del originsl serd considerdo como copia no controlada,
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No.

Unidad administrativa/
Puesto

Actividad

la documentacion establecida en los
requisitos de inscripcién.

16.

Departamento
Escolares.

de

Servicios

Recibe, revisa documentacidn y determina:

éLa documentacidn es correcta?

17.

Departamento
Escolares.

de

Servicios

La documentacion no es correcta.

Instruye a la o al aspirante sobre las
observaciones y devuelve documentacion.

18.

Aspirante.

S5e entera de las observaciones, recibe
documentacidn, corrige y presenta
nuevamente en el Departamento de
Servicios Escolares.

Conecta con el paso 16.

19.

Departamento
Escolares.

de

Servicios

La documentacién es correcta.

Localiza al aspirante por Nombre, CURP o
numero de folio al aspirante en el Sistema
Integral de Informacion, genera su Carga
Académica (FO-205P11102-24) y ntiimero de
control. Imprime dos tantos de la Carga
Académica, los sella y entrega a la o al
aspirante.

20.

Aspirante

Recibe dos tantos de la Carga Académica,
revisa, firma de conformidad, devuelve un
tanto al Departamento de Servicios
Escolares y resguarda el otro. Se presenta a
clases de acuerdo a su Carga Académica
al inicio del semestre.

21.

Departamento
Escolares.

de

Servicios

Recibe Carga Académica (FO-205P11102-
24) firmada, crea expediente de la o del
aspirante inscrito y archiva documentos.

Se conecta con el paso 25.

22.

Departamento
Escolares.

de

Servicios

| correspondientes y procede a dar de aita en

No es aspirante de nuevo ingreso.

' Recibe los documentos y pagos bancarios
el Sistema Integral de informacion

Genera la Carga Académica (FO-205PN102- |

24) en dos tantos, los sellay entrega a la o
al estudiante para su firma de conformidad y

le solicita regrese una firmada para archivar
en su expediente.

Nota: Cualquler documento impreso a archivo electreénico diferante del original serd considerdo como copla no controlada,
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No.

Unidad administrativa/
Puesto

Actividad

23.

Estudiante

Recibe dos tantos de Carga Académica (FO-
205P11102-24); firma ambas de conformidad
y regresa un tanto a servicios escolares para
archivo en su expediente. Se presenta a
clases de acuerdo a su Carga Académica al
inicio del semestre.

24.

Departamento de Servicios
Escolares.

Recibe la Carga Acadéemica (FO-205P11102-
24) firmada de conformidad y archiva en el
expediente del estudiante.

| 25.

Departamento de Servicios
Escolares.

Genera listas de asistencia de estudiantes
inscritos y reinscritos del semestre y se
envian via electrénica a las Jefaturas de
Division, Coordinacion de Posgrado vy
Coordinacion de Educacidn a Distancia al
cierre de las fechas establecidas en el
Programa de Inscripcién y Reinscripcion (FO-
205P1M02-10). Y les entrega, mediante
memorandum, Informe de estudiantes
Inscritos (FO-205P11102-14) v  Reinscritos
(FO205P11102-29).

26.

Jefaturas de Divisién/
Coordinacion de Posgrado/
Coordinacion de Educacion a
Distancia

Reciben via electrdnica listas de asistencia de
estudiantes inscritos y reinscritos  del
semestre y distribuyen al personal docente.
Reciben Informe de estudiantes Inscritos
(FO-205P11102-14) y Reinscritos
(FO205P1M02-29), analizan los resultados
contra las metas proyectadas y establecen
acciones de mejora.

Nota: Cualquler documento impresa a archive alectradnico diferents dal originel saré considerdo como copia no controtada.
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PAGINA: 11 DE 42
¢+ DIAGRAMACION
inscripcidn y Reinscripcién de estudiantes
Jef; 2 dul Depar to de Servidos Escolares | Subd in de Apoyo y Desarrolla Académico Diwecidn Académica

Elabora Progeama de Imecnpeien ¥ Heimunpoon
{FO-205F121102-10) v entexa & 1o Sybdrection de
ApSYD v Dasarrolis Aceddmico pere reviskin y
rubircs.

(;I
Reciie vl Programa  or  Jucnipelon ¥

Remcripoon (FO-205P11300-10L  revia y
deternning

p+1

it

LI

©

be eniera de LY olnetvaciones. corige y vuelve 3

Pfelientar,
é

[trive 4 (3 telfaturs ant Ocpartaments de
[Scrvtccn Eszciares sobre las covervacienes

q)‘

Hubika dotumenio y entrege medante
[remor ardum A a [Hracsion Afacenucs para

T AutoN Lasdn.

‘?

Recibe  memarindum,  Programa  de
Irset e ¥ Reimaipeién o
20SPILI0I 10}, scusd da recba. reviss y
|aetetmma;
@
5
Ditstrvyr 2 B Suifestrion de Apnyn ylNg
Drvatroln Acadfmicn wobre Lay

?

otnervationes,

e enierd de Ly obervaoanes o Programa de
Imeripcion y Relnscrplen (FO-203P12103-10) ¢
imtrye & 12 Jefatura ded Degartamento de
Serncion [1zolirs whie s Dirervadicney

?_*

Firmnd e Julorifaoon y devueive a la Sibdireccnn
¢ Apoyo y Desarailo Aradémico,

®
S

Nota: Cualquler documento impreso a archivo electrednico diferante del original serd considerdo coma copla no controladsa.,
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Inscripcién y Reinscripeldn de estudiantes

Unidad de Difusién Subdtireceién de Apayo y Desarrolio Académico Aspirante/ Estudiants

()

L 4

Reche Programg de Inicr poidn ¥y Aemcipcion

|FO-203P11102-10) autorhiasgs y ba entrega via

L Memerandum al  Degartamente o Unidad ce
Ditus-0n para su publicacion.

Recibe fmemosindum, Progrema de Inscrpodn y
Reimcnpeion {FO-205P11181-10), scusa oe fecibo » ,': 12 )

imprime, publica v ditunde dicho programa.

Se enrery de las fechat, requishtos, pagos y
docurnenins 3 entregar, ¥ Hude al
Departamenta de Servicos Estelares 2 inica
S Tramite de mKNpcen o femsoripoon ee
Departamento de Serviclos Escolares acuerda con o eablecico en of fograms de
nKrpoen v Reinscnpcién (FD-205P11102-
10).

? |

Abcnde 4 ‘a o Al estuclamefaprante ¥
[Hrtrrmina:

B3 21pwante de
NUvo wpreso?

é) N Aspirante

Entrega o atplrante L sohoitud de imciipcidn {Fo-

205PF12107.05). hoja de wontral de doacumentos n
(FO-203P13302-09) v whota el demadn dar tos

Mt ?

Rech:e y requitita la sokctud de insceipeion {ro-
205P11102-05}. hop de toreTal de documentot
(FO-205£11102-09) y tntrega s docurentanon
citaties)da on lot reguinlion de InwTipcion

lrniuye 3 la 0 al pieante womve bis obervaniones i
¥ Srvurive gorumenlacion,

S ertera de las  observanones, rrcite
docUmentacén, ctinge y preserta nuevamente

©n ¢l Departamento de Servieos Escclares
: ®

Nota: Cualquler documento impreso a archivo electradnico dilersnte del orlginal serd considerdo como copla no controlada
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Inscripcidn y Reinscripeidn de estudiantes
Departamento de Servidos Escolares Jefatura de Diviskén Asplrante

ifrsetito pars su hiima de eonformidag

tocaliza por Homote, CURP o numetn de Inlin ai
[arelrarte en o Sitema tuegrat de Ilornacion,
petrta sy Carga Acsdémics [FO-205P31100-24) o
hdmern ce conttol, Imprime das Lt de b Carga
Araditiica, Joy ela v enlrega « L o A sngiranie

2

Redbe dos tantos de s Cargs Acadirlca, reviss,
frma de contormided, devisthve un wnto al

fimscritm v archiva docurnenios.

Hecibe Ca'gs  Atadémkca  (FO-205K11101.34)
fAirmaza, trea croediene o B o del aspirante

Departamento de Setvitics Escolares y resguarca ef
ST S0 PICWNTa 3 tawey de acuerdn 4 ay Carga
Acadimics alirkiadel semearre

Estutlonte

Keobe dor corumestos vy pags  Bancanos
COTEIpenIEmentel y procede a Car ot aita en el
Scatema Intepral de inormacion. Genera la Carga
Aragemicd ($0-205P11102-24) en oy tantos, ket
1efls y ertrega a ld o 3l estudrante para v fiemg

e conformm dad.
@

Aetibe 18 Coigs Académuca (FO-209F11302.24)
Ftmada de contormedad y sichive en ol erprdeente
qel ratudiante

Gerieta Hitas de 231000l de cutind anies irstnitoy
Y foieurams del o wmetlie ¥ oW erfwian wis
elernomes a0 s Elatess e Divisien,
Coordinacion oc Posgraco vy Cooranation de
fducackin & Datencla al clene o lay fortas
Cdictcar en © Programa de Irarpoon y
Rrimcrineion [FO-205010100-30). ¥ o4 caprrga

[emestre

Accite dosy tartes de Catga Acadinica (FO
205P11302-24); firma amibas 8¢ tertormidad ¢
TEE'EAI Ut 2210 3 wrvines cwnlares pard
archivo en 1 Fasttticnte 3o oresenta a dlaws
o atur1ns & sy Carga Academica al inicin gel

trerdos  (FO-J0SP1110T.14) o
{FO2osPi1102-29),

{16}
¥

meddric memordndurn, erre de etudlsnies
Reinsthim

Retibe  wia ricctromica iatay de nitencs  de
eHudaMet MOTos y ressnies del wrmeitie v
Hitpe 31 pertonal docente, Recibe Iniorme [+ 73
eituduntes nscrtoy {rD-203P211102-14) ¥
Kerucrited {FOXO5P111AT-29). analza 14 rewuitaco
ronirg las metas proyectadas y ostablete scooncy de
mepra

Nota: Cualquier documento mpreso a archive slectrednico diferento del original serd considerdo como copla no controlads.
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NC. DE EDICION : 1 EDCION
. “
INSCRIPCION Y REINSCRIPCION FECHA DE EMISION: 02 DE FEBRERO DE 2078
DE ESTUDIANTES CODIGO: PR-205PM02-02
PAGINA: 14 DE 42
¢+ MEDICION

Por programa educative y periodo escolar-

a) I= (Estudiantes inscritos / Estudiantes de nuevoe ingreso proyectados ) *
100 Parametro de aceptacion: 90% minimo.

b) I= (Estudiantes reinscritos / Estudiantes Reinscritos proyectados) *
100Parametro de aceptacidn: 90% minimo.

¢) I=Estudiantes de nuevo ingreso / aspirantes que presentaron EXANI I

Registro de evidencia:
* Informe de estudiantes Inscritos (FO-205P11102-14)
* Informe de estudiantes Reinscritos (FO-205P11102-29)

iVOS. { Ver caidiogo de fuormaios)

* FO-205P11102-01, Requisitos de inscripcion.
* FO-20511102-02, Asignacién de Carga Académica de Posgrado.
* FO-205PM102-03, Hoja de Control de Documentos (Maestria).

FO-205P1i102-05, Suiicilud de inscripcion,
FO-205PIN102-09, Hoja de Control de Documentos.
FO-205P11102-10, Programa de Inscripcion y Reinscripcion.

* FO-205P11102-11, Boleta de Calificaciones.

* FO-205P11102-14, Informe de estudiantes Inscritos.

= FO-205P11102-18, Asignacion de Carga Académica.

* FO-205P11102-24, Carga Académica.

= FO-205PM102-29, Informe de estudiantes Reinscritos.

* 1T-205PM102-01, Instructivo para para la aplicacion de examen de admisién
al TESCLI.

* IT-205P11102-02, Instructivo para la emision y entrega de credenciales.

Nota: Cuzlquler documento Impreso a archivo electrednico diferents del original serd considerdo como copia no controlads.
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NO. DE EDICION : | 7 EDICION |

INSCRIPCION Y REINSCRIPCION | FECHA OE EMISION: 02 DE FEBRERO DE 2018
DE ESTUDIANTES CODIGO: PR-205PM02-02

PAGINA: 15 DE 43 |

¢+ VALIDACION

Nombre(s) Firmas

Elaboracion: Ing. Jorge Rodriguez Jacobo
Encargado del Departamento de Servicios
Escolares

Mtro. Juan Carlos Pedraza Reyna e
Jefe de la Division de Ingenieria Logistica

Mtra. Verdnica Cruz Olivares
Encargada dela Division de Informatica y TIC's

Revision: Ing. Juan Manuel Correa Hernandez
Subdirector de Apoyo y Desarrollo Académico

g

Autorizacion: Ing. Enrique Martinez Negrete
Director Académico

Nota: Cusiquier documento impreso a archivo electredntco diferente del otiginal serd considerdo como copia no controlada.




TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN 1ZCALL)
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO

NO. DE EDICION :

T EDICION

e —— . ————
INSTRUCTIVO PARA LA FECHA DE EMISION:

A — i ——)
02 DE FEBRERO DE 2018

APLICACION DEL EXAMEN DE

CODIGO:
ADMISION EN EL TESCI

PR-205P11102-02

PAGINA:

16 DE 42

+ OBJETIVO

Establecer la secuencia de las actividades necesarias para la aplicacion del Examen de
Admision en el TESCI.

| No. Responsable Actividad ]
1. Departamento de Servicios Elabora Solicitud de Examen de Seleccidn
Escolares EXANI Il ante CENEVAL.
2. Unidad de Difusion Publica la Convocatoria.
3. Departamento de Servicios Registra las y los aspirantes,
Escolares
4, Departamento de Servicios Cierre de Registro de aspirantes.
Escolares
5. Departamento de Servicios Prepara listas de CENEVAL y salones por
i | Escolares carrera. |
6. Departamento de Servicios Recepcion de aspirantes,
Escolares
7. Departamento de Servicios | Coordina examen de seleccion con apoyo de
Escolares docentes.
8. CENEVAL Cierre de Acta del Examen realizado. )
9, Departamento de Recursos Entrega las cajas de los examenes
Materiales y Servicios Generales | elaborados ante CENEVAL.
10. | Departamento de Servicios Determina los resultados de aspirantes '
| Escolares | aceptados v los publica con apovyo de
| Difusion.

Nota: Cualquier documento Impreso a archivo electrednico diferente dal original seré considerdo como copia ho controlada.
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NOC. DE EDICION : la EDICION
R S — y——— e e ————
INSTRUCTIVO PARA LA EMISION ¥ FECHA DE EMISION; 02 DE FEBRERO DE 2018
ENTREGA DE CREDENCIALES A CODIGO: T-205PM02-02
ESTUDIANTES —
PAGINA: 17 DE 42
¢+ OBJETIVO

Proporcionar al estudiante una credencial oficial que lo identifique como miembro de
la institucion. La credencial de identificacion servirda para el control de acceso,
mediante el registro de la entrada y salida de la institucidn, con el fin de garantizar la
seguridad de los Estudiantes vy el orden en la institucion.

No. Responsabilidad

Actividad

1. Estudiante

Una vez que el aspirante fue inscrito y cuenta
con su Carga Académica queda lo avalado como
estudiante del TESCI.

2. Servicios Escolares

Indica al estudiante donde debe tomarse Ia
fotografia.

3. Estudiante

Debe presentarse con los siguientes requisitos:

Carga Académica, sin lentes, sin aretes, sin
pirsin, sin expansiones, cabello corto o bien
peinado, sin barba y frente descubierta.

4, Servicios Escolares

Toma la fotografia, edita y la guarda con su
numero de control en la carrera y grupo
correspondiente

5. Servicios Escolares

Indica al estudiante la fecha de entrega de su
credencial y firma de recibido.

Nota: Cusiquler documento impreso a archivo electrednico diferente del original serd conslderdo como copia no controlada
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NO. DE EDICION : 1a EOICION |
REQUISITOS DE INSCRIPCION | FECHA DE EMISION: 2 DE FEBRERO DE 2018
CODIGO: FO-205P1102-01 |

PAGINA: 18 DE 42

PARA ASPIRANTES ACEPTADOS-SEMESTRE,,,
REQUISITOS DE INSCRIPCION

A PARTIR DEL - Al (z, DE(a4) .

ACUDIR AL DEFARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES DE 9:00 A 14:00 HRS. ¥ 15:00 A 18:00 HRS, CON LOS
SIGUENTES REQUISITOS:

v

v

v

<

WAS S

ORIGINAL DEL CERTIFICADO DE BACHILLERATO O PREPARATORIA Y COPIA LEGIBLE TAMARO CARTA
POR AMBOS LADOS.

ORIGINAL DEL ACTA DE NACIMIENTO CERTIFICADA Y COPIA LEGIBLE TAMANO CARTA POR AMBOS
LADOS.

PRESENTAR LINEA DE CAPTURA Y COMPROBANTE DE PAGO POR CONCEPTO INDEPENDIENTE DE CADA
PAGO EN CUOTA5 SEMESTRAL SIN DESCUENTO § J00, SEGURO DE ACCIDENTES ESCOLARES
4 .00 Y CURSO PROPEDEUTICO $ [00. EN ORIGINAL Y 2 COPIAS.

(IDIOMA DE LENGUA EXTRANJERA), PRESENTAR ORIGINAL Y COPIA DEL COMPROBANTE DE PAGO DE
INSCRIPCION $ .00 MAS § 00 POR CONCEPTO DE CURSO A CUALQUIER NIVEL
SEMESTRAL, (INTERNOS), -

COPJA DEL CURP AMPLIFICADA A 200%.

COPIA IDENTIFICACION OFICIAL (IFE, INE) O COMPROBANTE DE DOMICILIO.

UNA FOTOGRAFIA TAMARNO INFANTIL ACTUAL.

COPIA DE CONSTANCIA DE VIGENCIA DE DERECHOS (SEGURC FACULTATIVO IMSS, CON DERECHO AL

SERVICIO MEDICO: NO), INGRESANDO A (www.gob.mx/afiliatealimss) EN EL MICROSITIO SEGURO

PARA ESTUDIANTES, SOLO NECESITAS TU CURP Y UN CORREQ ELECTRONICO DONDE RECIBIRAS TU
NUMERO DE SEGURIDAD SOCIAL EN DOCUMENTO PDF QUE SE GENERA EN DICHO TRAMITE).

TODO PAGO SE REALIZARA, INGRESANDO AL PORTAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO EN:
hiips.//sfpya.edomexico.gob.mx/recaudacion/

NOTA IMPORTANTE:

EL TRAMITE DE INSCRIPCION SE LLEVARA A CABO UNICAMENTE EN LAS FECHAS ESTABLECIDAS DE
ACUERDO Al CALENDARIO ESCOLAR PUBLICADO.

NO SE ACEPTARAN DOCUMENTOS ORIGINALES CON: ROTURAS, MANCHADOS, TACHADURAS,
RASPADURAS O ENMENDADURAS.

FO-205P11102-01.

Nota: Cualquler documento impreso a archive electrednico diferente del original seré considerdo como copla ne controlada,
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NO. DE EDICION : 15 EDICION
i T T . e
REQUISITOS DE INSCRIPCION FECHA DE EMISION: 2 DE FEBRERD DE 2018
CODIGO: FO-205P102-01 §
PAGINA: 19 DE 42

INSTRUCTIVC PARA LLENAR EL FORMATO REQUISITOS DE INSCRIPCION (FO-205P11102-01)

OBJETIVO: INFORMAR A LOS ASPIRANTES APROBADOS SOBRE LOS REQUISITOS DE INSCRIPCION

DISTRIBUCION Y DESTINATARIO: EL FORMATO ES GENERADO EN ORIGINAL POR EL DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS ESCOLARES Y ENTREGADO A TODOS LOS ASPIRANTES QUE APROBARON EL EXAMEN

No. | CONCEPTO DESCRIPCION

1 SEMESTRE REGISTRAR EL SEMESTRE LECTIVO

2 A PARTIR DEL ANOTAR LA FECHA DE INICIO

3 DEL ANOTAR LA FECHA DE TERMINO

4 DE REGISTRAR EL ANO
INDICAR EL VALOR DE: CUOTA SEMESTRAL SIN DESCUENTO,
SEGURO DE ACCIDENTES ESCOLARES. CURSO PROPEDEUTICO,
PAGO DE INSCRIPCION EN LENGUA EXTRANJERA Y POR
CONCEPTO DE CURSO A CUALQUIER NIVEL SEMESTRAL,
EL CAMBIO DE CUOTAS ESTARA SUJETO AL (CALENDARIO DE

5 CUOTA CUQTAS EMITIDAS POR LA SUBDIRECCION DE
ADMINISTRACION)
LAS FECHAS DEL CURSO PROPEDEUTICO ESTARAM SUJETAS A
CAMBIO DE ACUERDO AL PROCESO.LAS FECHAS DEL CURSO
PROPEDEUTICO ESTARAN SUJETAS A CAMBIO DE ACUERDO AL
PROCESO.

Nota: Cualguler docg to Imp

3 archivo electrednico difsrente del orlginal sers considerdo como copia no controlada,
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NOC. DE EDICION : la EDICICN
ASIGNACION DE CARGA FECHA DE EMISION: 2 DE FEBRERO DE 2018
ACADEMICA DE POSGRADO CODIGO: FO-205PN102-02
PAGINA: 20 DE 42
ASIGNACION DE CARGA ACADEMICA DE POSGRADO ASIGNACION DE CARGA ACADEMICA DE POSGRADO
FO-208P11102-02 FO-205P11102-00
Facha Actad 2 Futiodo g Fucha Actual Parmalo
I—‘j Dia / Masf Ao
NO. | Cavede la Mombre de s Cridhtas | Grupeo Cuno g NO. | Clavedela Nomire de I» sslgnators Cridhos | Grupe 0!,'1-;
sugnatun 5, aaigrtura i, n m M = a1gnaturs n TR
1 H
2 1
3 3
4 4
5 5
6 &
7 7
]
] ]
10 10
TOTAL DE CREDITOS .., TOTAL DE CREDITOS
RECOMO AUTORIZO oy RECIRK AUTORQD
NOMBRE Y AAMA DEL ALUMNG FIRMA ¥ $E1L0 OE POSGRADD NOMBRE ¥ FIRMA DEL ALUMNO FIRMAY SELID DE POSGRADO
NITAS: “Para que eite formato tenga valides daberd pstar i y sallado por la i NOTAS: 'P-raqumhmh“nmhmmmmynﬁnuvhmmﬂnﬁ
Posgrade y debers acompafiarts con Ls ficka de depdsis sstorizads Posgeada y deberd stompafisrse mon s Nichs de depdsho maoritads

Nota: Cualquier documento Impreso a archive slectrednico diferents del original serd considerde como copia no controlada
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ORGANISMO PUBLICO DESCEN'

NO. DE EDICION :

1a EDICION

ASIGNACION DE CARGA

FECHA DE EMISION:

h
2 DE FEBRERO DE 2018

ACADEMICA DE POSGRADO

h
CODIGO: FO-205PM02-02
PAGINA; 21DE 42

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: ASIGNACION DE CARGA ACADEMICA DE POSGRADO (FO-

205P1M02-02)

OBJETIVO:

SEMESTRE

REGISTRAR LAS MATERIAS QUE LAS Y LOS ESTUDIANTES DE POSGRADO CURSARAMN EN EL

DISTRIBUCION Y DESTINATARIO: EL O LA ESTUDIANTE DE POSGRADO
ORIGINAL Y LO ENTREGA AL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES.

REQUISITA EL FORMATO EN

No. | CONCEPTO DESCRIPCION
INDICAR LA FECHA ACTUAL EN EL FORMATO DIA/MES/ANG CON DOS DIGITOS
1| FECHA ACTUAL POR DIA, DOS POR MES Y DOS POR ARG,
2| PERIODO ANOTAR EL SEMESTRE LECTIVO
3 [NOMBRE ESCRIBIR EL NOMBRE COMPLETO DE LA O DEL ESTUDIANTE
4 [ NO. CONTROL REGISTRAR EL NUMERO DE CONTROL DE LA © DEL ESTUDIANTE
CLAVE DE LA
5] ASIGNATURA ASENTAR LA CLAVE DE LA ASIGNATURA.
NOMBRE DE LA
6 | ASIGNATURA PLASMAR EL NOMBRE DE LA ASIGNATURA
7| crREDITOS INDICAR EL NUMERO DE CREDITOS POR ASIGNATURA.
8| GRUPD ANOTAR EL GRUPO DONDE LA O EL ESTUDIANTE CURSARA LA ASIGNATURA.
o | curso TACHAR, SEGUN CORRESPONDA, SI LA ASIGNATURA SERA CURSADA EN CURSO
NORMAL (N) O RECURSE (R).
ANOTAR EL TOTAL DE LA SUMAR DE LOS CREDITOS DE TODAS LAS
10| TOTAL DE CREDITOS | c ot A TURAS REGISTRADAS
1 [ RECIBID PLASMAR NOMBRE Y FIRMA DE LA O DEL ESTUDIANTE
12 | AUTORIZO ASENTAR NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN AUTORIZA,

Nota: Cusiquler documento impreso s archive electreénlco diferente del original seré considerdo como copla no controlads.




TECNOLGGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN 1ZCALLI

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO
NO. DE EDICION : '3 EDICION
HOJA DE CONTROL DE | FECHA DE EMISION: 2 DE FEBRERO DE 2018
DOCUMENTOS (MAESTRIA) CODIGO: FO-205PM102-03
PAGINA: 22 DE 43

SEP
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e | @ B Domte. L EDOAMEX

“2018. Afio del Bicentenario del Natalicio ds lgnacio Ramirez Calzada, E| Nigromante”,

DIRECCION ACADEMICA
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

MAESTRIA EN TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
HOJA DE CONTROL DE DOCUMENTOS

(1) NOMBRE DE LA O DEL ESTUDIANTE:

{2} NO, CONTROL:

(3) FECHA DE iNGRESO.

{4) TIPQ DE INGRESO

INSCRIPCION ¢ ) CONVALIDACION ¢ ) EQUIVALENCIA( ) REVALIDACION{ )

PERIODO SEMESTRE HOJA DE INS RECIBO

REGISTRO DE DOCUMENTOS ORIGINAL COPMAS

SOLICITUD DE INGRESO

CERTIFICADO DE ESTUDIOS

ACTA DE NACIMIENTO

TITULO DE LICENCIATURA

CEDULA PROFESIONAL

CREDENCIAL IFE O COMPROBANTE DE DOMICILIO

CLAVE CURP

HOJA DE SEGURD CONVENCIONAL

DICTAMEN DE BECA

CONSTANCIA DE ESTUDIOS

(5) HOJAS Y RECIBO DE RE-INSCRIPCIGN

PERIODO SEMESTRE HOJA DE RE-INS RECIBO

(6) FIRMA DE LA O DEL ESTUDIANTE (7) REVISG

FO-205PMO2-03
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TECNOLOGICO DE EST
ORGANISMO PUBLICO

UDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN IZCALLI
DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO

HOJA DE CONTROL DE
DOCUMENTOS (MAESTRIA)

NO. DE EDICION ;

la EDICION

FECHA DE EMISION:

R i —
2 DE FEBRERO DE 2018

CODIGO:

FO-205PM0O2-03

PAGINA:

23 DE 42

OBJETIVO: TENER CONTROL SOBRE LOS DOC
MAESTRIA AL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS

{INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO HOJA DE CONTROL DE DOCUMENTOS (FO-205PI1102-03)

UMENTOS ENTREGADOS POR LA O EL ESTUDIANTE DE |

ESCOLARES.

DISTRIBUCION Y DESTINATARIO: EL FORMATO ES
DE SERVICIOS ESCOLARES Y SE ARCHIVA EN EXP

GENERADO EN ORIGINAL POR EL DEPARTAMENTO
EDIENTE DE LA O DEL ESTUDIANTE

No. CONCEPTO DESCRIPCION

i NOMBRE ESCRIBIR EL NOMBRE COMPLETO DE LA O DEL ESTUDIANTE

2 NUMERO DE ANOTAR EL NUMERG DE CONTROL DE LA O DEL ESTUDIANTE
CONTROL

3 FECHA DE ASENTAR LA FECHA EN LA CUAL ESTA INGRESANDO DE LA O DEL
INGRESO ESTUDIANTE

4 TIPO DE MARCAR CON UNA "X~
INGRESO

5 HOJAS Y INDICAR EL PERIODO EN EL QUE SE ENCUENTRA, MARCAR CON UNA "X" S
RECIBOS DE ES QUE TIENE HOJA DE INSCRIPCHON ¥ RECIBOD
REINSCRIPCION

6 FIRMA DEL PLASMAR LA FIRMA DE LA O DEL ASPIRANTE
ESTUDIANTE

7 REVISO PLASMAR LA FIRMA DE LA PERSONA QUE REVISO EL DOCUMENTS

Nota: Cuslguler documento impresc a archive slactrednice difsrente del original sers considerdo como copla no controlada.




TECNOLOGICO DE ESTUDIO
ORGANISMO PUBLICO DESC

SOLICITUD DE INSCRIPCION

S SUPERIORES DE CUAUTITLAN 2CALLI
ENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO

NO. DE EDICION :

Za EDICION

FECHA DE EMISION:

5 DE DICIEMBRE DE 2014

CODIGO: FO-205PM02-05
PAGINA: 24 DE 42
DIRECCION ACADEMICA
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
Solicitud de Inscripcién
Nombre: {(de Acuerdo al Acta de Nacimiento, Sin Abreviaturas) FOTO
_ L i N )
(5) Apellido Paterno (&) Apellido Materno (7) Nombre (s)
Domicilio Actual: Facha Actual

Il

{B) Calle

(9)No. ext. (J0INo. mt. (1) Colonia/Localidad

(21 DMa (3) Mes{4) Ao

{12) Municipio

(13) Enlidad Federativa (14} Cédigo Postal

(15) Teléfono Particular

Telétono Celular E-mail
Marque lo siguiente con una (x)
(6) Género: | F | I M ] (19)Lugar:
(18) Trabaja: $i[_] No
(¥7) Estado Civil: Scitero (a) DCasado (a)D (20)Teléfono:

Otru:[: Especifique:

Familiares:

(26) Nombre del Padre o Tutor:

HnAfr o0 s

Edad: ED m Fecha de Nacimiento:

€50k ol e ab Ao

{27) En caso de emergencia llamar a:

{28) Nombre de la Madre o Tutor:

(29) Teléfono:

| (30) CARRERA A LA CUAL SOLICITA INSCRIPCION |

I (31) ESCUELA DONDE CONCLUYG EL BACHILLERATO I

"COLEGIODE (}
BACHILLERES
*CECYTEM
‘PREPARATORIA
-ESTATAL
-PRIVADA
*OTRO

FO-205MTM02-05

(32) Nombre;

(33) Promedio: :

(34) Turno al que
sollcita inscripcidn:

[

(35) Firma

Nota: Cualquisr documento impreso a archivo electrednico diferente del otiginal seré considerdo como copia no controlsda,
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TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN IZCALLI

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO
NO. DE EDICION : Za EDICION

e — —h

SOLICITUD DE INSCRIPCIGN FECHA DE EMISION: S DE DICIEMBRE DE 2014
CODIGO: FO-205PMO2-05
PAGINA: 25DE 42

[ INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: SOLICITUD DE INSCRIPCION (FO-205P11102-05)

OBJETIVO: OBTENER LA INFORMACION NECESARIA PARA DAR DE ALTA A LA O AL ESTUDIANTE.

DISTRIBUCION Y DESTINATARIO: SE ENTREGA ALA O AL ESTUDIANTE EL ORIGINAL PARA SU LLENADO ¥ 5
ARCHIVA EN SU EXPEDIENTE EN EL DEPARTAM

ENTO DE SERVICIOS ESCOLARES.

No. CONCEPTO DESCRIPCION

1 FOTO COLOCAR LA FOTOGRAFIA DE LA O DEL ASPIRANTE

2 DiA ESCRIBIR EL DIA ACTUAL EN NUMEROS (0-31)

3 MES ASENTAR EL MES ACTUAL EN NUMEROS (-123

4 ANO ANOTAR EL ANO ACTUAL EN NUMEROS (DOS DIGITOS)

5 APELLIDO PATERNO REGISTRAR EL APELLIDO PATERNO DE LA O DEL ASPIRANTE
6 APELLIDO MATERNO INDICAR EL APELLIDC MATERNO DE LA © DEL ASPIRANTE

7 NOMBRE(S) ESPECIFICAR NOMBRE (S) DE LA O EL ASPIRANTE

B CALLE MENCIONAR LA CALLE DONDE VIVE LA O EL ASPIRANTE

9 NO. EXT. COLOCAR EL NUMERQO EXTERIOR DE LA CASA

10 NO. INT. PLASMAR EL NUMERO INTERIOR DE LA CASA,

n COLONIA/LOCALIDAD ESPECIFICAR LA COLONIA DONDE VIVE LA O EL ASPIRANTE
12 MUNICIPIO REGISTRAR EL MUNICIPIO GDONDE VIVE LA O EL ASPIRANTE

13 ENTIDAD FEDERATIVA INDICAR EL. ESTADO DONDE VIVE LA O EL ASPIRANTE

14 CODIGO POSTAL éfigL?RR,AEJI}EODIGO POSTAL DEL LUGAR DONDE VIVE LA G
5 TELEFONO :?Polgﬁﬁ'ﬁé TELEFONO PARTICULAR O CELULAR DE LA C DEL
16 GENERO SENALAR CON UNA "X" GENERO EEMENING O MASCULINO

7 [esTav0 v casaoo
18 TRABAJA ANOTAR SI O NO DEPENDIENDO DE SI EL ASPIRANTE TRABAJA
19 LUGAR EN CASO DE TRABAJAR, ESCRIBIR EL LUGAR DE TRABAJO

20 | TELEFONO $:ACBAASJ%DE TRABAJAR, REGISTRAR EL TELEFCONO DE

21 EDAD (ANQS) ANOTAR LA EDAD EN ANOS DEL ASPIRANTE (NUMERICO)

22 EDAD (MESES) ESCRIBIR LOS MESES DEL ASPIRANTE (NUMERICO)

23 DA PLASMAR EL DIA DEL NACIMIENTO (NUMEROS DEL 1-31)

24 MES COLOCAR EL MES DE NACIMIENTO (NUMERICO DEL Q-12)

25 ANO ANOTAR EL ANO DE NACIMIENTC

26 NOMBRE DEL PADRE ESCRIBIR EL NOMBRE COMPLETO DEL PADRE DE LA O DEL

ASPIRANTE

Nota: Cualquisr documento Impreso a archivo slectrednico diferents del orlginal serd considerdo como copla no controlada.




TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN IZCALLI

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO
M

NO. DE EDICION : Za EDICICN
SOLICITUD DE INSCRIPCION FECHA DE EMISION: 5 DE DICIEMBRE DE 2014
CODIGO: FO-205P1M102-05
PAGINA: 26 DE 42
No. CONCEPTO DESCRIPCION

27 1 EN CASO DE EMERGENCIA LLAMAR A

ESCRIBIR EL NOMBRE COMPLETOQ DE LA PERSONA QUE SE
CONTACTARA EN CASO DE EMERGENCIA

28 NOMBRE DE LA MADRE

ANOTAR EL NOMBRE COMPLETO DE LA MADRE DE LA O DEL
ASPIRANTE

29 | TELEFONO

COLOCAR EL NUMERO TELEFONICO DE LA PERSONA QUE SE
CONTACTARA EN CASO DE EMERGENCIA

CARRERA A LA CUAL SOLICITA

MARCAR CON UNA "X" LA CARRERA A LA QUE DESEA

30 | INSCRIPCION INSCRIBIRSE

3 | PO DE ESCUELA DONDE CONCLUYG EL | MARCAR CON UNA “X” ELTIPG GE ESCUELA DONDE
BACHILLERATO CONCLUYO EL BACHILLERATO

32 | NoveRE COLOCAR EL NOMBRE DE LA ESCUELA DONDE CONCLUVS EL

BACHILLERATO

33 | PROMEDIO

ESCRIBIR EL PROMEDIO CON EL QUE CONCLUYO EL
BACHILLERATO

TURNO AL QUE SOLICITA LA

34 | INSCRIPCION

ANOTAR EL TURNO ( M-MATUTING O V- VESPERTINO) EN EL
QUE DESEA INSCRIBIRSE

35 | FIRMA

PLASMAR LA FIRMA DE LA O DEL ASPIRANTE

Nota: Cualquisr documento impresc a archivo electrednico diferante del original seré considerds como copia no controlada




TECNOLOGICO DE ESTUDIOS &

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALI

NO. DE EDICION :

UPERIORES DE CUAUTITLAN IZCALL)
ZADO DEL ESTADO DE MEXICO

PROGRAMA DE INSCRIPCION Y FECHA DE EMISION:

5 DE DICIEMBRE DE 2014

Za EDICION

REINSCRIPCION CODIGO: FO-205P11102-10
PAGINA: 27 DE 42 |
DIRECCION ACADEMICA
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
HOJA DE CONTROL DE DOCUMENTOS
(1) NOMBRE DE LA O DEL ESTUDIANTE:
(2 NO. CONTROL:
{3) FECHA DE INGRESO:
(4) TIPO DE INGRESO
INSCRIPCIGN ( x ) CONVALIDACION ¢ ) EQUIVALENCIA ¢ ) REVALIDACION (¢ )
PERIODO SEMESTRE HOJA DE INS RECIBO
REGISTRO DE DOCUMENTOS ORIGINAL COPIAS
SOLICITUD DE INGRESO
CERTIFICADO DE BACHILLERATO
ACTA DE NACIMIENTO
CREDENCIAL IFE O COMPROBANTE DE DOMICILIC
CLAVE CURP
CERTIFICADO PARCIAL
CONVALIDACION Y/Q EQUIVALENCIA DE ESTUDIOS
HOJA DE SEGUROC FACULTATIVO
DICTAMEN DE BECA PRONABES
CONSTANCIA DE ESTUDIOS
CONSTANCIA SERVICIC SOCIAL
CONSTANCIA RESIDENCIAS PROFESIONALES
{5) HOJAS Y RECIBO DE RE-INSCRIPCION
PERIODO SEMESTRE HOJA DE RE-INS RECIBO

(6) FIRMA DE LA O DEL ESTUDIANTE

FO-205P11102-09

(7 REVISO

Nota: Cualquler documento impreso a archivo slectrednico difsrente del original seré conslderdo como copla no controlada




TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN IZCALLI
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADOQ DE MEXICO
“
NO. DE EDICION : Za EDICIEN
P — e ————————
PROGRAMA DE INSCRIPCION Y FECHA DE EMISION: 5 DE DICIEMBRE DE 2014
REINSCRIPCION CODIGO: FO-205P11102-10
PAGINA: 28 DE 42

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO HOJA DE CONTROL DE DOCUMENTOS (FO-205PI11102-09)

OBJETIVO: TENER CONTROL SOBRE LOS DOCUMENTOS ENTREGADOS POR LA O EL ESTUDIANTE DE
LICENCIATURA AL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES.

DISTRIBUCION Y DESTINATARIO: EL FORM

SERVICIOS ESCOLARES Y SE ARCHIVA EN

ATO ES GENERADO EN ORIGINAL POR EL DEPARTAMENTC DE
EXPEDIENTE DE LA O DEL ESTUDIANTE

No. | CONCERTO DESCRIPCION

T | NOMBRE ESCRIBIR EL NOMBRE COMPLETO BE LA O DEL ESTUDIANTE

2 | NUMERO DE CONTROL ANOTAR EL NUMERO DE CONTROL DE LA O DEL ESTUDIANTE
ASENTAR LA FECHA EN LA CUAL ESTA INGRESANDO DETA S

3 | FECHA DE INGRESO e

4 | TiPO DEINGRESO MARCAR CON UNA *X°
INDICAR EL PERIODO EN EL GUE SE ENCUENTRA MARCAR CON

3 | HOJAS Y RECIBOS DE REINSCRIPCION | [ S ot e e TIENE HOJA DE INSCRIPCION Y RECIBO

6 | FIRMA DEL ESTUDIANTE PLASMAR LA FIRMA DE LA O DEL ASPIRANTE

= P PLASMAR LA FIRMA DE LA PERSONA QUE REVISO EL
DOCUMENTO

Nota: Cuniquler documento Impreso a archive electrednico diferente del arlginal serd considerdo como copla ne controlada.




TECNOLOGICO, DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN IZCALLI
PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO

ORGANISMO

PROGRAMA DE INSCRIPCION Y
REINSCRIPCION

NO. DE EDICION :

3a EDICION |

FECHA DE EMISION:

5 DE DICIEMBRE DE 2014

CODIGO:

FO-205PN102-10

PAGINA:

29 DE 42

Programa de Inscripcién y Reinscripcién

REQUISITOS (2)

PERIODO (1)

FO-205P11102-10

(3) FECHA

(4) ACTIVIDADES

(5) RESPONSABLE

(63 DESCRIPCION

AVISO IMPORTANTE (7)

FIRMA

DIRECCION ACADEMICA (8)

Nota: Cualquler documento Impreso a archivo slectrednico diferante de) originel serd considerdo como copla no cantrolads.



TECNOLOGlCO. DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN IZCALLI
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO
NO. DE EDICION ¢ Za EDlCIaN
———— “
PROGRAMA DE INSCRIPCION Y FECHA DE EMISION: § DE DICIEMBRE DE 2014
+ “
REINSCRIPCION CODIGO: FO-205P1102-10
PAGINA: 30 DE 42

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO PROGRAMA DE INSCRIPCIGN ¥ REINSCRIPCION (FO-205PT1102-10)

OBJETIVO: GENERAR UN DOCUMENTO GUE INFORME A LAS Y LOS ASPIRANTES/ESTUDIANTES SOBRE LA
FECHA Y REQUISITOS QUE SE DEBEN CUMPLIR PARA EL PROCESQ DE INSCRIPCION Y REINSCRIPCION.,

DISTRIBUCION Y DESTINATARIO: EL FORMATO ES GENERADO EN ORIGINAL PARA LA DIRECCION
ACADEMICA Y COP!A A LAS JEFATURAS DE DIVISION, DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES Y COPIA
AL DEPARTAMENTO DE DIFUSION E IMAGEN PARA SU PUBLICACION,

No. |CONCEPTO DESCRIPCION

1{ PERIODO ESCRIBIR EL CICLO SEMESTRAL LECTIVO

2| rRequIsiTOS ANOTAR LOS REQUISITOS Y/O POLITICAS QUE LA O EL ESTUDIANTE DEBE CUMPLIR
PARA REINSCRIBIRSE.

2| FECHA REGISTRAR LA FECHA EN LA CUAL LA O EL ESTUDIANTE, DEPENDIENDO SU
ESTATUS ACADEMICO, DEBE REINSCRIBIRSE.

4 ACTIVIDADES INDICAR LAS ACTIVIDADES QUE SE EJECUTAN EN EL PERIODO DE REINSCRIPCION.

S | RESPONSABLE ESCRIBIR EL AREA RESPONSABLE DE EJECUTAR LA ACTIVIDAD.

6 | DESCRIPCION PLASMAR EL TIPO DE ACTIVIDAD QUE SE LLEVARA A CABO Y PERIODO.
ASENTAR DATOS IMPORTANTES QUE INFORMEN A LA O AL ESTUDIANTE SOBRE EL

7 | AVISO IMPORTANTE | PROCESO DE REINSCRIPCION, COMO LA CANTIDAD A PAGAR Y EL TIPO DE
DESCUENTO DE ACUERDO A SU CALIFICACION.

DIRECCION
&) ACADEMICA PLASMAR FIRMA DE VISTO BUENO DE LA DIRECCION ACADEMICA.

Nota: Cuslquler documento impreso a archivo electrednico difersnte del original seré considerdo como copla no controlada,
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TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN IZCALLI

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO
NO. DE EDICION ; Za EDICION

s R i e I B

BOLETA DE CALIFICACIONES FECHA DE EMISION: 5 DE DICIEMBRE DE 2014
CODIGO: FO-205PM0O2-1
PAGINA: 31DE 42

Boleta de Calificaclones
FO-205P 1110211

Fecha y hora de impresidn
(& Carrera U] Perindg:
{M Chave Camrera {4) Mumero de Contrat
(5) Momixe de Estudants.
) Clave Asig {7} Asignatura (&) Crédnos {%) Actadtacuin {10} Grupo {11} Cabhicacion
1T Tetal de Materias: 113} Tetal da Créditos: {14} Promada

CN= Curse Normat

80 = Sepunde Oparuredsd

HA = No Acedttade

NOTAS BpoRTANTES:
1 que o de At e Superior o caea o

Coph ce L, ok

1-Pwratewr derecho o um norpa b s g Qe 90100, gk -

o adeudo oy LT S
umuhmﬁmﬁuam—mm-mnwow [ que TEO) [ w1

{15) fwma de Estudiante (15) Jetatweu do Dy de Sarvicios E

Nota: Cualquler documeinto impreso a archivo slectrednlco diferente del original sers conslderde como <copla no controtada,




TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPER@_ESTDE CUAUTITLAN IZCALL!

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO LEL ESTADO DE MEXICO
e S

BOLETA DE CALIFICACIONES

e ———————
FECHA DE EMISION:

3a EDICION

e e
5 DE DICIEMBRE DE 2014

NO. DE EDICION :

CODIGO: FO-205PMO2-11

PAGINA: 32 DE 42

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO BOLETA DE CALIFICACIONES (FO-205PMO2-11}

OBJETIVO: PROPORCIONAR A
ACREDITACION DE LAS ASIGNA
NUMERICA OBTENIDA

LA O AL ESTUDIANTE UN DOCUMENTO COMPROBATORIO RESPECTO A LA
TURAS CURSADAS DURANTE EL SEMESTRE QUE CONCLUYO ¥ LA VALORACION

DISTRIBUCION Y DESTINATARIO:
ESCOLARES, IMPRESO EN ORIGINAL

EL FORMATO ES GENERADO POR EL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS

ENTREGA ORIGINAL A LA O AL ESTUDIANTE Y FIRMA ACUSE DE RECIBO.

No. | CONCEPTO DESCRIPCION
71 PERIODO ANOTAR EL PERIODO SEMESTRAL GUE CONCLUVS
ESCRIBIR LA CARRERA EN LA GQUE (A O EL ESTUDIANTE ESTOVG
2 | CARRERA REINSCRITO
REGISTRAR LA CLAVE DE LA CARRERA EN LA GUE (A O EL
3 [ CLAVE CARRERA ESTUDIANTE ESTA INSCRITO
4 | NUMERO DE CONTROL PLASMAR EL NUMERO DE CONTROL DE LA O DEL ESTUDIANTE
5 | NOMBRE ESTUDIANTE ASENTAR EL NOMBRE COMPLETO DE LA O DEL ESTUBIANTE
6 | CLAVE ESPECIFICAR CLAVE DE LA ASIGNATURA CURSADA
7 | ASIGNATURA INDICAR EL NOMBRE OE LA ASIGNATURA CURSADA.
8 | CREDITOS REGISTRAR EL NUMERG DE CREDITOS DE LA MATERIA CURSADA
o | ACREDITACION APUNTAR EL TIPO DE OPORTUNIDAD DE EVALUACION (CN= CURSS
NORMAL, SO= SEGUNDA OPORTUNIDAD, NA= NO ACREDITADA)
10 | GrRUPO ANOTAR EL GRUPO EN EL CUAL CURSG LA MATERIA
T [ CALIFICACION ESCRIBIR LA CALIFICACION FINAL OBTENIDE EN EL SEMESTRE
12 | TOTAL DE MATERIAS ASENTAR EL NUMERG TOTAL DE MATERIAS CURSADAS EN EL SEMESTRE
3 | TOTAL DE CREDITOS ESPECIFICAR EL NUMERG TOTAL DE CREDITOS CURSADOE ENEL
SEMESTRE
INDICAR _EL PROMEDIO OBTENIDO DEL TOTAL DE LAS MATERIAS
14 | PROMEDIO CURSADAS EN EL SEMESTRE.
5 | FIRMA DEL ESTUDIANTE ASENTAR FIRMA DE LA O DEL ESTUDIANTE
16 | JEFE DE DEPARTAMENTO DE | ASENTAR LA FIRMA DE LA JEFATURA DE DEFARTAVENTO DE SERVIGIOS
SERVICIOS ESCOLARES ESCOLARES,
17 | PERIODO ANOTAR EL PERIODU SEMESTRAL GUE CONCLUYG

Nota: Cualquier documento Impreso a archivo slectradnico difersnts det original seré considerdo como copla no controlada.




?ECNOLOGICO, DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN JZCALLI
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO
NO. DE EDICION ; 43 EDICION
I — “
INFORME DE ESTUDIANTES FECHA DE EMISION: 27 DE FEBRERO DE 2018
“
INSCRITOS CODIGO: FO-205P11102-14
PAGINA: 33 DE 42

INFORME DE ESTUDIANTES INSCRITOS
FO-205P11102-14

(1) Periodo

No. | No. Gontroi (3) Nombre de ia o de] estudiante (4) Grupo (5}
1
2
3
4
5
No.
No. Grupo (8) Asignatura (7) Estudiantes
inscritos (8)
(9) Elaboré

Jefatura del Departamento de Servicios Escolares

Nota: Cualquier decumento impreso a archlvo electreénico diferente del original seré considerdo como copla no controlada.



TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN IZCALL!

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO
NO.DE EDICION: T — 43 EDICION
INFORME DE ESTUDIANTES l.-I"WISE#ET’VII..":IC)N: Zﬁﬁm
INSCRITOS CODIGO: . FO-205P10214
PAGINA: 34 DE 42

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: INFORME DE ESTUDIANTES INSCRITOS (FO-205P11102-14)

OBJETIVO: GENERAR UN DOCUMENTO QUE INFORME SOBRE EL NUMERO DE ESTUDIANTES QUE SE
INSCRIBIERON POR SEMESTRE EN CADA PROGRAMA EDUCATIVO Y POR GRUPO-ASIGNATURA.

DISTRIBUCION Y DESTINATARIO: EL FORMATO ES GENERADO EN CRIGINAL Y COPIA POR EL
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES Y SE ENTREGA MEDIANTE MEMORANDUM A LAS JEFATURAS
DEEIVISION. COORDINACION DE EDUCACION A DISTANCIA ¥ COORDINACION DE POSGRADO PARA SU
ANALISIS.

No. | CONCEPTO DESCRIPCION
1 | PERIODO ANOTAR EL PERIODO SEMESTRAL EN QUE SE ELABORO
2 |PROGRAMA ASENTAR EL NOMBRE DEL PROGRAMA EDUCATIVO DEL QUE SE ELABORA EL
EDUCATIVOD REPORTE
3 | NO. DE CONTROL ESCRIBIR EL NUMERO DE CONTROL DE LA O DEL ESTUDIANTE
4 [NOMBRE DEL REGISTRAR EL NOMBRE COMPLETO DE LA O DEL ESTUDIANTE
ESTUDIANTE
5 [GRUPO INDICAR EL GRUPO ENEL QUE LA O EL ESTUDIANTE FUE REINSCRITO
6 | GRUPC PLASMAR EL GRUPO DEL QUE SE ELABORA EL INFORME
7 | ASIGNATURA ANOTAR EL NOMBRE DE LA ASIGNATURA QUE SE REPORTA
8 [No.DE REGISTRAR EL. NUMERO DE ESTUDIANTES INSCRITOS POR ASIGNATURA
ESTUDIANTES
INSCRITOS
9 [ELABORO PLASMAR NOMBRE Y FIRMA DE LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS
ESCOLARES

Nota: Cualquler d to Imp a archivo slectrednico diferente del orlginal seré considerdo como ¢copla no controlada




TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN IZCALL!
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO

NO. DE EDICION : 4a EDICION
o — h
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ASIGNACION DE CARGA ACADEMICA ASIGNACION DE CARGA ACADEMICA
FO-2105P11102-10 FO-MBSP1L 10210
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO ASIGNACION DE CARGA ACADEMICA (FO-205PTN02-18)

OBJETIVO: GENERAR UN DOCUMENTO GUE COMPRUEBE LA ASIGNACION DE LA CARGA ACADEMICA DE LAS
Y LOS ESTUDIANTES IRREGULARES.

DISTRBUCION Y DESTINATARIC: EL FORMATO ES GENERADO EN ORIGINAL POR LA JEEATURA DE DIVISION
PARA GENERAR LA CARGA ACADEMICA DE LA O DEL ESTUDIANTE PARA SU REGISTRO EN EL SISTEMA

No. | CONCEPTO DESCRIPCION

1 FECHA ACTUAL ANOTAREL DIA, MES Y ANC EN SE EMITIO LA ASIGNACION.

3 PERIODO ESCRIBIR EL PERIODO SEMESTRAL POR COMENZAR

3 NOMBRE DEL ESTUDIANTE ANOTAR EL NOMBRE COMPLETO DE LA O DEL ESTUDIANTE QUE
SOLICITA LA REINSCRIPCION

F] NC. DE CONTROL REGISTRAR EL NUMERO DE CONTROL DE LA O DEL ESTUDIANTE GUE
SOLICITA LA REINSCRIPCION

5 CLAVE DE LA ASIGNATURA APUNTAR CLAVE DE LA MATERIA A CURSAR EN EL SEMESTRE POR
COMENZAR

6 NOMBRE DE LA ASIGNATURA ESPECIFICAR EL NOMBRE DE LA MATERIA A CURSAR EN EL SEMESTRE
POR COMENZAR

7 CREDITOS PLASMAR EL NUMERO DE CREDITOS DE LA MATERIA A CURSAR EN EL
SEMESTRE POR COMENZAR

8 GRUPO SENALAR EL GRUPO EN EL CUAL SE CURSARA LA MATERIA

9 CURSO MARCAR CON UNA X EL TIPO DE CURSO EN EL GUE LA O EL
ESTUDIANTE TOMARA LA MATERIA ASIGNADA. “N" PARA CURSO
NORMAL Y "R* PARA RECURSE

10 | TOTAL DE CREDITOS REGISTRAR EL. NUMERG TOTAL DE CREDITOS GUE CURSARA LA OEL

ESTUDIANTE EN EL SEMESTRE POR COMENZAR

n

PAGO SIN DESCUENTO (MENOS
DE 80)

MARCAR CON UNA "X" S| LA O EL ESTUDIANTE NO TIENE DESCUENTO
EN EL PAGO DE 5U REINSCRIPCION POR TENER UN PROMEDIO MENOR A
80 DEL SEMESTRE ANTERIOR AL QUE SOLICITA SU REINSCRIPCION

12

PAGO CON 30% DESCUENTO
{80-89)

MARCAR CON UNA X" 51 LA O EL ESTUDIANTE TIENE DESCUENTO DEL
30% EN EL PAGO DE SU REINSCRIPCION POR TENER UN PROMEDIO
MAYOR O IGUAL A 80 PERQ MENOR O IGUAL A 89 DEL SEMESTRE
ANTERIOR AL QUE SOLICITA SU REINSCRIPCION

13

PAGO CON S0% DESCUENTO
(80-100)

MARCAR CON UNA “X" 5] LA O EL ESTUDIANTE TIENE S0% DESCUENTO
EN EL PAGO DE SU REINSCRIPCION POR TENER UN PROMEDIC MAYOR O
IGUAL A 90 DEL SEMESTRE ANTERIOR AL QUE SOLICITA SU
REINSCRIPCION

14

BECA MANUTENCION

MARCAR CON UNA "X" 51 LA O EL ESTUDIANTE NO TIENE DESCUENTO
EN EL PAGO DE SU REINSCRIPCION POR ESTAR BENEFICIADO CON
BECA MANUTENCION

15

RESIDENCIAS

MARCAR CON UNA "X" S| LA O EL ESTUDIANTE SOLICITA
REINSCRIPCION UNICAMENTE A RESIDENCIAS PROFESIONALES

6

NOMBRE Y FIRMA DEL
ESTUDIANTE

PLASMAR EL NOMBRE Y FIRMA DEL ESTUDIANTE QUE SOLICITA LA
REINSCRIPCION

V7

FIRMA Y SELLO DE LA
JEFATURA DE DIVISION

PLASMAR EL SELLO DE LA DIVISION Y FIRMA DEL JEFE DE DIVISION

Nota: Cualquler documento Impreso a archive slectrednico difersnte del original serd cansiderdo como copla no controlada.
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4a EDICION

FECHA DE EMISION: 27 DE FEBRERO DE 2018
CODIGO: FO-205PNI02-20
PAGINA: 38 DE 42

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO CREDENCIAL DE ESTUDIANTE (FO-205PINI02-20).

OBJETIVO: IDENTIFICAR DE MANERA OFICIAL A LA O AL ESTUDIANTE

DISTRIBUCION Y DESTINATARIO: EL FORMATO SE GENERA EN ORIGINAL Y ES ENTREGADO A

LA O AL ESTUDIANTE.

No. | CONCEPTO DESCRIPCION
1 FOTO PLASMAR FOTOGRAFIA DEL ESTUDIANTE
ANOTAR EL NOMBRE COMPLETO DE LA O DEL ESTUDIANTE

2 NOMBRE CON APELLIDO PATERNO, MATERNO Y NOMBRE (S)

i REGISTRAR EL NUMERO DE CONTROL DE LA O DEL
3 NUMEROQO DE CONTROL ESTUDIANTE

CARRERA ANOTAR LA CARRERA EN LA QUE ESTA INSCRITO

5 PERIODO ESCRIBIR EL PERIODO DE VIGENCIA DE LA CREDENCIAL
6 CODIGO DE BARRAS ASENTAR EL CODIGO DE BARRAS CON NUMERO DE CONTROL

DE LA O DEL ESTUDIANTE

Nota: Cuplquier documente impreso a archivo slectrednico diferente det original serd considerde como copla ne controlada.
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ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO
————— —

NO. DE EDICION : 4a EDICION
R
PROGRAMA DE INSCRIPCION ¥ FECHA DE EMISION: 2 DE FEBRERO DE 2018
REINSCRIPCION CODIGO: FO-205P11102-09
PAGINA: 39 DE 42
CARGA ACADEMICA
FO-205P11102-24
(1) Perindu:
(2) Nitmero de Control;
(3) Nombre de Alumno:
(4) Correru:
(5) Reticula:
{6) Clave Maleris (7) Nombre de Asignatrsn (¥ )Creditos (¥} Urupo

QM Tatal de Créditne:

(11} Firma del Alumne
(12) Departamento de Servicies Escolares
Fecha y Hora de Impresion

Nota: Cualquier documento impreso a archivo alectradnico difersnte del original serd considerdo como copla no controlada,
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ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO

PROGRAMA DE INSCRIPCION Y

NO. DE EDICION :

4a EDICION

FECHA DE EMISION:

2 DE FEBREROC DE 2018

REINSCRIPCION CODIGO: FO-205P11102-09
PAGINA: 40 DE 42

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO CARGA ACADEMICA (FO-205PTI102-23)

OBJETIVO: PROPORCIONAR A LA O AL ESTUDIANTE UN DOCUMENTO QUE LE PERMITA

COMPROBAR SU INSCRIPCION E IDENTIFICAR LOS GRUPOS Y LAS MATERIAS A CURSAR EN EL

SEMESTRE.

DISTRIBUCION Y DESTINATARIO: EL FORMATO ES GENERADO EN ORIGINAL, SE ENTREGA A LA O

AL ESTUDIANTE Y SE INTEGRA COPIA AL EXPEDIENTE.

No. | CONCEPTO DESCRIPCION

1 PERIODO ESCRIBIR EL PERIODO SEMESTRAL POR COMENZAR

2 NUMERO DE CONTROL REGISTRAR EL NUMERO DE CONTROL DE LA O DEL ESTUDIANTE

3 NOMBRE ANGCTAR EL NOMBRE COMPLETO DEL ESTA O DE LA O DEL
ESTUDIANTE

4 CARRERA REGISTRAR EL. NOMBRE DE LA CARRERA EN LA CUAL SE
REINSCRIBIO LA O EL ESTUDIANTE

5 RETICULA REGISTRAR EL PLAN DE ESTUDIOS £N EL CUAL LA O EL
ESTUDIANTE ESTA REINSCRITQ

6 CLAVE DE LA MATERIA APUNTAR CLAVE DE LA MATERIA & CURSAR EN EL SEMESTRE
POR COMENZAR

7 NOMBRE DE LA ESPECIFICAR ElL NOMBRE DE LA MATERIA A CURSAR EN EL

ASIGNATURA SEMESTRE POR COMENZAR

8 CREDITOS VALOR DEL CREDITO DE LA MATERIA

9 GRUPO SENALAR EL GRUPO EN EL CUAL SE CURSARA LA MATERIA

10 TOTAL DE CREDITOS INDICAR EL TOTAL DE CREDITOS A CURSAR

i1 FIRMA DEL ESTUDIANTE PLASMAR FIRMA DE LA O DEL ESTUDIANTE

12 JEFE DE SERVICIOS ASENTAR FIRMA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS

ESCOLARES ESCOLARES

Nota: Cualguier documento impreso a archivo electrednico difersnte del original serd considerdo como copla no controlada,
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NO. DE EDICION : 4a EDICION

INFORME DE ESTUDIANTES FECHA DE EMISION: 2 DE FEBRERO DE 2018

REINSCRITOS CODIGO: FO-205P1102-29

PAGINA: 41DE 42

INFORME DE ESTUDIANTES REINSCRITOS
FO-205P11102-29
(1 PERIODO
(2) JEFATURA DE DIVISION DE:

No.}! No Control (3) NOMBRE DE LA O DEL ESTUDIANTE (4) Grupo (5)
1
2
3
4
5

(B)ELABORO

JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

Nota: Cualquier documento impreso o archivo slectrednico difsrente del orlginal sera conslderdo como copla no controlada
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REINSCRITOS CODIGO: FO-205P11102-29
PAGINA: 42 DE 42

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: INFORME DE ESTUDIANTES REINSCRITOS (FO-205P1N02-29)

OBJETIVO: GENERAR UN DOCUMENTO QUE INFORME SOBRE EL NUMERO DE ESTUDIANTES QUE SE

REINSCRIBIERCN EN EL PERIODO.

DISTRIBUCION Y DESTINATARIO: EL FORMATO ES GENERADO EN ORIGINAL Y COPIA POR EL
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES Y SE ENTREGA MEDIANTE MEMORANDUM A LAS JEFATURAS
DEEIVISION. COORDINACION DE EDUCACION A DISTANCIA Y COORDINACION DE POSGRADO PARA SU
ANALISIS.

NO., CONCEPTO DESCRIPCION ESTUDIANTES

] PERIODO ANOTAR EL PERIODO SEMESTRAL EN QUE SE ELABORO

2 JEFATCL;RA DE ASENTAR EL NOMBRE DE LA DIVISION A LA QUE PERTENECE EL REPORTE
DIVISION

3 NUMERO DE ESCRIBIR EL NUMERO DE CONTROL DE LA O DEL ESTUDIANTE
CONTROL

4 NOMBRE DEL ANOTAR EL NOMBRE COMPLETO DE LA O DEL ESTUDIANTE,
ESTUDIANTE

5 GRUPO ANOTAR EL GRUPO EN EL. QUE LA O EL ESTUDIANTE FUE REINSCRITO
ELABORO ANOTAR NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS

ESCOLARES

Nots: Cualquler documento Impreso a archive slectrednico diferents del orlginal serd conslderdo como copla no controlada,



