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¢+ OBJETIVO

Establecer procedimiento de preparacion y respuesta ante emergencias que puedan
tener impacto en el Medio Ambiente por las actividades del Tecnolégico de Estudios
Superiores de Cuautitidn izcalli, asi como responder ante ellos y establecer
mecanismos para la mejora de los planes de emergencia.

¢+ ALCANCE

Este procedimiento aplica a todas las dreas y actividades derivadas de los procesos
de enseRanza-aprendizaje del Tecnologico de Estudios Superiores de Cuautitidn
Izcalli en donde se detecten posibles situaciones de emergencia ambiental para las
cuales se requieran planes de emergencia.

¢ REFERENCIAS

Reglamento de la Ley de Proteccién Civil del Estado de Meéxico.

Nom-002-STPS-2010.

Nom-026-STPS-2008.

Decreto de creacion el 29 de agosto de 1997.

del Tecnolégico de Estudios Superiores de Cuautitldn izcalli, el 5 de

diciembre de 2006.

» Manual general de organizacion del Tecnologico de Estudios Superiores de
Cuautitlan Izcalli el 13 de enero de 2012,

» Norma NMX-SAA-14001-IMNC-2015, (1SO 14001:2015)

¢+ RESPONSABILIDADES

La Subdireccion de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion a traves de
la 0 el Responsable del Sistema de Gestion Ambiental (R.SGA) y el Departamento de
Recursos Materiales y Servicios Generales a través de la o el Titular de la Unidad
interna de Proteccidn Civil, se encargaran de establecer el procedimiento de
Preparacion y Respuesta ante Emergencias.

La Direccion General debera:

« Garantizar la mejora continua y la capacitacion en preparacion y respuesta
ante emergencias y de simulacros como prioridad para asegurar el
bienestar de tas personas y el cuidado det Medio Ambiente.

o Verificar periédicamente el cumplimiento de lo establecido en este
procedimiento.

e Autorizar los Puntos de riesgos ambientales FO-205P10201-09.

s Autorizar la programacion de simulacros FO-205P10201-24.

La Subdireccion de Planeacion, Programacion y Evaluacion debera:

» Revisar los Puntos de riesgos ambientales FO-205P10201-09.

Nota: Cualguier docurnento impreso ¢ archivo electrénico diferente del original sera consicterada como copla no controlada
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Revisar y dar visto bueno en la programacion de simulacros FO-
205P10201-24,
Revisar el programa anual de revision de extintores FO-205P10201-22.

La o el Responsable del Sistema de Gestién Ambiental debera:

Elaborar semestraimente el layout (puntos de riesgo) FO-205P10201-09
Elaborar en coordinacion con la Unidad de Proteccién Civil, los instructivos
y planes de emergencias ambientales acorde a las actividades que estén en
situacién de riesgo.

Proporcionar |os instructivos de Respuesta a Emergencias Ambientales
autorizados por la Unidad de Proteccidn Civil en las dreas que lo necesiten,
Asegurar la aplicacion del presente procedimiento interna y externamente.
Coordinar en colaboracion con la Unidad Interna de Proteccién Civil la
realizacion de los simulacros correspondientes a las posibles situaciones de
emergencias ambientales que se presenten en las actividades del
Tecnolégico.

Difundir interna y externa el presente procedimiento.

Realizar [a medicion de eficiencia de los simulacros.

Apoyar a la elaboracion del programa de simulacros del Tecnoldgico de
Estudios Superiores de Cuautitian lzcalli,

Elaborar y firmar el programa de simulacros FO-205P10201-24 en
conjunto con la Unidad Interna de Proteccidén Civil.

Elaborar Programa Anual de Revisidon de Extintores FO-205P10201-22.
Elaborar y mantener actualizados el formato de Inspeccion de Extintores.
FO-205P10201-04 de acuerdo al Programa Anual de Revisién de
Extintores FO-205P10201-22,

Elaborar el Reporte mensual de estado actual de extintores FO-
205P10201-23.

Realizar el recorrido semestral en las diferentes areas del TESCI para
identificar los aspectos ambientales en situacién de emergencia y/o riesgo,
registrandolos en el formato FO-205P10201-05 i Aspectos Ambientales en
situacion de emergencia y/o riesgo.

Evaluar los riesgos ambientales y obtener imagenes satélites de los
alrededores del TESCI, posteriormente llenar ei formato Layout (puntos de
riesgo) FO-205P10201-09.

Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales debera:

Realizar las gestiones de adquisicidon, mantenimiento y recargas de
extintores conforme la bitacora de recarga de extintores proporcionada
por el proveedor.

Revisar el Reporte Mensual del estado actual de extintores FO-205P10201-
23 y gestionar el mantenimiento de los extintores.

Nota: Cualquier dogumento Impresa o archtvo electrénico diferente del original sers cons derado camo capla no ¢ontrolada
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Titular de la Unidad de Proteccidn Civil debera:

Generar programacion de simulacros FO-205P10201-24 en colaboracién
con el R.SGA.

Elaborar y actualizar los instructivos de Respuesta a Emergencias acorde a
las actividades que estén en situacidn de riesgo.

Proporcionar los instructivos de Respuesta a Emergencias en las areas que
o necesiten.

Gestionar capacitaciones a brigadistas de la Unidad de Proteccién Civil.
Analizar los informes de emergencia FO-205P10201-25 proporcionados
por los brigadistas.

Elaborar el Informe General de Emergencia FO-205P10201-26.

Realizar la comunicacién interna para atender una emergencia.

Bngadlstas

Elaborar el informe de Emergencia FO-205P10201-26.

Asistir a las capacitaciones gue gestione la Unidad de Proteccion Civil.

Dar soporte en la coordinacion y realizacion de los simulacros para la
atencion de emergencias ambientales.

El personal involucrado debera:

Conocer los planes de emergencia y comprometerse a realizar las acciones
indicadas por el Sistema de Gestion Ambiental para responder ante las
posibles contingencias ambientales.

Proveedores y contratistas deberan:

Cumplir con lo establecido en el presente procedimiento.

Notificar y registrar inmediatamente al RSGA o al departamento de
Recursos Materiales y Servicios Generales sobre la ocurrencia de una
emergencia,

Atender la emergencia y dar solucion al problema presentado, en caso de
ser necesario.

+ DEFINICIONES

Accidente: evento no premeditado aunque muchas veces previsibles, que
se presenta en forma subita, altera el curso regular de los acontecimientos,
lesiona o causa la muerte a las personas y ocasiona dafios en los bienes y
en su entorno.

Agente extintor: Es la sustancia o mezcla de ellas que apaga un fuego, al
contacto con un material en combustion en la cantidad adecuada.

Agente extintor guimico himedo: Es la sustancia que se utiliza para
extinguir fuegos tipo A, B, C, o K, y gue normalmente consiste en una
solucion acuosa 0 sales organicas o inorgdnicas, o una combinaciéon de
estas.

Agentes extintores especiales: Son productos que se utilizan para apagar
fuegos clase D.

Antropico: Accion producida o modificada por la actividad humana.
Auxilio: Ayuda en medios materiales, necesidades personales y servicios,
proporcionados a personas o comunidades, sin la cual podrian padecer.

Nota: Cualquier documento impreso o archivo electrdnico diferente del onginal sera considerado como copia no cantrolada
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» Capacitacion: Desarrollar habilidades para el combate contra emergencias.

* Combustible: Es todo aquel material susceptible de arder al mezclarse en
las cantidades adecuadas con un comburente y ser sometido a una fuente
de ignicion, tales como: madera, papel, cartdn, ciertos textiles y plasticos,
diesel, aceites y combustdleo.

* Derrame de poca extensién: aquel derrame que puede ser contenido con
materiales absorbentes como aserrin o arena.

* Derrame de gran extension: derrame al cual no se le puede contener y se
requiere un inmediato repliegue del personal.

= Diagnostico de riesgos: es el estudio de los peligros ambientales,
evaluando asi su vulnerabilidad.

» Explosivo: Es una sustancia, o0 mezcla de sustancias, sélida o liquida, que
de manera espontanea, por reaccion quimica de oxidacién, puede producir
gases a determinada temperatura, presion y velocidad, que causan dafios a
tas personas o ai entorno de trabajo. Las sustancias pirotécnicas forman
parte de esta definicion, aun cuando no produzcan gases.

* Fenomeno humano: es el resultado de las actividades sociales,
productivas y del avance tecnoldgico que conlleva el uso de compuestos y
agentes quimicos inflamables, explosivos o contaminantes.

* Fendmeno natural: es un cambio de la naturaleza que sucede sin la
intervencion del hombre.

* Fuego: Es la oxidacidon rdpida de los materiales combustibles con
desprendimiento de luz y calor. Este fenémeno consiste en una reaccion
quimica de transferencia electrdnica, con una alta velocidad de reaccién y
con liberacion de luz y calor. Se clasifica en las clases siguientes:

* Fuego clase A: Es aquel que se presenta en material combustible sdlido,
generaimente de naturaleza orgénica, y que su combustion se realiza
normalmente con formacion de brasas.

* Fuego clase B: Es aquel que se presenta en liquidos combustibles e
inflamables y gases inflamables.

* Fuego clase C: Es aquel que involucra aparatos, equipos e instalaciones
eléctricas energizadas.

* Fuego clase D: Es aquel en el que intervienen metales combustibles,
tales como el magnesio, titanio, circonio, sodio, litio y potasio.

» Fuego clase K: Es aquel que se presenta basicamente en instalaciones
de cocina, que involucra sustancias combustibles, tales como aceites y
grasas vegetales o animales. Los fuegos clase K ocurren en los
depositos de grasa semipolimerizada, v su comportamiento es distinto
a otros combustibles.

= Mitigar: accion y efecto de reducir los efectos de un acontecimiento.

= Monitoreo: es la observacidon de uno o mas parametros a detectar.

= Prevencion: conjunto de disposiciones y medidas anticipadas cuya
finalidad es impedir o disminuir los efectos que se producen con motivo de
una emergencia.

* Puntos de reunion: son dreas seguras donde se puede reunir cierto
numero de personas durante una emergencia ambiental.

* Simulacro: Es la representacion y ejecucidn de respuestas de proteccion,
que se realiza un grupo de personas ante la presencia de una situacién de
emergencia ficticia. En él se simulan diferentes escenarios, lo mas

Nota: Cualquier documento impreso @ archivo electronico diferente del original sera considerado come copla no controlada.
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apegados a la realidad, con el fin de observar, probar y preparar una
respuesta eficaz ante posibles situaciones de desastre.

Unidad Interna de Proteccion Civil: Conformada por el Titular de la
Unidad, Brigadistas, Jefes de Brigadas y de Edificios.

¢+ INSUMOS

Recorrido de las diferentes areas del TESC! para evaluar los riesgos
ambientales.

imagenes satelitales de la zona colindante al TESCI.

Bitacora de recarga de extintores proporcionada por proveedor

Programa anual de revision de extintores FO-205P10201-22.

¢+ RESULTADOS

Identificacion de riesgos internos y externos en layout.

Iinstructivos de emergencia actualizados.

Mantener los extintores operativos frente a una amenaza de incendio.
Reduccion del impacto destructivo ante contingencias o acontecimientos
de fenomenos naturales y humanos.

+ INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTO

Identificacion de Aspectos Ambientales PR-205P10201-03.
Control de Actividades Impactantes al Medio Ambiente PR-205P10201-07.

¢+ POLITICAS

El TESCI realizara por lo menos una vez al afo simulacros que contengan

las siguientes situaciones de emergencia;

o Sismos.

o Incendios.

o Derrames.

o Asi como las consideradas por la Unidad Interna de Proteccion Civil del
TESCI.

Requisito para ser lider de brigada, son los siguientes:

o Interés por el bienestar de los semejantes.

o Certificado y/o constancia de por o menos un curso de brigadas
(primeros auxilios, combate contra incendios, busqueda y rescate,
evacuacion, comunicacion, sustancias quimicas y/o multifuncional).

Reaquisito para ser brigadista, son los siguientes:

o Interés por el bienestar de los semejantes.

o Participacion en al menos un curso de brigadas (primeros auxilios,
combate contra incendios, busqueda vy rescate, evacuacion,
comunicacion, sustancias quimicas y/o multifuncional).

Nota: Cualquier docurmento impraso o archivo electronico diferente del original serd considerado como copla ne controlada
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El equipo de brigadistas debera portar el brazalete que los identifique
durante la emergencia.

Lo teléfonos de emergencia deberan estar colocados en lugares visibles,
preferentemente a la entrada de los edificios.

Los instructivos de trabajo y los puntos de riesgos ambientales se
proporcionaran a las areas que sean susceptibles de riesgo ambiental y a la
Unidad Interna de Proteccidn Civil.

En caso de emergencia médica se debera apegar al manual de primeros
auxilios y/o a lo establecido por la Unidad de Proteccién Civil del TESCI.
Las revisiones periodicas de los equipos contra incendio mediante su
registro con el formato FO-205P10201-04 se realizaran de acuerdo a la
NOM-002-STPS-2010 manteniendo un registro mensual en el Reporte de
Estado Actual de Extintores FO-205P10201-23.

Los extintores se llevaran a mantenimiento por lo menos 1 vez al afio.

Los extintores deben contar con la presidon indicada en la zona operable,
deben estar en buenas condiciones fisicas, asi como los seguros de
garantia.

En lugares donde existan eqguipos electrénicos preferentemente se
colocaran extintores de diéxido de carbono (CO2).

En caso de encontrarse con un hallazgo se solicitaran acciones para la
mitigacion y/o correccidn y planes de accién, que deberan supervisarse por
la SIPPYE.

¢ DESARROLLO:

e

i Servicios Generales y/o proveedor.

| 205P10201-09) v envian de manera econdmica
i a la Subdireccién de Planeacion, Programacion
y Evaluacion para su revision.

: | para su autorizacion.

No. | Unidad  administrativa/ |
puesto |

1. Responsable del Sistema
de Gestion Ambiental

2. | Titular de la Unidad Interna |
de Proteccion Civil

3. | Subdireccion = de

| Planeacién, Programacion

y Evaluacion

4. | Direccion General

| simulacros (FO-205P10201-24), revisa y firma.

Actividad

extintores (FO-205P10201-22) considerando la
bitdcora de revision y recarga que proporciona |
Departamento de Recursos Materiales vy |

Elabora en conjunto con el R.SGA, el programa
de simulacros (FO-205P10201-24) de acuerdo
a los riesgos detectados en el layout
(diagndstico de riesgos ambientales) (FO-

Recibe Layout (puntos de riesgo) (FO-
205P10201-09), programa anual de revision de |
extintores (FO-205P10201-22) vy programa de |

Envia mediante oficio a fa Direccién General
Recibe Layout (puntos de riesgo) (FO-
205P10201-09), programa anual de revisidén de
extintores (FO-205P10201-22) vy programa de |

Nota: Cuslquier documento impresa o archivo electrdnico diferente del original serd considerado como copia no controlada.
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Actividad

de autorizado v envia de manera economica a
la Unidad de Proteccion Civil.

Recibe Layout (puntos de riesgo) (FO-
205P10201-09), programa anual de revisién de |
extintores (FO-205P10201-22) vy el programa |
de simulacros (FO-205P10201-24) autorizados

| y ejecutan de acuerdo a las fechas establecidas,

posteriormente se reunen con los brigadistas |
para planear el simulacro y ejecutan de acuerdo |
aloplaneado. ==~~~

Ejecutan el simulacro planeado en la fecha y
hora acordada y elaboran Informe de|
Emergencia (F0Q-205P10201-25) por cada|
edificio en original, desglosando los |
acontecimientos ocurridos y entregan el

. informe de emergencia (FO-205P10201-25) al |

Titular de la Unidad Interna de Proteccion Civil |
para su resguardo y posterior analisis.

informacion y establece en conjunto con la |

Recibe, revisa y analiza los informes de
emergencia en original (FO-205P10201-25) y
elabora Informe General de Emergencias (FO-
205P10201-26) en el cual describe el
comportamiento del personal, tiempos de
respuesta por cada edificio y observaciones
globales, genera original y copia, turna copia de
manera economica a la o el Responsable del
Sistema de Gestion Ambiental v entera de los
hallazgos encontrados al personal involucrado.

Recibe copia del informe general de
emergencia (FO-205P10201-26); analiza la

Unidad interna de Proteccion Civil acciones de
mejora que se consideraran en la siguiente
programacion de simulacros, conecta con el
paso (2).

No. | Unidad administrativa/ |
puesto - |
5. | Titular de la Unidad Interna
cle Proteccion Civil
6. | Titular de la Unidad Interna
de Proteccion Civil
7. | Titular de la Unidad Interna
de Proteccion Civil
i
8. | Responsable del Sistema |
de Gestion Ambiental
|
9. | Personal involucrado
10. | Sistema  de  Gestién
Ambiental

| operacionales y procedimientos del SGlI,

‘generada.

Se entera de los hallazgos en su area
registrados en Layout (puntos de riesgo) (FO- |
205P10201-09), vy los atiende de manera
inmediata de acuerdo a los criterios

manteniendo el registro de la evidencia

Realiza recorridos mensuales conforme o
programado en el programa anual de revision
de extintores (FQ-205P10201-22) y registra el
formato

| (FO-205P10201-04) Inspeccién de Extintores, |

Neta: Cualguier documento impreso o archive electrénico diterente del original serd considerado Como copla no controlada
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No. | Unidad administrativa/ Actividad
puesto

registra el seguimiento a los hallazgos apoyado
con el (FO-205P10201-01) Inspecciones
Ambientales, en caso de hallazgos solicita al
' personal invoiucrado evidencia del |
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1. | Personal involucrado Proporciona copia de la evidencia medlante
medio electrdnico o en fisico de las acciones y
mantiene original en resguardo realizadas para
solventar los hallazgos encontrados.

Nota: Cualguier documernto impreso o archivo electrdnico diferente del onginal serd considerado COmo copia no controlada.
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+ DIAGRAMACION

PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS

Fase

Sistema de Gestidn Ambiental

Unidad Interna de Proteceion Civit

Subdireccién de Planeacidn,
Programacién y Evaluacion

Direccidn General

-

i/ o b L1
| INICIO ]
1.

<I'

flabora ¢ programa anual de
revisién de extintores (FO-
205P10201-22) considerando
la bitkera de revisién v

{2

FeCIrga  Que  proportiona
Departamento de Recursos
Maseriales ¥ Servicic
Generales y/o proveedor.

Elabora en conjunto con el R.SGA,
el programa ¢e simulacros (FO-
205P10201-24) de acuerdo a fos
rlesgos  detectados en el layeut
{dlagnéstico de siesgos

ambientales) (FO-205P10201-09) v
envian de maners econdmica a s
Subdireccldn  de  Planeacién,
Programacién y Evaluacién paes su

revigon,

¢

Recibe Layout {puntos de lesgo) (FO-
205P10201-09), programa anusl de
reviskin de ectintores (FO-
205r10201-22) ¥ progama de
simulacres (FO-205P10201-24}, revisa
y firma. Eovia medlante ofitio a
Directién General para u
iaulnﬂuclén.

Gi)

[revision de extintares (FO-205P10201-

[ejecutan de acverdo a lo planeado.

Recibse Layout fpuntos de riesgo) {FO-
205P10201-09), programa anual de

22) vy ¢l programa de simulacros (FO-
205P1G201-24) autorizados v ejecutan
de acuerdo a tas fechas establecidas,
posterionnente se rednen com los
brigaditas para planear el simulacro y

B
(&)
5

Elecutan el simulacre planeado en la
fecha vy hora acordada y elboran
Informe de Emergencla (FO-205P10201
25 por cada edifclc en ordginal,
desglosando los 1l

otunidos y entregan el Informe de
emergencia (FO.205P10201:25) al Titular
de fa Unidad Interna de Pretecckin Clvil

para su resguardo y posterior andlsis.

Racibe Layout (puntos de riesgo)
(FO-205P10201-09), programa
anual de revitidn de extintores
(FO-205P10201-22) vy programa
de simulacros  (FO-205P10201-
24), revisa y firma de autorizado ]
y envia de manera etemidmica 3
ta Unidad de Protectdn Ch.

Nota: Cualguier documenta iImpreso o archivo electrénico diferente del original serd considerado como copia no controlada
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PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS

Sistema de Gestién Amblental

Titular de la Unidad Interna de

Personal involucrade

Proteccidn Chvil
. 1
LY

\-\.

Racibe, revisa y snaliza o
informes de emergencta en
origingl (FO-205P10201-25} ¥
clabora Informae  General de
Emerganclas  (FO-205P1020%-
26) en el cusl describe o
comportamiento del personal,
tiempos de respuesta par cada

Recibe copla del informe
general de emergencia {FO-
205P10201-26); analiza la
informacién y establece en
cohjunto con la  Unidad
intema de Proteccidn Chvil
acciones de mejera gue se
d 1 oan 1o stgul

da simulacros,

mnecta con el pasa (2).

edifido ¥ obsgrvaciones
global genera arigingl v
copla, tuma copia de manesa
econdmica a ts 0 el Responsable
de} Sistema de Gestién
Amblental ¥ entera de los
haflazgos encontrados al

personal involucrade.

Realiza tecorridos mensuales
conforme lo programado en el
programa anual de revisién de
extintores (FO-205P10201-22)
y registra el formato

(FO-205P10201-04)

Inspeccién  de  Extintores,

Se entera de los hallazgos en
su dtea registrados en Layout
{puntos de riesgo) (FO-
205#10201-05), v los atiende
de manera inmediata da
acuerdo a los  cniterios
operaclonales ¥
procedimientos del  SGI,
manteniendo el registro de la
evidercia generada.

registra el imni a les
hailazgas apoyada con el {FO-
205P10201-01) Inspeccicnes
Amblentales, en caso de
haltazgos saolicita al personal
involucrado  evidencia  del
cumplimiento para tu archivo
¥ control,

Proporciona copla de la
evidencla mediante medio
electrdnito o en fisico de las
acclones y mantienae original
en resguardo realizadas para
solventar los hallazgos
encontrados.

o
=

e e

Nota: Cualquer documento impreso o archivo electrdnica diferente del onginal sers considerado como copis na coantrolada




TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN IZCALLI
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO

NO. DE EDICION : 3* EDICION
PREPARACION Y RESPUESTA FECHA DE 15 DE JUNIO DE 2018
ANTE EMERGENCIAS EMISION:
CODIGO: PR-205P10201-05
PAGINA; 11 BE 30
¢ MEDICION

a. Se evaluara semestralmente.

Riesgos ambientales encontrados en recorridos
g - - — x 100
Riesgos ambientales identificados y controlados

Indicador a =

Valor aceptado: 100 %

b. Se evaluara anualmente.

. Simulacros realizados
Indicador b = — x 100
Simulacros programados

Valor aceptado: 100%

c. Se evaluara anualmente.
Extintores en estado operativo

Total de extintores en el TESC! x 100

Indicador ¢ =

Valor aceptado: 70%

¢+ REGISTRO DE EVIDENCIA

FO-205P10201-04, Formato de inspeccion de extintores
FO-205P10201-23, Reporte de estado actual de extintores
FO-205P10201-09, Layout {(Puntos de Riesgo)
FO-205P10201-26, Informe general de emergencia

¢+ FORMATOS E INSTRUCTIVOS

FO-205P10201-04, inspecciones de Extintores
FO-205P10201-09, Layout (Puntos de Riesgos)
FO-205P10201-22, Programa Anual de Revision de Extintores
FO-205P10201-23, Reporte de Estado Actual de Extintores
FO-205P10201-24, Programa de Simulacros
FO-205P10201-25, Informe de Emergencia
FO-205P10201-26, Informe General de Emergencia
IT-205P10201-01, Instructivo de Sismo.

IT-205P10201-03, instructivo de Derrames y Fugas.
IT-205P10201-04, Instructivo de Incendio.

Nota: Cusiguter documente imprese o archivo efectrdnico diferente del ongenal serd considerado como copla no controlada.




NO. DE EDICION :

TECNOLGGICO,DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN IZCALLI
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO

32 EDICION

PREPARACION Y RESPUESTA FECHA DE 15 DE JUNIO DE 2018
ANTE EMERGENCIAS EMISION:

CODIGO: PR-208P10201-05

PAGINA: 12 DE 30

¢+ VALIDACION

Nombre (s)

| Responsable del Sistema de Gestion

Ing. Montserrat Alanis Hernandez

Amb_i_t_e_ntaf

Elaboracién:

C.P. Aldo Alan Garcia Marquez
Jefe de Recursos Materiales y Servicios
Generales

Revision:

| C.P. Guadalupe Adriana Gordillo Gutiérrez

Subdirectora de Informacion, Planeacion,
Programacidn y Evaluacion

Autarizacion:

Lcda. Sandra Andrea Alcantara Garcia =~
Directora de Planeacion y Administracidn

Nota: Cualguier documento impreso o archivo electrénico diferente del original sera consderado como copla ha controlada




TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN IZCALLI
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADC DEL ESTADO DE MEXICO

NO. DE EDICION : 2%, EDICION

PROGRAMA ANUAL DE FECHA DE 15 DE JUNIO DE 2018
REVISION DE EXTINTORES EMISION:

CODIGO: FO-205P10201-22

PAGINA: 13 DE 30

SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL

PROGRAMA ANUAL DE REVISION DE EXTINTORES FO-205P10201-22

ARO ()

FECHA DE PROGRAMADA DE REVISION (3)

ENERD rEBRERD HARZD ASKL naxo Ly e Acosto  |sspTsneng | ccrverr | movEmbne
EDIFICIO (2)

2] 3{al 1] 23] 4 1] A afaf1]2ata)af2f3fals|2]3fafaf2f3faaf234a

DLENBRE

p 10 20 3) 4] 11 28 3] 4] 3] 2] 3 4] 1) 2 3

Elabord (4):

Autorlzé (5):




TECNOLC}GICO.DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN 1ZCALLI
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO

NO. DE EDICION - 3t EDICION

PROGRAMA ANUAL DE FECHA DE 15 DE JUNIO DE 2018
REVISION DE EXTINTORES EMISION:

CODIGO: FO-208P10201-22

PAGINA: 14 DE 30

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: PROGRAMA ANUAL DE REVISION DE EXTINTORES FO-205P10201-92

OBJETIVO: REALIZAR LA PROGRAMACION ANUAL EN LA CUAL LOS EXTINTORES SE REVISARAN A LO LARGO DEL AND

DISTRIBUCION Y DESTINATARIO: EL FORMATO SE GENERA EN ORIGINAL POR LA PERSOMA RESPONSABLE DEL
PROCEDIMIENTO Y ESTE SE RESGUARDA EN LA COORDINACION DEL SISTEMA DE GESTION INTEGRAL.

NO. | CONCEPTQ DESCRIPCION

1 ANO COLOCAR EL ANO EN CURSO

2 EDIFICIO INDICAR EL EDIFICIO DONDE SE REALIZARA LA REVISION.

3 FECHA PROGRAMADA DE REVISION MARCAR LA SEMANA Y EL MES EN LA QUE SE REVISARAN LOS
EXTINTORES, EL PERIODO MAXIMO ENTRE CADA REVISION PARA
CADA EXTINTOR SERA DE 4 SEMANAS,

4 ELABORC ASENTAR EL NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DEL SISTEMA DE
GESTION AMBIENTAL

[ AUTORIZG ASENTAR EL. NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA SUBDIRECCION

DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION

Nota: Cualquier documento impreso o archivo electrénica diferente del oniginal serd considerado como copla no controtada




TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN IZCALLI
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO

NO. DE EDICI 3% EDICION
REPORTE DEL ESTADO

ACTUAL DE EXTINTORES FECHA DE 19 DE JUNIO DE 2018

EMISION:
CODIGO; FG-205P10201-23
PAGINA: i5 DE 30

SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL
REPORTE DE ESTADO ACTUAL DE EXTINTORES FO-205P10201-23
ARO Q) REPORTE MENSUAL
ESTADO DEL
EDIFICIO (2) No. EXTINTOR (3) AGENTE EXTINGUIDOR (4) UBICACION 5) EXTINTOR (6) FECHA DE DETECCION ()
RECIBIO (8)

Nota: Cualquier documento impreso o archivo electrdnico diferente del onginal serd considerado come ¢opla no controlada.




TECNOLOGICO_DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN 1ZCALLI
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO

REPORTE DEL ESTADO
ACTUAL DE EXTINTORES

NO. DE EDICION : 3% EDICION
FECHA DE 15 DE JUNIO DE 2018
EMISION:
CODIGO: FO-205P10201-23
PAGINA: 16 DE 320

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: REPORTE DE ESTADO ACTUAL DE EXTINTORES FO-205P10201-23

OBJETIVO: MANTENER UN CONTROL DE LOS EXTINTORES DEL TECNOLOGICO EN CADA AREA EN LAS QUE SE
ENCUENTRAN COLOCADOS.

DISTRIBUCION Y DESTINATARIO: EL FORMATO SE GENERA EM ORIGINAL PUR LA PERSONA RESPONSABLE DEL
PROCEDIMIENTO ¥ SE PROPORCIONA UNA COPIA AL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES PARA REALIZAR LA GESTION DE RECARGA.

NOQ. | CONCEPTO DESCRIPCION
1 ANO COLOCAR EL ANO EN CURSO
2 EDIFICIO COLOCAR EL EDIFICIO DONDE SE ENCUENTRA EL EXTINTOR
DEFECTUOSO
3 NO. EXTINTOR INDICAR EL NUMERO DE INVENTARIO O EN SEGUNDO LUGAR EL
NUMERO COLOCADO EN EL EXTINTOR DEFECTUOSO.
4 AGENTE EXTINGUIDOR INDICAR LA COMPOSICION INTERNA DEL EXTINTOR DEFECTUQSCO
(POLVO QUIMICO SECO, CO,, AGUA, OTROS).
3 UBICACION INDICAR LA POSICION DEL EXTINTOR DEFECTUOSO
& ESTADO DEL EXTINTOR ss SIN SEGURO
D DESPRESURIZADO
oRN DARADO
RET RETIRADO/NO SE
__ENCUENTRA
o FECHA DE DETECCION INDICAR LA FECHA CUANDO SE REALIZO LA DETECCION DEL
EXTINTOR DEFECTUOSD
B RECIBIO ASENTAR NOMBRE ¥ FIRMA DE JEFE DEL DEPARTAMENTO DE

RECURSQS MATERIALES.

MNota: Cualquier documento impreso o archivo electrdnica diferente del orlginal seré considerado coma capla no controlada




TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN IZCALLI

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO

INSPECCION DE EXTINTORES NO. DE EDICION : 3*. EDICION
FECHA DE 15 DE JUNIO DE 2018
EMISION:
CODIGO: FO-205P10201-04
PAGINA: 17 DE 30
SISTCMA DC CESTHON AMDIENTAL
INSPLCOON DE [CXTINTORES FO-205PI001H04
ANO (1) | t
tNMORMACION GEL EXTINTOR TTCHA OC REVISION 9
TTCIIA O ACINIC U, HECIDA No. CXTINTOR Cre Tcb *ar Abr My Jun. Jul Ago Sep Oct
DINGo (2 CARCA (3} rx (4} C. NCTO (5) (3] URICACION (T) (2)
e nctanurs |10y
[- § Busrn congiioney
[ 3
o Dt o st 2oy
[;) D Ato
RLT Retrado
L _REG ) FRecwgedo |

Nata: Cuatquier documento impreso o archive electronico diferente del original setd considerado come copld no controlada




TECNOLGGICO. DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN IZCALLI
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO

INSPECCION DE EXTINTORES

NO. DE EDICION : 3¢, EDICION
FECHA DE 15 DE JUNIO DE 2018
EMISION:
CODIGO: F0-205P10201-04
PAGINA; 18 DE 30

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: INSPECCION DE EXTINTORES FO-205P10201-04

DBJETIVO: MANTENER UN CONTROL DE LOS EXTINTORES DEL TECNOLOGICO EN CADA AREA EN LAS QUE SE
ENCUENTRAN COLOCADOS.

DISTRIBUCION ¥ DESTINATARIO: EL FORMATO SE GEMERA EN ORIGINAL POR LA PERSONA RESPONSABLE DEL
PROCEDIMIENTQ ¥ SE PUEDE PROPORCIONAR UNA COPIA AL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES ANTES DE REALIZAR LA GESTION DE RECARGA.

NO. | CONCEPTO DESCRIPCION

1 ANO CCLOCAR EL ANQ £EN CURSO.

2 EDIFICIO COLOCAR EL EDIFICIO DONDE SE ENCUENTRA EL EXTINTOR

3 FECHA DE CARGA ASENTAR LA FECHA DE CARGA O RECARGA INDICADA EN EL
EXTINTOR.

4 AGENTE EXTINGUIDOR INDICAR LA COMPOSICION INTERNA DEL EXTINTOR (POLVO QUIMICG
SECO, CO,, AGUA, OTROS)

5 C.NETQ INDICAR LA CAPACIDAD QUE CONTIENE EL EXTINTOR.

& u. MEDIDA ASENTAR SI LA CAPACIDAD DEL EXTINTOR SE INDICAEN KGO L

7 UBICACIGN INDICAR LA POSICION DEL EXTINTOR

8 NO. EXTINTOR INDICAR EL NUMERO DE INVENTARIO O EN SEGUNDO LUGAR EL
NUMERQ COLOCADQ EN EL EXTINTOR,

9 FECHA DE REVISION MARCAR EL MES CUANDG SE REALIZO LA REVISION DEL EXTINTOR E
INDICAR EL ESTADQO DEL EXTINTOR DE ACUERDO A LA
NOMENCLATURA.

10 NOMENCLATURA INDICA EL ESTADO BEL EXTINTOR

OK BUENAS CONDICIONES
8§5 SIN SEGURO
D DESPRESURIZADO
D DANADO
RET RETIRADO/NO SE
ENCUENTRA

MNata: Cualquier documento impreso o archivo etectrdnico diferente del onginal serd considerado como copia no controtada




TECNOLOGICO_DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN IZCALLI
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO

PROGRAMA ANUAL DE
SIMULACROS

NO. DE EDICION : 2t EDICION
FECHA DE 15 DE JUNIO DE 2018
EMISION:
CODIGO: FO-205P10201-24
PAGINA; 19 DE 30

Programa anual de simulacros

FO-205M0201-24

Nw.{2)

SIMULACRO DE
SITUACION DE OBJETIVO(4)
EMERGENCIA (3)

EQUIPO DE
BRIGADA(S)

FEGCHALG)

OBDSERVACIONES(T7)

PROG.

REAL

Elabaoroy
Responsable del Sistema de Gestion
Ambiental

Elaboro
Titular de la Uridad Inlerna de Proteccidn
Ciit

Visto bueno

Subdireccrdn de Infarmacidn. Plancacion

Programacidn y Evaluacidn

Autonizo
Direccadn generpl

Nota: Cualguier documento impreso o archivo electrdnico diferente dal onginal serd considerado como copla no controtada




TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN 1ZCALLI
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEX!CO

PROGRAMA ANUAL DE
SIMULACROS

NO. DE EDICION - 2% EDICION
FECHA DE 15 DE JUNIO DE 2018
EMISION:
CODIGO: FO-205P10201-24
PAGINA: 20 DE 30

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: PROGRAMACION DE SIMULACROS FO-205P10201-24

OBJETIVO: REALIZAR LA PROGRAMACION DE LOS SIMULACROS QUE SE REALIZARAN EN EL TECNOLOGICO EN EL
PERIODO VIGENTE.

DISTRIBUCION Y DESTINATARIO: EL FORMATO SE GENERA EN ORIGINAL POR EL SISTEMA DE GESTION AMBIENTALY
LA UNIDAD DE PROTECCION CIVIL, LA COPIA ES PROPORCIONADA AL SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL.

NO. | CONCEPTQ DESCRIPCION

i SITUACION DE EMERGENCIA INDICAR EL TIPQ DE SIMULACRO QUE SE LLEVARA A CABO (SISMO.
INCENDIO, DERRAME Y/O FUGA

2 AND ASENTAR EL ARO EN EL QUE SE REALIZA LA PROGRAMACION

3 ELABCRO ASENTAR EL NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA RESPONSABLE DEL
SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL.

4 ELABORO ASENTAR EL NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA TITULAR DE LA
UNIDAD INTERNA DE PROTECCION CIVIL

5 VISTO BUENG ASENTAR EL NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA SUBDIRECCION
DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION .

[ AUTORIZO ASENTAR EL NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA TITULAR DE LA
DIRECCION GENERAL.

Nata: Cualquier documento iImpreso o archivo electrénico diferente del anginal serd considerado como copla na controfada.




TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN IZCALLI
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADC DE MEXICO

INFORME DE EMERGENCIA

NO. DE EDICION :

2* EDICION

FECHA DE EMISION:

15 DE JUNIO DE 2018

CODIGO: FO-205P10201-25
PAGINA: 21 DE 30
Sistema de Gestion Integral
Informe de emergencia FO-205P10201-25
Fecha de la No. De informe (2)
emergencia (1)
Hora cle la Tipo de | Real Simulacro
emergencia (3) emergencia (4)
Tiempo de
evacuacion: (5)

Observaciones (6)

Medidas correctivas a las observaciones/sugerencias(7)

Elabord (8)

Reviso (9)

Nota! Cualguier documento impreso o archivo electrénico diferante del original serd considerade como copia no controlada




TECNOLOGICO DE

ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN 1ZCALLI

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO

NO. DE EDICION : 2" EDICION

INFORME DE EMERGENCIA FECHA DE EMISION: 15 DE JUNIC DE 2018
CODIGO: FQ-205P10201-25

PAGINA: 22 DE 30

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: INFORME DE EMERGENCIA FO-205P10201-25

OBJETIVO: MANTENER UN REGISTRO PRECISO DE LAS SITUACIONES QUE REPRESENTEN EMERGENCIAS, PARA: PODER
ANALIZAR Y MEJORAR LOS PROTOCOLOS DE SEGURIDAD ANTE POSIBLES CONTINGENCIAS.

DISTRIBUCION ¥ DESTINATARIO: EL FORMATO SE GENERA EN ORIGINAL POR LOS BRIGADISTAS Y LO ENVIAN A LA
UNIDAD INTERNA DE PROTECCION CIVIL PARA SU ANALISIS,

NO. | CONCEPTO DESCRIPCION

1 FECHA DE LA EMERGENCIA COLGCAR EL DIA MES ¥ ANO DE LA EMERGENCIA

2 NO. DE INFORME INDICAR EL NUMERO DE INFORME.

3 HORA DE LA EMERGENCIA ASENTAR LA HORA EN LA QUE SE LLEVO A CABO EL SIMULACRO
¥/O LA EMERGENCIA REAL.

3 TIPO DE EMERGENCIA SELECCIONAR SI FUE UNA EMERGENCIA REAL O UN SIMULACRO.
INDICAR QUE FUE: SISMO, INCENDIO, DERRAME Y FUGAS.

5 TIEMPO DE EVACUACION REGISTRAR EL TIEMPO DE EVACUACION EN CADA ZONA, EDIFICIO,
ETC.

3 OBSERVACIONES ASENTAR LAS OBSERVACIONES QUE SE TENGAN DE LA
EMERGENCIA,

7 MEDIDAS CORRECTIVAS A LAS TOMAR MEDIDAS CORRECTIVAS O SUGERENCIAS DE ACUERDO A

OBSERVACIONES/SUGERENCIAS LAS OBSERVACIONES REALIZADAS

8 ELABORO ASENTAR EL NOMBRE v FIRMA DEL BRIGADISTA O LIDER DE
BRIGADA QUE ELABORO EL INFORME

9 REVISO ASENTAR EL NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD

INTERNA DE PROTECCION CIVIL

Nota: Cuatquier documenta impreso o archivo alectronico diferente del orlginal serd considerado como copia no controlada




TECNOLOGICO DE ESTURIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN {ZCALLI

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO
NO. DE EDICION : 2* EDICION
INFORME GENERAL DE FECHA DE EMISION: 15 DE JUNIO DE 2018
EMERGENCIA CODIGO: FO-205P10201-26
PAGINA: 23 DE 30

Sistema de Gestion integral

informe general de emergencia FO-205P10201-26

Fecha de la emergencia No. de informe
M . general (2)

Hora de la emergencia Tipe de emergencia Simulacro
{3 {4)

Tipo de evento (5) Descripcion del evento (anotar ubicacion vy acontecimientos) (6)

incendio

Sustancias
quimicas
Sismo

Inundacion

Afectacion
volcanica
Otro

Danos (7))}
Personas heridas Edificios
irrecuperables
Personas Tuberias de agua
fallecidas
Personas Tuberias de gas
desaparecidas
Edificios Lineas eléctricas
inutilizables

Decisiones, acciones y soluciones inmediatas (8)

Capacidad de respuesta requerida | Tiempo de
- {9) _ | ____restablecimiento (10}
TESCH Monic estimado de los
__dafios (1}

Municipal

~ Estatal

Realizo informe (12)

Nota: Cualquier documento Impreso o archive electrdnico diferente del original serd considerado comae copla no controlada



TECNOLéGlCO_ DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN IZCALLI
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO

NO. DE EDICION : 24 EDICION

INFORME GENERAL DE FECHA DE EMISION: 15 DE JUNIO DE 2018
EMERGENCIA CODIGO: FO-205P10201-26
PAGINA: 24 DE 30

fINSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATC: INFORME GENERAL DE EMERGENCIA FO-205P10201-26

OBJETIVO: DAR A CONOCER AL SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL LA INFORMACION GENERADA DURANTE LA
EJECUCION DEL SIMULACRO Y/O EMERGENCIA REAL PARA REALIZAR MEJORAS DE LOS PROTOCOLOS DE
RESPUESTA A EMERGENCIA.

DISTRIBUCION Y DESTINATARIO: EL FORMATO SE GENERA EN ORIGINAL LA UNIDAD INTERNA DE PRGTECCION
CIVIL, SE ARCHIVA ORIGINAL EN LA UNIDAD INTERNA DE PROTECCION CIVIL ¥ SE ENVIA COPIA AL SISTEMA DE

GESTION AMBIENTAL

No. | Concepto DESCRIPCION

1 FECHA DE LA EMERGENCIA COLOCAR EL DIA MES Y ANO DE LA EMERGENCIA

2 NO. DE INFORME INDICAR EL NUMERO DE INFORME.

3 HORA DE LA EMERGENCIA ASENTAR LA HORA EN LA QUE SE LLEVO A CABO EL SIMULACRO
Y/O LA EMERGENCIA REAL,

4 TIPO DE EMERGENCIA INDICAR CCN UNA X 51 FUE UNA EMERGENCIA REAL O UN
SIMULACRO.

5 TIPCQ DE EVENTO iNDiCAR CON UNA X 5) LA EMERGENCIA FUE: SISMO, INCENDIO,
DERRAME Y/QO FUGAS.

6 DESCRIPCION DEL EVENTO ANOTAR BREVEMENTE EN QUE CONSISTIO LA EMERGENCIA.

7 DANOS COLOCAR EL NUMERQ DE PERSONAS Y/O INFRAESTRUCTURA
DANADA

8 DECISIONES, ACCIONES Y ANOTAR LAS ACCIONES QUE SE TOMARCN PARA MITIGAR LA

SOLUCIONES INMEDIATAS EMERGENCIA.
9 CAPACIDAD DE RESPUESTA INDICAR CON UNA X Sl EL TESCI ES CAPAZ DE SCLUCIONAR LA
REQUERIDA EMERGENCIA POR S) SOLO C REQUIERE APOYQ MUNICIPAL O DE

NIVEL ESTATAL

10 TIEMPO DE RESTABLECIMIENTO ANCTAR LA CANTIDAD DE TIEMPO GQUE SE REQUIERE PARA
RESTABLECER LAS ACTIVIDADES NORMALES

n MONTO ESTIMADO DE LOS DANOS INDICAR UNA ESTIMACION DEL COSTO QUE GENERARA REPARAR

LA INFRAESTRUCTURA

12

REALIZO INFORME

ASENTAR NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA TITULAR DE LA
UNIDAD INTERNA DE PROTECCION CIVIL




TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN IZCALLI
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADQ DE MEXICO

NO. DE EDICION : 3t EDICION

LAYOUT (PUNTOS DE RIESGO) FECHA DE 15 DE JUNIOC DE 2018
EMISION:

CODIGO: FO-205P10201-09

PAGINA: 25 DE 30

SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL

LAYOUT (PUNTOS DE RIESGO)
FO-205P10201-09

Residuo Peligroso (1)

@ Residuo Bioldgico-Infeccioso (2)
f:} Riesgo de incendio (3)

Punto de reunion (4)

fi Riesgo Eléctrico (5)

Riesgo de sustancias quimicas (&)

————y
Ruta de evacuacion

Estacionamiento

HNota: Cusiguier decumento impieso ¢ archivo clectrdnico diferente del onginst serd considerado come copia no controlads




TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN 1ZCALLI
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE MEXICO

NO. DE EDICION - 3%, EDICION

INSTRUCTIVO EN CASO DE FECHA DE 15 DE JUNIO DE 2018
DERRAMES Y FUGAS DE EMISION:

SUSTANCIAS QUIMICAS Y/O CODIGO: IT-205P10201-03

RESIDUOS PELIGROSOS T TR

INSTRUCTIVO PARA LLENAR LOS EQRMATQ) FUNTOS DE RIESGOS INTERNOS FO-205P10201-00.,

OBJETIVO: IDENTIFICAR LOS TIPOS ¥ POSIBLES RIESGOS AMBIENTALES INTERNOS Y EXTERNGS OLUE PUEDAN
AFECTAR LA OPERACION DEL TECNOLOGICO.

[ DISTRIBUCION Y DESTINATARIO: EL FORMATO SE GENERA EN ORIGINAL POR EL DUENO DEL
PROCEDIMIENTO, SE DIFUNDE EN LOS LUGARES ESTRATEGICOS DEL TECNOLOGICO.

NO. | CONCEPTO DESCRIPCION

1 FECHA DE REALIZACION | FECHA DEL DIA EN GUE SE REALIZA EL FORMATO,

2 ELABORO ASENTAR EL NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA QUE REALIZA EL
FORMATO

3 MAPA IDENTIFICAR LA UBICACION DEEL RIESGO, INTERNO © EXTERNO, AS| COMO
ELEMENTOS IMPORTANTES DE SEGURIDAD

SIMBOLOGIAS

Residuo peligroso Riesgo electrico

Residuo biologico-
infeccioso

Riesgo de sustancias
quimicas

Riesgo de incendio Ruta de evacuacion

Punto de reunién Estaciocnamiento

H@ B>l
@ Ip/>

Nota: Cualguer documento impreso o archivo electrénico diferente del ariginal sera cons:derado como copla no controlada.
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INSTRUCTIVO EN CASO DE SISMO IT -205P10201-01

Objetivo:

Establecer los lineamientos para controlar las acciones de emergencia en caso de que ocurra
un sismo en el tecnologico, durante ia prestacion del servicio educativo.

Antes

1

o A oW N

Identificar las areas estructurales del plantel para determinar las zonas de menor riesgo
internas (columnas, trabes, muros de carga).

Identificar donde se encuentran las llaves de paso del agua, gas vy el interruptor o
tablero de ia corriente eléctrica y mantenerlos sin suministro si no es necesario.
Almacenar las sustancias quimicas en lugares alejados de fuentes de gas o energia
electrica.

Mantener los pasilios y areas de circulacion libres de obstaculos para contar con rutas
de evacuacion.

Portar siempre una identificacion.

Revisar los letreros en pasillos v areas de bafios va que contienen medidas a efectuar
en caso de sismo.

Durante

7.
8.
9,
10.
n
12

Conservar la calma.
No usar escaleras y elevadores en medida de lo posible.
Alejarse de las ventanas.
Dirigirse a las zonas internas de menor riesgo (repliegue).
No perder tiempo buscando objetos personales.
Seqguir las instrucciones de las brigadas de Proteccion Civil facilitando su iabor.

Después

13.
4.
1.

16.

17.
18.

19,

Dirigirse al punto de reunion designado despueés de! repliegue.

Esperar indicaciones de los brigadistas y autoridades.

Reportar de inmediato las fugas de agua, sustancias quimicas, gas y/o peligro de

incendio a las brigadas y/o personal de proteccion civil,

Usar el teléfono sdlo para llamadas de emergencia, si es necesario llamar a

proteccion civil 5870 1783.

Reportar personas heridas o lesionadas a los brigadistas.

Manejar informacion precisa, no propagar rumaores,
Si existen impactos ambientales derivados del sismo, el Sistema de Gestion Ambiantal
debera evaluarlos conforme a la identificacion de aspectos ambientales y plantear
meglidas de mitigacion, asi como acciones correctivas para cada impacto cuando sea
viable.

Nota: Cualquer documento impreso o archivo glectrénico diferente del original serd considerado como copia no controlada.
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INSTRUCTIVO PARA CONTROL DE DERRAMES Y FUGAS IT-205P10201-03

+

OBJETIVO:

Establecer los lineamientos para el control en caso de que ocurra un derrame o fuga
en las actividades que manejen sustancias quimicas.

Antes

1.

» Derrames

Identifique la sustancia quimica derramada. Si no se esta familiarizado/a con el
liquido, sus propiedades quimicas y no se encuentra la Hoja de Datos de
Seguridad o Ficha Técnica, evacue el drea y contacte al drea del Sistema de
Gestion Integral o a las Brigadas de Proteccion Civil del TESCI,

Durante

2.

Evaluacion de Riesgo
Evalué el tipo de material derramado e identifique la fuente.

Equipo de Proteccion Personal

Utilice el Equipo de Proteccion Personal (EPP) conforme la situacién. Si la
fuente o el material no son identificados asuma lo peor. E} EPP basico son
guantes gruesos, cubre bocas y gafas de seguridad, consultar la Hoja de Datos
de Seguridad o Ficha Técnica de la Sustancia Quimica derramada e identificar
si cuenta con el EPP necesario.

Contencidn

Contenga el liguido y selle Ia fuga, cierre valvulas, rote recipientes pinchados y
tape o reliene las filtraciones hasta donde sea posible v este seguro realizar la
accion. Colocar Aserrin 0 Arena para que este absorba lo mas posible el
material derramado.

Después

5.

7.

Comience la limpieza

Después de que se contenga el derrame retirar con un recogedor o pala el
aserrin o arena vertida en un bote que esta destinado para la arena o aserrin
usado. Lavar con agua y jabon abundante para limpiar el drea afectada.

Disponga del material utilizado

Los materiales absorbentes usados toman caracteristicas de la sustancia
quimica que absorben, por lo que es necesario disponer el material absorbente,
la sustancia guimica y el recipiente dafiado como Residuo Peligroso. Se debera
depositar en el area de acopio temporal de Residuos Peligrosos y colocarle la
etiqueta correspondiente.

Reponer Materiales

Nota: Cualquier documento Impreso o archivo electrénico diferente del onginal sera considerado como copla no controlads
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Remplace el material absorbente y el EPP utilizado en toda la operacion de
contencion y limpieza, si es necesario.

Contacte Responsables de Area, area dei SGI y/o Brigadas de Proteccion
Civil

Reporte el derrame a los Responsables de Area, area de! SGI y/o Brigadas de
Proteccion Civil para que levanten el reporte del mismo conforme
procedimientos y requerimientos normativos.

NOTA: S| OCURRE UN DERRAME DE GRANDES DIMENSIONES, CONTACTE A
LOS RESPONSABLES DE AREA, AREA DEL SGI Y/O BRIGADAS DE PROTECCION
CIVIL PARA DIRECTRICES Y ASISTENCIA EN EL PROBLEMA,

=  Fugas de gas

Si se produce una fuga de gas en las instalaciones:

1.

2.
<5

Si es posible cierre fa llave del gas o la valvula y ventile el area abriendo
ventanas.

Desaloje la zona.

Evite las fuentes de ignicion (llamas, chispas, etc.) Para prevenir una
potencial explosion.

Despues

1.

2.

Se deben desechar y disponer todos los materiales utilizados para el control
del derrame como residuo peligroso.

Se debera ventilar la zona para evitar que los vapores generados por el
incidente provoquen dafos a la infraestructura y personas.

Nota: Cualquier documento impreso © archivo electrdnico diferente del onginai serd conswderado come copla no controlada
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INSTRUCTIVO EN CASO BE INCENDIO IT -205P10201-04

Objetivo:

Establecer los lineamientos para controlar la situacion en caso de que ocurra un
incendio en el tecnolégico, durante la prestacion del servicio educativo.

Antes

NINES

Identificar las areas susceptibles de riesgo de incendio.

Realizar revisiones 3 las instalaciones eléctricas periédicamente.

Mantener los pasillos y area de circulacion libres de obstaculos para
contar con rutas de evacuacion.

Partar siempre una identificacion.

Durante

Conservar la calma.

Evacuar el area.

Si se tiene [a capacitacidon como brigadista contra incendios: dar aviso de
la emergencia y actuar en contra del connato de incendio, si el incendio
es de gran extension tratar de controlarlo con cargas dispersas de los
extintores y/o llamar a bomberos al 5870 1783, 5889 9591

Si no se tiene capacitacion como brigadistas contra incendio llamar a
bomberos al 5870 1783, 5889 9591

En caso de ser un incendio de grandes dimensiones mantener acciones
de combate a distancia mediante extintores, evacuar y solicitar el apoyo a
bomberos al 5870 1783, 5889 9591

Después

10.
1L

12.
13.
14.

Esperar indicaciones de las autoridades.

Usar el teléfono solo para llamadas de emergencia.

Reportar a los heridos o lesionados a los brigadistas.

Manejar informacioén precisa, no propagar rumores.

Si es necesario evacuar al punto de reunion externo ubicado en el
estacionamiento del estadio Hugo Sanchez.

Nota: Cualquier documento impreso o archivo electrénico diferente del onginal serd considerado como copia no controlada



