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Introduccién

El pasado 15 de junio del 2018 fue publicada la Ley General de Archivos, la
cual establece los principios y bases para la organizacion, conservacion y
preservacion homogénea de los archivos en posesion de los sujetos
obligados, la cual mandata en su articulo 42 transitorio que: las legislaturas
de cada entidad federativa cuentan con un ano a partir de su entrada en
vigor para armonizar sus ordenamientos relacionados con la presente ley.

Por esta razén el 26 de noviembre del 2020 entro en vigor la Ley de
Archivos y Administracion de Documentos del Estado del Estado de
México y Municipios.

En este sentido el Tecnoldgico de Estudios Superiores de Cuautitldn Izcalli
dio cumplimiento a lo establecido con la normatividad archivistica,
iniciando una nueva etapa transparencia y administracion de la
informacion.

A continuacién, se describen los avances obtenidos, de acuerdo a lo
establecido en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS
EN EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023

Actividad 1. Seguimiento a la desighacion del Coordinador de Archivos del
Tecnoldgico de Estudios Superiores de Cuautitlan lzcalli.

La Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México
y Municipios establece en su articulo 27 parrafo Il que: “La persona titular
del Area Coordinadora de Archivos debera tener al menos nivel de Director
General o su equivalente dentro de la estructura organica del Sujeto
Obligado. La persona designada debera dedicarse especificamente a las
funciones establecidas en esta Ley”.

Por esta razdn la Direccion General del Tecnoldgico de Estudios Superiores
de Cuautitlan Izcalli designd a su Directora de Planeacion y Administracion
como Coordinadora de Archivos.

Actividad 2. Elaboracion de Propuesta del Catdlogo de Disposicidn
Documental.

El Articulo 13 de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos
establece que: “Los Sujetos Obligados deberdn contar con /los
Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos conforme a sus
atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles;, y
contaran al menos con los siguientes:

/l. “Catalogo de Disposicion Documental”

En este sentido, la Coordinacién de Archivos se encuentra en el proceso
de elaboracion de la propuesta técnica de dicho instrumento de control
archivistico.
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Actividad 3. Autorizacidon del Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

El 18 de agosto de 2023 el Tecnoldgico de Estudios Superiores de
Cuautitlan lzcalli (TESCI), recibié el Registro del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica que otorga el Gobierno del Estado a través del
Archivo General del Estado de México; con esta accidon el TESCI cumplid
con lo dispuesto en la Ley de Archivos y fue el primer Tecnoldgico en tener
registrado su Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
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Actividad 4. Programa de Capacitacion en Temas de Gestidn Documental.

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 28 fraccidn VI de la Ley de
Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México vy
Municipios, el cual establece que: “E/ Area Coordinadora de Archivos debe
Brindar asesoria técnica para la operacion de los Archivos...”

A través del oficio No: TESCI/SCGI/001/1/2023 de fecha 30 de enero de
2023, se convocd al personal designado como Enlace del Sistema de
Gestion Interna a participar en la sesion denominada "Taller de Uso de
Imagen y Manejo de Documentacion” v “Principios Badsicos de Archivo”
por parte de la Coordinaciéon de Archivos del Tecnoldgico de Estudios
Superiores de Cuautitlan lIzcalli, con el objeto de capacitar a los
responsables de archivos de tramite sobre temas de legislacion,
procedimientos y terminologia archivistica.
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Actividad 5. Revisidn de inventarios de transferencia y baja documental.

La Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México
y Municipios establece en su articulo 31 que: “e/ archivo de concentracion
sera el encargado de recibir las transferencias primarias y brindar servicio

de préstamo y consulta a las areas o unidades administrativas generadoras
de la informacion”.

La Coordinacion de Archivos del TESCI, ha fomentado la elaboracién de
inventarios de transferencia primaria, brindando asesoria técnica durante

todo el proceso y en algunos casos se ha apoyado a las areas para la
captura de sus inventarios.
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Actividad 6. Revisidon de Documentos ldentificados como Historicos.

El Articulo 31 de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del
Estado de México y Municipios establece que: “Cada Sujeto Obligado debe
contar con un Archivo de Concentracion, que tendra la funcion de
identificar los expedientes que integran las series documentales que hayan

cumplido su Vigencia Documental y que cuenten con valores historicos, y
que seran transferidos al archivo historico...”

La Coordinacidn de Archivos ha contribuido en la identificacion de series
documentales con valores histéricos, mismos que han sido clasificados y
preparados para su transferencia secundaria.
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Actividad 7. Atencidén a los requerimientos.

En atencidn al oficio 243B02010/774/2023, signado por el Mtro. Jorge Luis
Valverde Mejia, Director General del Archivo General del Estado de México;
se realizd la actualizacidn de informacidn en el Sistema Institucional de
Archivos del Portal Archivistico, considerando la organizacidn,
administracién y conservacion de los documentos existentes en los
archivos, el grado de implementacién y madurez en los procesos de
gestion documental en archivos de tramite, concentracién y/o histérico, se
obtuvo el folio de cumplimiento 210CI0OACA02500L20231201DISEAOOS.

Tohuch, Meéxien, 1 de doenibre ge 2023

DIAGNOSTICO INTEGRAL
DEL SISTEMA ESTATAL DE ARCHIVOS 2023

El Area Coordinadora de Archivos del ente pablico "Tecnelégico de
Estudios Superiores de’ Cuaulitldn lzcalli” ha concluide de manera
correcta el registro de su informacion con el folio:

210C10ACA02500L20231201DISEA0D8

Lo anterior, acredita el cumplimiento puntual a lo establecido en el
Programa de Desarrollo Archivistico 2023.
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